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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A UNITATAI DE
INVATAMANT - ROFUI

VIZIUNEA SI MISIUNEA INSTITUTIEIL

Viziune: Viitorul Vaii lerului

Misiune: Liceul Teoretic ,,Petéfi Sandor” doreste sd@ devind un centru de invatamant si
cultura pe Valea lerului care pune elevul in centrul activitdtilor. Prin cresterea calitatii
procesului instructiv- educativ, mareste performanta si abilitafile elevilor, contribuie la
formarea personalitatii conform valorilor scolii si asigurd accesul intregii comunitafi la
invataimant si educatie pentru realizarea personald si profesionald, promovéand valorile

democratice.

VALORILE SCOLII:

Implicare, sociabilitate, profesionalism, punerea elevulului in centrul activitdtilor,

receptivitate, respectarea traditiilor scolii.

wscoald cu tolerantd zero la violentd”

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A UNITATII DE
iNVATAMANT -LICEUL TEORETIC “PETOFI SANDOR”

I. DISPOZITII GENERALE

e Proiectul regulamentului de organizare si functionarea unitatii de invatdmant se

supune, spre dezbatere, in consiliul reprezentativ al parintilor, in consiliul scolar
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al elevilor si in consiliul profesoral, la care participa cu drept de vot si personalul
didactic auxiliar si nedidactic.

e Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant, precum si
modificarile ulterioare ale acestuia, se aprobi. prin hotarire, de catre consiliul de
administratie.

® Dupa aprobare. regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invitaimant
se inregistreaza la secretariatul unitatii. Pentru aducerea la cunostinta personalului
unitdfii de invatdmant. a parintilor si a elevilor, regulamentul de organizare si
functionare a unitatii de invatimant se afiseaza la avizier si pe site-ul unitatii de
invatamant,

* Educatoarele/ invitatorii/ institutorii/ profesorii pentru invitimantul prescolar/
primar/ profesorii diriginti au obligatia de a prezenta elevilor si parintilor
regulamentul de organizare si functionare, la inceputul anului scolar. Personalul
unitdtii de invatdmant, parintii, tutorii sau sustinatorii legali si elevii majori isi vor
asuma. prin semndturd, faptul ca au fost informati referitor la prevederile

regulamentului de organizare si functionarea unititii de invatimant.

Respectarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare a unitatii de
invatamant este obligatorie. Nerespectarea Regulamentului de organizare si functionare a
unitétii de invatimant constituie abatere si se sanctioneazi conform prevederilor legale.

Regulamentul intern al unititii de invatamant contine dispozitiile obligatorii previzute
la art.242 din Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicat, cu modificarile si completarile
ulterioare, si in contractele colective de munca aplicabile, si se aprobd prin hotarirea
consiliului de administratie, dupa consultarea reprezentantilor organizatiilor sindicale care au
membri in unitatea de invatamant, afiliate la federatiile sindicale reprezentative la nivel de

sector deactivitate invatimant preuniversitar.

1. Prezentul regulament este intocmit in conformitate cu prevederile Constitutiei Romaniei.
Legii Invatimantului Preuniversitar 198/2023 cu completarile ulterioare, Regulamentul cadru
de organizare si functionare a unitatilor de inva{amant preuniversitar de stat ORDIN Nr.
5726/12.08.2024, Statutul Elevului 1 august 2024. Ordin Nr. 5707, Statutul personalului
didactic, Legea 202/2002, republicata in 2013, privind egalitatea de sanse intre femei si

barbati si a Codului Muncii.
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2. Actualul Regulament Intern a fost aprobat in consiliul de administratie din data de
15.10.2025, ceea ce-i confera caracter obligatoriu pentru toti elevii , parintii (tutorii) si angajatii
scolii.

3. Acest regulament se aplica in incinta gcolii si in spatiile anexe (curte, alei de acces. sala de
sport), pentru elevi, cadre didactice, paringi (tutore), personal didactic auxiliar, personal
nedidactic.

4. Regulamentul de ordine interioara oferd cadru organizatoric, potrivit Constitutiei si Legii

invatimantului, de exercitare a dreptului la educatie indiferent de sex, rasi. nationalitate,

apartenentd politicd sau religioasa etc.

1. ORGANIZAREA PROGRAMULUI SCOLAR
1. Activitatea scolard este organizata la cursuri de zi , clasele se constituie in functie de oferta
educationald, de optiunile elevilor si de alte criterii proprii prevazute in regulamentul intern.
2. Activitatea gcolard incepe in fiecare zi (luni — vineri) dupa cum urmeaza intre orele:
¢ 8.00 - 13.00 clasele — pregatitoare — IV (pentru clasele pregititoare -1V durata
orelor este de 45 de minute. pauzele de 15 minute in afard de pauza mare de la

9.45-10.15)
e 8.00-15.00 clasele a V-XlI-a (pentru clasele V-XII durata orelor este de 50 de

minute, pauzele de 10 minute.

e clasele Step by step — 8.00 -16.00 (conform regulamentului specific).
3. Exceptil de la acest program pot fi recuperdrile de cursuri stabilite de Minister, Inspectorat
Scolar Judetean respectiv Consiliul de administratie al scolii.
4. In situatii speciale. cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii
exceptionale, pe o perioadad determinata, durata orelor de curs si a pauzelor poate fi modificata,
la propunerea motivata a directorului, in baza hotararii consiliului de administratie al unitatii
de invdtimant, cu informarea inspectoratului scolar.
in situatii obiective, cum ar fi epidemii. intemperii, calamititi naturale, alte situatii
exceptionale, cursurile scolare pot fi suspendate pe o perioada determinata.
Pe durata stirii de alertd/urgenta. activitatile didactice ce impun prezenta fizici a
anteprescolarilor, prescolarilor si elevilor in unitatile si institutiile de invatimant se pot
suspenda in perioada stabilitd, prin hotérarea Comitetului National pentru Situatii Speciale de
Urgenta, prin ordin comun al ministrului educatiei si al ministrului sanatatii.

Suspendarea cursurilor cu prezenta fizica se poate face, dupa caz.
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a)la nivel individual, la cererea parintelui. cu avizul si recomandarile specifice ale medicului
curant, in cazul in care elevul sufera de boli care afecteaza capacitatea de oxigenare, boli
respiratorii cronice severe, boli cardiovasculare, obezitate severa, diabet zaharat tip I, boli
inflamatorii, boli imune/autoimune, boli rare, boli ereditare de metabolism, tratament
imunosupresiv, alte afectiuni cronice, afectiuni asociate cu imunodepresie moderata sau severa
cum ar fi: transplant, afectiuni oncologice in tratament imunosupresor, imunodeficiente
primare sau dobandite, alte tipuri de tratamente imunosupresoare. In aceasta situatie activitatea
didactica se va desfasura in sistem hibrid;

b) la nivelul unor formatiuni de studiu - grupe/clase din cadrul unitatii de invatamant, precum
si la nivelul unitatii de invatamant - la cererea directorului, in baza hotararii consiliului de
administratie al unitatii, cu informarea inspectorului scolar general/al municipiului Bucuresti,

respectiv cu aprobarea inspectorului scolar general si informarea Ministerului Educatiei:

Pe perioada suspendarii cursurilor, consiliul de administratie al unititii de invatimant, poate
decide modalitatea cu privire la continuarea procesului didactic prin activititi-suport asistate
de tehnologie. denumite in continuare activititi online.

Suspendarea cursurilor este urmata de masuri privind parcurgerea integrala a programei scolare

prin modalitati alternative stabilite de consiliul de administratie al unitatii de invatamant.

2. MANAGAMENTUL UNITATII DE INVATAMANT

1. Consiliul de administraie este format conform legislatiei in vigoare. (conform cap. 11,
Art. 18 din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de fnvatamant
preuniversitar de stat):

» Consiliul de administratie este organ de conducere al unititii de invatimant.
e Directorul unitatii de invatamant este presedintele consiliului de administratie
e Consiliul profesoral alege. prin vot secret, reprezentantii
personalului didactic in consiliul de administratie.
e La sedintele consiliului de administratie participi, de drept, cu statut de
observatori, reprezentantii organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de

sector de activitate invatamant preuniversitar din unitatea de invitamant.
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* Reprezentantul elevilor din liceu participd la toate sedintele consiliului de
administratie, avind statut permanent, cu drept de vot, conform procedurii de
alegere a elevului reprezentant in consiliul de administratie al unitatii de
invdtdmant, aprobaté prin ordin de ministru.

In situatii obiective, cum ar fii calamitati. intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale. sedintele consiliului de administratie se pot desfasura online, prin mijloace
electronice de comunicare, in sistem de videoconferintd, conform procedurii operationale
privind desfisurarea online a sedintelor Consiliului de administratie la nivelul unitatilor de

invatdmant preuniversitar din judetul Bihor.

2. Directorul exercita conducerea executiva a unititii de invitamant, in conformitate cu
legislatia privind invatamantul, in vigoare, cu hotarérile consiliului de administratie al
unitatii de invatdmant, precum si cu prevederile ROFUIP.

Numirea cadrelor didactice de conducere (Director, Director adjunct) din unitaile
scolare se face conform Legii invitdmantului, a Statutului personalului didactic si
metodologiilor elaborate de M.E. de cétre Inspectorul Scolar General.

3. In activitatea sa. directorul este ajutat de doi- trei directori adjuncti aflati in subordinea
sa directa.

Directorii adjuncti indeplinesc atributiile delegate de catre director pe perioade
determinate. Conducerea structurilor scolare arondate Olosig. Ciocaia se numeste anual
de catre directorul unititii. Sarcinile acestuia sunt stabilite prin fisa postului.

4. Directorul sau directorul adjunct poate fi eliberat din functie la propunerea motivati a
consiliului de administratie al inspectoratului scolar, la propunerea a 2/3 dintre membrii
consiliului de administratie al unitatii de invataméant sau la propunerea consiliului

profesoral, cu votul a 2/3 dintre membri.

Organisme functionale si responsabilititi ale cadrelor didactice
in unitatea de invatimant isi desfasoara activitatea urmitoarele consilii si comisii (conform
tithului V cap. Il din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invataimant
preuniversitar de stat):

e Consiliul profesoral este format din cadrele didactice din scoald, iar directorul este

presedintele acestuia. Sedinta Consiliului profesoral poate fi prezidata de directorul

adjunct.
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Documentele consiliului profesoral sunt:
a) tematica si graficul sedintelor consiliului profesoral;
b) convocatoarele consiliului profesoral;
¢) registrul de procese-verbale al consiliului profesoral, insotit de dosarul cu anexele
proceselor- verbale.
d) consiliul profesoral se poate desfésura si online in cazuri exceptionale.
Consiliul clasei al carui presedinte este dirigintele clasei, analizeazi situatia la invatatura si
disciplina fiecirui elev si propune masuri de optimizare. Consiliul clasei se reuneste de cel
putin odata pe interval de cursuri. La finalul fiecarui interval de cursuri din structura anului
scolar, se acorda céte o notéd/un calificativ la purtare, ludnd in considerare comportamentul
elevului.
Una dintre intdlniri se va tine obligatoriu inainte de consiliul profesoral de la sfarsitul anului
scolar. pentru consemnarea situatiei elevilor. (propuneri pentru nota la purtare etc.) Media.
respectiv calificativul la purtare rezultat la finalul anului scolar ca medie a notelor acordate
pentru fiecare interval de invatare, luand in considerare comportamentul elevului, se
diminueazi in mod corespunzitor cu unul sau mai multe puncte, in cazul beneficiarilor
primari care au inregistrat un numair de absente nemotivate.
Consiliul profesorilor clasei se poate destasura si online in cazuri exceptionale.
Consiliul profesorilor clasei colaborecazd cu Comitetul de parinti al clasei in vederca
realizéarii unei influente educative unitare.
Documentele consiliului clasei
sunt:
a) Tematica si graficul sedintelor consiliului
clasei;
b) convocatoarele la sedintele consiliului clasei;
c¢) registrul de procese-verbale al consiliului clasei, insotit de dosarul cu anexele
proceselor-verbale.
e Comusiile ce functioneazd la nivelul scolii :
Responsabilii sunt alesi la sedinta consiliului profesoral la inceputul anului scolar.
Cu caracter permanent:
a) Comisia pentru curriculum;
b) Comisia de evaluare si asigurare a calitatii;

¢) Comisia de securitate si sanatate in munca si pentru situatii de urgenta;

cps 1) 5 . " W —— -
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d) Comisia pentru controlul managerial intern;
¢) Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si
discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalititii.
f) comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didactica;
Comisiile cu caracter temporar §i ocazional se regisesc in anexa nr 1.
Rapoartele comisiilor se intocmesc doar anual.

Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare, este.
de reguld, un cadru didactic titular, propus de consiliul profesoral si aprobat de catre consiliul
de administratie. in baza unor criterii specifice aprobatede citre consiliul de administratie al
unitatii de invatamant;

Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare poate fi

renumerat suplimentar din fonduri extrabugetare, conform legislatiei in vigoare.

Structura, organizarea si responsabilititile personalului didactic auxiliar si nedidactic
Compartimentul secretariat

¢ Compartimentul Secretariat cuprinde, dupd caz. posturile de secretar-sef.
secretar si informatician,

¢ Compartimentul secretariat este subordonat directorului.

» Secretariatul functioneaza in program de lucru cu elevii, périntii. tutorii sau
sustinatorii legali sau alte persoane interesate din afara unitatii. aprobat de
director, in baza hotararii consiliului de administratie.

» Secretarul-sef/Secretarul unitatii de invatamant pune la dispozitia personalului
condicile de prezenta, fiind responsabil cu siguranta acestora.

* Secretarul-sef/Secretarul rdspunde de securitatea cataloagelor si verifica, la
starsitul orelor de curs, impreuna cu profesorul de serviciu, existenta tuturor
cataloagelor incheind un proces-verbal in acest sens.

o In perioada cursurilor, cataloagele se pistreazd in cancelarie, intr-un fiset
securizat, iar in perioada vacantelor scolare la secretariat, in aceleasi conditii de
siguranta.

e in situatii speciale. atributiile previzute pot fi indeplinite, prin delegare de
sarcini, si de catre cadre didactice sau personal didactic auxiliar, din cadrul

unitatii de invatamant. cu acordul prealabil al personalului solicitat.
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* 5S¢ interzice conditionarea eliberdrii adeverintelor. foilor matricole,
caracterizarilor i a oricaror acte de studii sau documente scolare, de obtinerea
de beneficii materiale.

Serviciul financiar
Organizare si responsabilititi

¢ Serviciul Financiar reprezinta structura organizatoricd din cadrul unitatii de invatamant
in care sunt realizate: fundamentarea si executia bugetului, evidenta contabila,
intocmirea si transmiterea situatiilor financiare, precum si orice alte activitati cu privire
la finantarea si contabilitatea institutiilor, previzute de legislatia in vigoare, de
contractele colective de munca aplicabile, de regulamentul de organizare si functionare
al unitatii si de regulamentul intern.

e Serviciul Financiar cuprinde, dupa caz. administratorul financiar, precum si ceilalti
angajati asimilati functiei prevazute de legislatia in vigoare cu denumirea de ,.contabil”
sau “contabil-sef™.

e Serviciul Financiar este subordonat directorului unititii de invatimant.

Management financiar

° intreaga activitate financiard a unitatilor de invatimant se organizeazi si se desfasoara
cu respectarea legislatiei in vigoare.

* Activitatea financiard a unitatii de invatamént se desfasoara pe baza bugetului propriu.

Pe baza bugetului aprobat. directorul si consiliul de administratie actualizeaza
programul anual de achizitii publice, stabilind si celelalte masuri ce se impun pentru
asigurarea incadrarii tuturor categoriilor de cheltuieli in limitele fondurilor alocate.

e Este interzisa angajarea de cheltuieli, daca nu este asigurati sursa de finantare.

e Resursele extrabugetare ale unititii pot fi folosite exclusiv de aceasta, conform
hotdrarii consiliului de administratie.

Compartimentul administrativ
Organizare si responsabilititi
e Compartimentul Administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu si
cuprinde personalul nedidactic al unititii de invatimant.
» Compartimentul Administrativ este subordonat directorului unititii de invatamant.
Management administrativ
e Evidenta, organizarea, actualizarea documentelor contabile, prezentarea situatiilor

financiare referitoare la patrimoniu si administrarea bazei didactico-materiale a
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unitatilor de invagamant se realizeazd in conformitate cu prevederile legislatiei in
vigoare.

* Inventarierea bunurilor unitatii de invatimant se realizeaza de citre comisia de
inventariere, numitd prin decizia directorului.

* Modificarile care se opereazi in listele ce cuprind bunurile aflate in proprietatea unititii
de invdtamant se supun aprobirii consiliului de administratie de citre director, la
propunerea administratorului de patrimoniu, in baza solicitarii compartimentelor
functionale.

¢ Bunurile aflate in proprietatea unitatii de invafamant de stat sunt administrate de catre
consiliul de administratie.

* Bunurile aflate in proprietatea unitatii de invitamant particular sunt supuse regimului
juridic al proprietatii private.

* Bunurile, care sunt temporar disponibile si care sunt in proprietatea sau administrarea
unittii de invatimant, pot fi inchiriate n baza hotararii consiliului de administratie.

e Monitorizarea angajatilor scolii. a elevilor respectiv parintilor implicati in contextul
pandemic.

Biblioteca scolarid sau Centrul de documentare si informare

e Inunititile de invatamant se organizeaza si functioneaza Biblioteca scolara sau Centrul
de documentare si informare.

* Acestea se organizeazd si functioneaza in baza Legii bibliotecilor si a Regulamentului
aprobat prin ordin al ministrului educatiei.

¢ Biblioteca scolara sau Centrul de documentare si informare se subordoneazi

directorului.

3. DREPTURILE SI INDATORIRILE ELEVILOR

DREPTURILE ELEVILOR
» Elevii, ca membri ai comunitatii scolare, beneficiaza de toate drepturile si
indeplinesc toate indatoririle pe care le au in calitate de elevi si cetiiteni.
* Elevii au dreptul la respectarea imaginii, demnitatii si personalititii proprii.

e FElevii au dreptul la protectia datelor personale, cu exceptia situatiilor previzute

de lege.
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* Elevii au dreptul sa isi destdsoare activitatea in spatii care respectd normele de
igiend scolard, de protectie a muncii, de protectie civild si de pazi contra
incendiilor in unitateade invatamant;

* Toate drepturile legale ale elevilor se gasesc in Statutul Elevului nr M.O.
795/2024

Citeva drepturi noi

- dreptul de a contesta rezultatele evaludrilor scrise;

- dreptul de a primi informatii cu privire la planificarea materiei pe parcursul intregului an

scolar;

- dreptul de a primi rezultatele evaluarilor scrise in termen de maximum 15 zile lucritoare:

- dreptul de a participa, fard nicio discriminare si doar din proprie initiativa, fird a fi obligati
de cadre didactice sau de conducerea unititii de invagimant, la concursuri scolare, olimpiade
si alte activititi extrascolare organizate de unitatea de invitamant preuniversitar sau de citre
terti,

- dreptul de a oferi feedback anual cadrelor didactice care predau la clasi, prin fise anonime.
Acestea vor fi completate la clasa §i predate cadrelor didactice in vederea identificarii celor
mai eficiente metode didactice.

- dreptul de a fii informat privind notele acordate, inaintea consemnarii acestora.

in vederea exercitarii dreptului de a contesta rezultatele evaluiirii la lucrarile scrise,

- dreptul de a le fi consemnati in catalog absentd, doar in cazul in care nu sunt prezenti la ora

de curs. Este interzisa consemnarea absentei ca mijloc de coercitie.

Elevii nu pot fi deposedati de bunurile personale care nu atenteazi la siguranta

personala sau a celorlalte persoane din unitatea de invatamant. in conformitate cu prevederile

legale.
REGULI PRIVIND DESFASURAREA ACTIVITATILOR SCOLARE

Calitatea de elev se exercita prin frecventarea cursurilor si prin participarea la
activitatile existente in programul unititii de invatamant, inclusiv on-line.
Calitatea de elev se dovedeste cu carnetul de elev, vizat la inceputul fiecirui an scolar

de catre directiunea scolii.
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Prezenta elevilor la fiecare ord de curs se verificd de citre cadrul didactic. care
consemneaza in catalog, in mod obligatoriu, fiecare absenta.

Motivarea absentelor se face de catre invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul
primar/profesorul diriginte in ziua prezentarii actelor justificative.

In cazul elevilor minori, parintii. tutorii sau sustinitorii legali au obligatia de a prezenta
personal invitatorului/institutorului/profesorului pentru invatimantul primar/profesorului
diriginte actele justificative pentru absentele copilului sau.

Actele medicale pe baza cirora se face motivarea absentelor sunt, dupé caz: adeverinta
eliberata de medicul cabinetului scolar, de medicul de familie sau medicul de specialitate.
adeverintd/certificat medical/foaie de externare/scrisoare medicald eliberate de unitatea
sanitard in care elevul a fost internat. Actele medicale trebuie sa aiba viza cabinetului scolar
sau a medicului de familie care are in evidenta fisele medicale/carnetele de sanitate ale elevilor.

In limita a 40 de ore de curs pe an scolar, fara a depasi 20% din numarul orelor alocate
unei discipline, absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor scrise ale parintelui sau
reprezentantului  legal al  elevului  sau ale elevului  major, adresate
invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatamantul primar/profesorului diriginte al
clasei, avizate in prealabil de motivare de catre directorul unitatii de invatamant. Aceste cereri
trebuie inregistrate la secretariat si avizate de directiune.

Actele pe baza carora se face motivarea absentelor se prezintd in termen de sapte zile
de la reluarea activitatii elevului si sunt pastrate de catre invatitorul/institutorul/profesorul
pentru invatdmantul primar/ profesorul diriginte, pe tot parcursul anului scolar. Nerespectarea
termenului de sapte zile prevazut atrage, declararea absentelor ca nemotivate. Daci absentele
au fost in ulimele zile ale lunii, motivarile trebuiesc prezentate pana la data de 3 a lunii
urmatoare.

In cazul elevilor reprezentanti, absentele se motiveaza pe baza actelor justificative,
conform prevederilor statutului elevului.

Directorul unitatii de invitamant aproba motivarea absentelor elevilor care participa la
olimpiadele si concursurile scolare si  profesionale organizate la nivel local.
Judetean/interjudetean, regional, national si international, la cererea scrisi a profesorilor
indrumatori/insotitori.

Elevii retrasi, se pot reinmatricula, la cerere, de regula la inceputul anului scolar la
acelasi nivel/ciclu de invatamant si aceeasi forma de invatamant, redobandind astfel calitatea

de elev.
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Elevii aflati in situatii speciale — cum ar fi nasterea unui copil. detentie. care au persoane

in ingrijire si altele asemenea sunt sprijiniti sd finalizeze invatamantul obligatoriu.

IMPORTANT! Nerespectarea de catre elevi a indatoririlor si obligatiilor prevazute in
Statutul elevilor la art. 14 si 15, se sanctioneacd in conformitate cu art.16 alin (4) lit a-h din
acelasi document normativ.

INDATORIRILE ELEVILOR

I Elevii vor fi prezenti in scoala cu cel mult 15 minute inainte de inceperea programului,

pana la ora 8. Elevii navetisti vor sta in clasa lor si rispund de eventualele stricaciuni.

(o]

Dupa ce s-a sunat de intrare, elevii vor intra imediat in clase si vor astepta cadrul didactic
in linigte si pregatiti pentru ord. Se interzice elevilor sa riméana pe holuri dupa ce s-a sunat
de intrare.

3. Pe tot parcursul programului scolar, telefoanele mobile ale elevilor sunt depuse in mod
silentios intr-un spatiu sigur. Telefoanele in timpul orei nu se pot folosi doar la solicitarea
explicitd a cadrului didactic prezent. Procedura colectdrii si pastrarii telefoanelor se
gaseste in anexa nr .2 la RI.

4. In timpul orelor elevii trebuie si fie atenti. sa respecte cerintele fiecdrui cadru didactic, sa
aibd un comportament demn, civilizat, respectuos.

5. Parasirea spatiilor de invatamant in timpul orelor se face in situatii bine motivate cu
aprobarea unui cadru didactic, elevul primeste un bilet de iesire. care rimane la elev
pentru eventuala verificare si va fi inregistrata la poarta. Pentru elevii sub 14 ani,
pardsirea scolii inainte de incheierca programului se face doar insotiti de parinte/tutore
legal, sau persoana majora desemnata de ei. Elevii majori pot pirisi incinta scolii numai
cu informarea profesorului diriginte/a conducerii unitatii de invatimant, fiindu-le
consemnate absentele in catalogul clasei.

6. Plecarea in masa a claselor este posibila numai cu acordul directiunii inainte de ora 13,00,

7. Elevii din clasele. care au ora de educatie fizica vor iesi impreuna. Elevii se vor intoarce
numai la sfargitul orei, in pauza.

8. Elevii au obligatia de a se comporta civilizat in scoala si in societate ficind dovada

respectului fatd de cei din jur, prin atitudine, gestica, limbaj decent, fari manifestiri

violente sau scandaloase.
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9. Elevii datoreaza respect cadrelor didactice, personalului administrativ si de serviciu atat
in gcoald cat 1 1n afara ei. Ei trebuie sa salute tot personalul scolii.

10. Elevii au obligatia s se prezinte la scoala conform orarului. Parintii sau elevii majori pot
cere in scris invoiri pentru maxim 40 de ore pe an scolar, cererea tipizata se adreseaza
dirigintelui. este inregistrata si avizati de director.

I'1. Elevii au obligatia si-si indeplineasca in mod constiincios sarcinile ce le revin ca elev de
serviciu;

12. Elevii sunt obligati ca in sala de sport, la orele de educatie fizica. s utilizeze tenisi curati.
La orele de educatie fizica, toti elevii, inclusiv cei scutiti, sunt obligati si fie prezenti in
sala de sport. La orele de educatie fizica telefoanele mobile ale elevilor pot fi depozitate
in vestiarul profesorilor;

13. Orice lipsa sau distrugere de bunuri din inventarul clasei va fi anuntata dirigintelui sau
administratorului de catre seful clasei in momentul constatarii.

14. Elevii au obligatia sa aiba o tinuta decenta, ingrijita, fard piercing, fard cercei la baieti,
abdomenul si umerii acoperiti. fard pantaloni prea scurti sau fusti scurti (deasupra
genunchiului), fara slapi, fard decolteu mare, fara machiaj strident. cu frizura decenta.

15. Elevii de serviciu pe clasi vor asigura pastrarea curateniei clasei. aerisirea sililor de curs
si vor raspunde n cazul producerii unor striciciuni. Vor rispunde, de asemenea. de
securitatea clasei in timpul orelor de sport si in cazurile in care clevii se deplaseazi in
cabinete si laboratoare.

16. Fiecare elev raspunde de curatenie la banca sa.

17. Elevii sunt obligati sd péstreze curitenia scolii. incepand cu locul din clasa. In cazul
activitatilor extragcolare elevii au sarcina de a face curatenie in spatiile utilizate.

18. Dacé dupa 15 minute de la inceperea orei profesorul nu a intrat la clasa, va fi anuntata
directiunea de catre elevul de serviciu pentru a rezolva situatia. Elevii vor sta linistiti in
clasd pe tot parcursul orei, pentru a nu deranja cursurile altora.

19. Elevii sunt obligati sa informeze imediat profesorii asupra incidentelor (altercatii, accidente
etc.) din timpul orelor si la activitatile extrascolare.

20. Dupa terminarea programului elevii vor parasi gcoala.

21. Elevii vinovati de deteriorarea bunurilor unitatii de invatamant platesc toate lucrarile
necesare reparatiilor sau suporti toate cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor deteriorate.
in cazul in care vinovatul nu se cunoaste, rispunderea materiali revine intregii clase. In

cazul distrugerii/ deteriordrii manualelor gcolare primite gratuit, elevii vinovati inlocuiesc
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manualul deteriorat cu un exemplar nou identic, iar in caz de imposibilitate, achita

contravaloarea acestuia . In caz contrar, scoala noastra isi rezerva dreptul de a nu emite

adeverintele solicitate de elev.

In laboratoare, vor fi respectate regulile specifice.

Se vor respecta regulile de circulatie.

INTERDICTII

Este interzis elevilor;

ag

intrarea in scoald fara legitimatie/ carnet de elev vizat/a pe anul in curs.

folosirea gumei de mestecat in timpul orelor, a bauturilor energizante, introducerea si

consumul de seminte.

fumatul in incinta scolii si in perimetrul ei (inclusiv fumatul electronic)!

sd organizeze activitafi de propaganda politica sau de prozelitism religios.

sd aduca, sa poarte si sa foloseasca fara drept obiecte periculoase in incinta unitatii de
invatamant precum si in afara acestuia care s pericliteze siguranta altora sau sa daune
pagube materiale,(arme de orice fel, artizanale sau omologate, artificii, pocnitori,
sprayuri paralizante si iritante).

si aiba Insemne vulgare sau caracteristice unor grupuri cu influentd negativi asupra
elevilor, pe tinuta si echipamentul scolar.

sd se antreneze in comentarii defdimétoare la adresa cadrelor didactice, a personalului
scolii, a parintilor si colegilor

sa se implice in acte de violentd sau de intimidare, ori si recurgé in acest scop la
grupuri organizate

sd sustragd si sa-si insuseasca bani sau alte obiecte care nu le apartin

sa inifieze sau sa participe la actiuni care aduc atingere imaginii scolii

$a urce in copaci. pe gardul scolii.

desenarea, scrierea pe mobilierul scolar

. filmatul, fotografiatul de catre elevi in incinta scolii.

trantirea si lovirea usilor si ferestrelor.
in timpul pauzelor alergarea pe holuri, tipatul.

manifestarile de intimitate. (imbratisarea. sarutul, mangaierea, etc.)
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(. sa pardseasca sala de clasa in timpul orei fard aprobarea cadrului didactic.

r. folosirea scirii principale pentru elevii gimnaziali si liceali fara a fi insotiti de un
profesor

s. sa utilizeze un limbaj trivial sau invective in perimetrul scolar;

t. pornirea si folosirea tablei smart fara acordul unui cadru didactic.

u. introducerea si folosirea boxelor portabile in incinta scolii fara acordul dirigintelui

Mentiuni:

» Sanctionarea elevilor sub forma mustrérii in fata colectivului clasei sau al scolii este interzisa in
orice context.

* Violenta fizica sub orice forma se sanctioneaza conform dispozitiilor legale in vigoare. Procedeul
de sesizare a suspiciunilor de violentd pe nivelul scolii se giseste in anexa Nr. 2. la prezentul act.

e Violenta psihica (bullying) se sanctioneaza conform dispozitiilor legale in vigoare.

e Elevii nu pot fi supusi unor sanctiuni colective.

e Drepturile si indatoririle elevilor sunt reglementate de Statutul Elevului.

SANCTIUNILE APLICATE ELEVILOR

(1) Elevii care savarsesc fapte prin care se incalcd dispozitiile legale in vigoare, inclusiv
regulamentele scolare, vor fi sanctionati in functie de gravitatea acestora.
(2) Sanctiunile care se pot aplica elevilor sunt urmatoarele :

a) observatie individuala;

b) mustrare scrisa;

¢) retragerea temporara sau pe durata intregului an scolar a burselor de care beneficiaza
elevul;

d) mutarea disciplinara la o clasa paralela din aceeasi unitate de invatamant;

¢) suspendarea elevului pe o durata limitata de timp, conform legii:

f) preavizul de exmatriculare;

g) exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in aceeasi unitate de

invatamant, conform legii;
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h) exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in alta unitate de
invatamant. conform legii;

(3) Toate sanctiunile aplicate elevilor incepand de la puntul b) pani la d)se pot insoti cu
scdderea notei la purtare, de la ) pAni la f) automat se insoteste cu siaderea notei la
purtare. Sanctiunile incepind cu puntul f) se aplici numai in cazul abaterilor
disciplinare foarte grave.

(4) La fiecare 20 de absente nejustificate pe an scolar din totalul orelor de studiu sau la 20%
absente nejustificate din numarul de ore pe an scolar la o disciplind. va fi scizuti nota la

purtare cu cite un punct, respectiv calificativul va fi scizut.

EVALUAREA COPIILOR/ELEVILOR

Evaluarea are drept scop identificarea nivelului la care se afli elevul raportat la
competentele specifice ale fiecarei discipline.

Rezultatul evaluarii, exprimat prin calificativ, nota, punctaj etc., nu poate fi folosit ca
mijloc de coercitie, acesta reflectind strict rezultatele Invatarii, conform prevederilor legale.

Rezultatele evaluarii se consemneaza in catalog. cu cerneala albastra, sub forma:

«Calificativul/datay, respectiv «Nota/datay. si/sau in catalogul electronic, cu obligativitatea
tiparirii, inregistrarii si arhivarii acestuia la sfarsitul anului scolar, prin compartimentul
secretariat, in conformitate cu prevederile cuprinse in Standardele tehnice minime necesare

pentru utilizarea catalogului electronic. aprobate prin ordin al ministrului educatiei si

cercetarii.

e Conform legii. evaluarile in sistemul de invagimant roméanesc se realizeaza la nivel de
disciplina. domeniu de studiu sau modul de pregitire.

o In sistemul de invatamant preuniversitar evaluarea se centreaza pe competente, oferi
feed-back real elevilor. parintilor si cadrelor didactice si sti la baza planurilor
individuale de invitare.

¢ Evaluarea rezultatelor la invataturi se realizeaza permanent, pe parcursul anului scolar.

e La sfarsitul clasei pregititoare, evaluarea dezvoltarii fizice, socio-emotionale,
cognitive, a limbajului §i a comunicdrii, precum §i a dezvoltirii capacitatilor si

atitudinilor fatd de invatare ale copilului. realizata pe parcursul intregului an scolar. se
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finalizeaza prin completarea unui raport, de citre cadrul didactic responsabil. in baza
unei metodologii aprobate prin ordin al ministrului educatiei.
¢ Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varstd si de particularititile
psihopedagogice ale beneficiarilor primari ai educatiei si de specificul fiecarei
discipline. Acestea sunt:
a) chestiondri orale:
b) teste, lucrari scrise;
¢) experimente §i activititi practice;
d) referate;
e) proiecte:
f) interviuri;
g) portofolii;
h) probe practice;
i) alte instrumente stabilite de comisiile metodice si aprobate de director sau
elaborate de cétre ministerul educatiei /inspectoratele scolare, elaborate in
conformitate cu legislatia nationala;
j) metode online de evaluare
o In invitaimantul primar. la clasele I-IV, in cel secundar si in cel postliceal, elevii vor
avea la fiecare disciplina/modul. cu exceptia celor preponderent practice, cel putin doua
evaluari prin lucrare scrisa/test pe an scolar,
Testele de evaluare, subiectele de examen de orice tip si lucririle scrise (teze) se elaboreaza
pe baza cerinfelor didactico-metodologice stabilite de programele scolare, parte a
Curriculumului national.
Rezultatele evaluirii se exprima, dupa caz, prin:
a) aprecieri descriptive privind dezvoltarea copilului — la nivelurile anteprescolar,
prescolar si clasa pregititoare:
b) calificative la clasele [—IV
c¢) note de la 1 la 10 in invatiméantul secundar
- Beneficiarilor primari scutiti de efort fizic la orele de educatie fizica si sport. pe o perioada
determinata in timpul anului scolar, li se incheie media la aceasta disciplina, pentru anul
scolar respectiv, numai daca au obtinut cel putin 2 calificative/note. In caz contrar, acestor
elevi nu li se incheie media la aceasta disciplina si, respectiv, media anuala se calculeaza fara

media de la aceasta disciplina.
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- Pentru frauda constatata la evaluarile scrise, inclusiv la probele scrise din cadrul examenelor
organizate la nivelul unitatii de invifamant, conform prezentului regulament, se acorda nota |
sau, dupd caz, calificativul insuficient.

- Rezultatele evaluarii se consemneazd in catalog, cu cerncali albastri, sub forma:
»Calificativul/data” sau ,Nota/data”, cu exceptia celor de la nivelurile anteprescolarsi
prescolar, care sunt trecute in caietul de observatii si ale celor de ia clasapregatitoare. care se
trec in raportul anual de evaluare.

- Pentru nivelurile anteprescolar si pregcolar, rezultatele evaluirii se comunici si se discuti cu
pdrintii. tutorii sau sustinitorii legali.

- Calificativele/Notele acordate se comunica in mod obligatoriu elevilor, se trec in catalog si in
carnetul de elev de catre cadrul didactic care le acorda.

- in invatdméntul primar cu predare in limbile minorititilor nationale. calificativele se pot
comunica si in limba de predare de catre cadrul didactic.

- Numarul de calificative/note acordate anual fiecarui elev, la fiecare disciplina de studiu, este
stabilit de cadrul didactic, in functie de numarul unitatilor de invatare si de numarul saptamanal
de ore prevazut in planul-cadru. La fiecare disciplina numarul de calificative/note acordate
anual este cu cel putin trei mai mare decat numarul de ore alocat saptamanal disciplinei in
planul-cadru de invatamant.

- In cazul curriculumului organizat modular. numarul de note acordate trebuie sa fie corelat cu
numarul de ore alocate fiecarui modul in planul de invatamant, precum si cu structura
modulului, de regula, o nota la un numar de 25 de ore. Numarul minim de note acordate elevului
la un modul este de doua.

- Elevii aflati in situatie de corigenta vor avea cu cel putin un calificativ/o nota in plus fata de
numarul de calificative/note prevazut , ultimul calificativ/ultima nota fiind acordat/a. de regula,
in ultimele trei saptamani ale anului scolar.

- Elevii de la clasele cu profil ar sportiv trebuie sa obtina media cel putin 6 la disciplina
principald de specialitate. pentru acest profil. Elevii care nu indeplinesc conditiile anterioare se
vor transfera, pentru anul scolar urmator. la alte profiluri/specializari, cu respectarea legislatiei
in vigoare si a regulamentelor de organizare si functionare a unitatii.

- Profesorii trebuie sa fie atenti la notarea ritmica, se recomanda ca fiecare elev sa aiba minim
0 nota pe fiecare modul de invatare la disciplinele cu minim 2 ore/siptimana.

- In situatii obiective. cum ar fi calamitati naturale, intemperii, epidemii. pandemii, alte situatii

exceptionale care impun suspendarea cursurilor pentru o perioada de timp care nu permite
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etof/

incheierea situatiei scolare aceasta se poate incheia dupi reglementarile date de ministerul

educatiei.

VI. DREPTURILE SI iNDATORIRILE/OBLIGATIILE ANGAJATILOR SCOLII

DREPTURILE PERSONALULUI SCOLII

Profesorii au dreptul sa lanseze proiecte si sd participe la desfasurarea lor:

Libertatea initiativei profesionale a personalului didactic se refera, in principal, la:

Conceperea activitatii profesionale si realizarea obiectivelor instructiv-educative ale disc iplinelor
de invagdmant, prin metodologii care respecti principiile psihopedagogice:

Utilizarea bazei materiale §i a resurselor invitimantului in scopul realizarii obligatiilor
profesionale;

Punerea in practici a ideilor inovatoare pentru modernizarea procesului de invatiméant;
Organizarea. cu elevii, a unor activititi extracurriculare cu scop educativ sau de cercetare
stiintificd, cu acordul conducerii scolii;

Colaborarea cu parintii, prin lectorate si alte actiuni colective cu caracter pedagogic:

infiintarea in unitatile de invatdmant a unor laboratoare, ateliere, cabinete. cluburi, cercuri.
cenacluri, formatii artistice i sportive, publicatii, conform legii:

Evaluarea performantelor la invataturd ale elevilor in baza unui sistem validat si potrivit
constiintei proprii;

Participarea la viata scolara, in toate compartimentele care vizeaza organizarea si desfagurarea
procesului de invatamant, conform deontologiei profesionale si, dupa caz. contractului colectiv de
munca.

Cadrele didactice nu pot fi perturbate in timpul desfasurarii activitatii didactice de nici o autoritate
scolara sau publica.

Multiplicarea sub orice forma a inregistrarilor activitatii didactice de citre elevi, sau de citre alte
persoane este permisa numai cu acordul cadrului didactic respectiv.

Personalul didactic este incurajat sa participe la viata sociala si publica, in beneficiul propriu, in
interesul invatamantului si al societitii romanesti;

Personalul didactic are dreptul sa faca parte din asociatii si organizatii sindicale, profesionale si
culturale, nationale si internationale, precum si din organizatii politice legal construite. in

conformitate cu prevederile legii;

’ i f\dt’esa: Sa cuent rrel/FaX:U?_‘S(} 357 539 ]icuu%saczwni@Ignmil.com
{ str.@un&rn r.57 WW'\\'peLnfl.L'n




10.

1.

12

Adrowas S5 emsmi : liceulsacueni @ gmail.com

resa: Dacuent - e g

A Tel/Fax:0259 352 539 b
str.Dunarii nr.57 wwwpetoli.ro

g

.’-afé e Liceul Teoretic Peté’ff San (JO?’ Elméleti Liceum

- Sdcueni Székelyhid

Personalul didactic poate exprima liber opinii profesionale in spatiul scolar si poate intreprinde

actiuni in nume propriu. in afara acestui spatiu, daci acestea nu afecteazi prestigiul invatamantului

si demnitatea profesiei de educator.
OBLIGATIILE PERSONALULUI SCOLII

indatoriri generale:

Angajatii scolii au obligatia morala sa-si acorde respect reciproc si sprijin in indeplinirea
obligatiilor profesionale.

Atitudinea personalului scolii trebuie sa-si reflecte misiunea si valorile institutiei.

Angajatul scolii trebuie sd foloseasea un limbaj decent si si aiba un comportament exemplar fati
de elevi, pdrinti, colegi, care sa nu lezeze personalitatea si demnitatea celor din jur;

Profesorul trebuie sa semneze zilnic condica de prezenta:

Profesorul trebuie s intre la ord punctual si de asemenea si iasi de la ord cind se suni de iesire.
In timpul orei nu are voie si bea (ca de exemplu cafea), sa manénce. si se fardeze. etc.:
Angajatul scolii trebuie sa aiba o tinuti decenta;

Tinuta decentd inseamna: fard piercing sau tatuaj vizibil, abdomenul si umerii acoperiti,
imbriciminte decentd, eleganta. fard pantaloni prea scurti si fusta prea scurtd, fard slapi, fara
decolteu mare, fara machiaj strident, cu frizurad decenti;

Profesorul are obligatia sa participe la sedintele cu parintii, daci este solicitat de citre diriginte;
Profesorii participa la cit mai multe — cel putin doud pe an scolar - activitati extracurriculare
organizate in cadrul scolii, fie ca organizator. fie ca supraveghetor.

Profesorii au indatorirea sa asigure pastrarea curdteniei in cancelarie, cabinete si pe hol, sa asigure
securitatea elevilor pe durata orelor de curs.

Profesorii care au ultima ora la o clasa nu vor parisi sala de curs decat dupa ce scaunele au fost
randuite la clasele de gimnaziu.

Persoanele care solicita invoire se vor adresa cu minimum o zi inainte directiunii, prin solicitare
scrisa in care va mentiona si numele persoanei/persoanelor care va/vor realiza suplinirea. In caz
contrar, se considera absentd nemotivati. In cazul in care persoana numitd. in cerere nu asigura
suplinirea, ora respectiva se retine din salariul invoitului.

Concediile medicale vor fi anuntate la secretariat in prima zi in vederea asigurarii suplinirii pentru

a nu perturba procesul educational. Secretariatul anunti directiunea si responsabilul profesorilor

de serviciu pe ziua respectivi.
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13. Profesorii care au ora libera au obligatia de a intra in clase unde absenteazi cadrul didactic. pentru
a asigura ordinea si linistea in scoald, la solicitarea directorilor sau a profesorului de serviciu,

14. Daca suplinirea unui angajat al scolii aflat in concediu medical se face de citre un alt angajat de
specialitate. suplinitorul va fi platit pentru orele lucrate incepand cu prima zi.

I5. Profesorul are obligatia sa noteze elevii absenti, chiar daci acestia au acordul profesorului sau al
dirigintelui. Motivarea absentei se va face ulterior de citre diriginte.

16. Dacd un cadru didactic presupune ¢a un elev are o boald contagioasd are obligatia sa anunte
cabinetul medical al scolii. In cazul in care se dovedeste cd elevul are o boali care poate si puna
in pericol sinatatea altor persoane, cadrul didactic trebuie si anunte parintii. respectiv sustindtorii
legali sa vind dupd elev,pana atunci elevul trebuie izolat intr-un spatiu special destinat.

I'7. Notele si absentele se trec in catalog si/sau in catalogul electronic (respectiv in carnetul de elev in

timpul orei sau cu cel mult o sdptimana dupi acordarea lor.

INTERDICTII:

i. Se interzice cadrelor didactice utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs in scopuri
personale, dear pentru scopuri educative sau de urgenti.

ii. Se interzice cadrelor didactice si angajatilor utilizarea tigarii electronice in incinta scolii;

iii. Se interzice Invoirea claselor de la ore, pe motivul absentei unor profesori. Invoirea claselor este
posibild numai in cazul in care ora va fi recuperati la o dati stabilita. cu acordul directiunii.

iiii. Personalului din invatamant ii este interzis sa desfisoare si si incurajeze actiuni de naturi si
alecteze imaginea publici a copilului/elevului si viata intima, privatd sau familiali a acestuia sau

ale celorlalti salariati din unitate.

Numirea dirigintilor
* Profesorul diriginte coordoneaza activitatea clasei din  invatimantul

primar,gimnazial si liceal.

e Un cadru didactic poate indeplini atributiile de profesor diriginte la o singurd

formatiune de studiu.

a

* In cazul invatamantului primar, atributiile dirigintelui revin
invétatorului/institutorului/profesorului pentru invatamantul primar.
 Profesorii diriginti sunt numiti, anual, de citre directorul unititii de invatimant, in

baza hotirarii consiliului de administratie.

e - - N -
f\{li‘ 25a: Ddcuent g R ]iC\L‘Ll;de‘uh‘lll@g]l’iall.c(}lﬂ
= - - TcUFax:(QaQ 352 839 ) i
- str.Dunarii nr.587 wwwpetoli.ro .




7 . . IT __t. : — o .~ Ei 'E t' Iq»“ .
etefi/ ot leorelic Petofr Sdndor Eiméleti Liceum

Székelyhid

* Lanumirea profesorilor diriginti se are in vedere principiul continuitatii. astfel incét
o formatiune de studiu sa aiba acelasi diriginte pe parcursul unui nivel de invatimant.

* De regula. poate fi numit profesor diriginte un cadru didactic titular sau suplinitor
care are cel putin o jumatate din norma didactici in unitatea de invatimant si care
preda la clasa respectiva.

* Pot fi numiti ca profesori diriginti si cadrele didactice din centrele si cabinetele de
asistentd psihopedagogica.

* Activitatile specifice functiei de diriginte sunt previzute in fisa postului

cadrului didactic.

Dirigintele are urmitoarele atributii:

a. Coordoneazi si convoaca sedinta consiliului clasei cel putin odata in fiecare interval de
invatare. si analizeaza de cel putin 2 ori/an scolar progresul de invatare si comportament a fiecarui elev

b. Preia. pe baza procesului-verbal, sala de clasa in care isi desfasoara activitatea elevii cirora
le este diriginte si raspunde de pastrarea acesteia:

€. Completeazi catalogul clasei si raspunde de exactitatea datelor inscrise si de starea fizica
a acestuia; intocmeste documentele scolare care i intrd in atributii;

d. Numeste liderul elevilor clasei: fi repartizeazi sarcini si organizeaza, impreuna cu acesta
colectivul de elevi al clasei;

& Proiecteazd, organizeaza si desfasoara activitdti educative, de consiliere si de orientare
scolard si profesionala. in functie de particularititile colectivului de elevi;

i Propune consiliului de administratie acordarea de alocatii si burse elevilor, in conformitate
cu legislatia in vigoare;

g. Organizeazi sedinte in fiecare interval de cursuri, intilniri si discutii cu parintii, se
consulta cu acestia in legétura cu cauzele si masurile care vizeaza progresul scolar al copiilor lor si-i
informeazd despre absentele si comportamentul elevilor, despre potentialele situatii de corigente, de
amdanare a incheierii situatiei scolare si de aplicare a unor sanctiuni disciplinare,

h. Stabileste o ord de audienta pe siptaména, personal sau online dupa caz. Prezenta
parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal va fi consemnati in caietul educatoarei /invitatorului
/institutorului / profesorului pentru invatdmant prescolar/primar, profesorului diriginte, cu nume, dati
si semnatura;

i Prezintd elevilor si parintilor, prevederile din ROFUIL ROI si ROFUIP:

] Informeaza elevii si pe parin{ii acestora cu privire la prevederile legale. referitoare la

testarile nationale. la bacalaureat, la admiterea in licee i in scoli de arte i meserii, precum si la
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certificarea competentelor profesionale si la metodologia de continuare a studiilor, dupa finalizarea
invatimantului obligatoriu:

k. Organizeaza, impreuni cu consilierul sau psihologul scolar, actiuni de orientare scolara si
profesionala, in cazul claselor terminale min. 5 activitati.

I, La finalizarea invatamantului gimnazial si liceal profesorul consilier scolar si dirigintele au
obligatia sa emita cate o recomandare de invatamant de nivel superior avand caracter de orientare
scolra pentru fiecare elev in parte.

m. Urmareste frecventa elevilor, informeaza in scris parintii sau reprezentantii legali in cazul
in care elevul acumuleaza 10 reprectiv 20, 30... absente nemotivate pe anul scolar curent.

n. Motiveaza absentele elevilor pe baza adeverintei medicale vizate de medicul de familie
sau medicul de scoala, precum si a invoirilor semnate de parinti avizate de director, in ziua primirii
acestora.

0. Analizeazd periodic situatia la invétdturd a elevilor, monitorizeaza indeplinirea

indatoririlor gcolare de citre toti elevii, initiazd cu consiliul clasei programe de consiliere cu parintii;

p. Sprijind organizarea si desfasurarea activittilor elevilor in afara clasei si a unitatii de
invatimant;
q. Recomanda directorului spre aprobare, participarea organizati a elevilor la activitati in

cluburi si asociatii sportive, cultural-artistice si stiintifice, in afara unitatii de invagimant;

r. Stabileste, impreund cu consiliul clasei, nota la purtare a fiecarui elev si prezinti in scris
consiliului profesoral propunerile de notare mai mici decat 7,00, pentru elevii care au savargit abateri
grave, si au acumulat absente nemotivate conform legislatiei

5 Aplici elevilor sanctiunile previzute de consiliul clasei:

t. Calculeazi media generald anuali a fiecarui elev, stabileste clasificarea elevilor la sfarsitul
anului geolar, propune acordarea premiilor, a recompenselor si a distinctiilor. consemneaza in carnetele
de elev mediile anuale.

u. Inmaneaza elevilor diplome si, daca este posibil. premii la festivitatea organizati la
sfarsitul fiecarui an scolar:

V. Informeazi in scris familiile elevilor in legatura cu situatiile de corigenta, sanctioniri

disciplinare, neincheierea situatiei scolare sau repetentie;

Mentiune: Activititile specifice functiei de diriginte sunt previzute in fisa postului cadrului

didactic.
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Cadrele didactice au urmaitoarele atributii:

a) proiecteaza i realizeaza activitatile didactice din perspectiva principiilor curriculare sia
celor privind invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

b) elaboreazi, adapteazi, selecteazi resurse educationale deschise, sesiuni de invitare pe
platforme educationale. aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;

¢) proiecteazi activitatile-suport pentru invitarea prin intermediul tehnologiei si al
internetului;

d) elaboreazi instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al
internetului. pentru inregistrarea progresului prescolarilor/beneficiarilor primari;

¢) stabilesc impreuna cu celelalte cadre didactice un program optim pentru
predare/invatare/evaluare astfel incét si se respecte curba de efort a beneficiarilor primari si

sd se evite supraincdrcarea acestora cu sarcini de lucru.

Obligatiile profesorului de serviciu sunt:

1. [nterzicerea iesirii elevilor in afara scolii in interes personal pe durata activitatii scolare
fara acordul scris al unui cadru didactic, si prezenta parintelui/ tutorelui legal in cazul elevilor din
clasele gimnaziale;

2. In cazul absentarii vreunui profesor, responsabilul profesorilor de serviciu pe zi (P1) are
obligatia de a asigura suplinirea celui absent.

3. Asigurarea parasirii scolii de citre toti elevii dupa incheierea orelor de curs. cu exceptia
elevilor navetisti;

4. Vor efectua serviciul pe scoala conform orarului stabilit de catre responsabil.

5. Pentru situatiile in care nu pot efectua serviciul in ziua respectivi. vor lua legatura cu colegii
in vederea suplinirii si vor anunta profesorul responsabil pe ziua respectiva.

6. Urmiresc activitatea elevilor pe durata pauzelor; orice abatere a elevilor de la normele de
conduita este anuntata imediat dirigintilor sau directorului de serviciu:

7. La terminarea serviciului pe scoala vor completa caietul de procese verbale, mentionand
evenimentele deosebite care au afectat procesul instructiv — educativ;

8. Participd efectiv la rezolvarea incidentelor intervenite pe parcursul serviciului si au
raspunderea disciplinara in aceasta privinta.

9. Raspunde de securitatea cataloagelor.

A(lresa: Sﬁ cuent Tei/?ax:{}%@ 455 554 Leeulsacuens @‘»;?mai!.com
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Mentiune: Activitatea serviciului pe scoali va fi evaluati in fisa de evaluare a activitatii pentru

anul scolar in curs.

Evaluarea personalului din unititile de invitimant
Evaluarea personalului se face conform legislatiei in vigoare si a contractelor colective de
munca aplicabile.
* Evaluarea personalului didactic se realizeaza la sfarsitul anului scolar, in baza fisei de evaluare si
a raportului de activitate, aduse la cunostinta la inceptul anului scolar.
* Evaluarea personalului nedidactic se realizeaza la sfarsitul anului calendaristic.
Conducerea unitatii de invataimant va comunica in scris personalului didactic/ nedidactic

rezultatul evaluarii conform fisei specifice.

Rispunderea disciplinari a personalului din unitatea de invataméant
Personalul didactic raspunde disciplinar conform Legii educatiei nationale nr. 198/2023. cu
modificarile si completarile ulterioare, acualizati in 2024.
Personalul nedidactic raspunde disciplinar in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul

Muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.
Raspunderea personalului de invitamint

Personalul didactic de predare, personalul didactic auxiliar, precum si cel de conducere. de
indrumare si de control din invitamant rispund disciplinar pentru incilcarea indatoririlor ce le
revin potrivit contractului individual de muncd, precum si pentru incalcarea normelor de
comportare care dduneazd interesului invatamantului si prestigiului institutiei.

Sanctiunile disciplinare. care se pot aplica personalului, in raport cu gravitatea abaterilor,
sunt:

a) avertisment scris;

b) diminuarea salariului de bazi, cumulat, cind este cazul. cu indemnizatia de conducere. de
indrumare si de control. cu pina la 15%., pe o perioada de 1-6 luni;

¢) suspendarea, pe o perioada de pana la 3 ani. a dreptului de inscriere la un concurs pentru
ocuparea unei functii didactice superioare sau pentru obtinerea gradelor didactice ori a unei functii
de conducere, de indrumare si de control;

d) destituirea din functia de conducere. de indrumare si de control din invatamant;
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e) desfacerea disciplinara a contractului de munci.

Sanctiunile prevazute la lit. a):c) se comunica celui in cauzi, printr-o decizie scrisa, de citre
directorul unitatii de invatamant, iar cele de lit. d):f). de catre inspectorul scolar general. (3)
Sanctiunile prevazute aplicate personalului de conducere, de indrumare si de control. se comunica
acestuia de autoritatea care a facut numirea in functie.

In cazul in care cel sanctionat nu a mai savarsit abateri disciplinare in cursul unui an de la
aplicarea sanctiunii, imbunatatindu-si activitatea si comportamentul, autoritatea care a aplicat
sanctiunea prevazuta la lit. a):c) poate dispune ridicarea si radierea sanctiunii, facindu-se
mentiunea corespunzatoare in statul personal de serviciu al celui in cauza.

Raspunderea materiald a personalului didactic se stabileste potrivit legislatiei muncii.
Decizia de imputare, precum si celelalte acte pentru recuperarea pagubelor si a prejudiciilor se fac
de catre conducerea unititii, in afara de cazurile cand. prin lege, se dispune altfel.

* Procedura de solutionare a cererilor sau reclamatiilor individuale ale salariatilor;

a. Cererea in scris poate sa depuna la secretariatul unititii oricare elev, parinte
(tutore), salariat al scolii, autoritate publica etc. Cererile trebuie s primeasci
raspuns in termen de max. 30 zile. Daci persoana deponenti nu este multumita
de réspunsul primit, are dreptul sa apeleze organului superior. Cererile elevilor
minori trebuie sa fie consemnate si de parinte (tutore).

b. Cureclamatie poate s se adreseze institutiei de invatamant orice persoana fizici
majora sau orice persoand juridicd. Reclamatiile in scris se depun in
secretariatul unitatii si trebuie inregistrate. Raspunsurile la reclamatii vor fi
eliberate in scris de catre Consiliul de administratie. in max. 30 zile. Daca

persoana deponentd nu este mulfumitd de raspunsul primit, are dreptul si

apeleze organului superior.
VIII. ORGANIZAREA UNOR EVENIMENTE SCOLARE SI EXTRASCOLARE

* Pentru eficientizarea activitatii educative, pentru imbunatatirea relatiilor dintre elevi si dintre elevi
— profesori, pentru dezvoltarea aptitudinilor organizatorice ale elevilor si ale profesorilor se
incurajeaza organizarea activitatilor extrascolare atat cele traditionale cat si cele ocazionale.

e Activitdtile organizate de elevi si fie bine supravegheate si coordonate de citre dirigingi si
profesori. Sa se acorde atentic vocabularului utilizat, gesturilor (si nu fie vulgare, obscene).

Pentru continutul acestor programe raspund profesorii sau dirigintii organizatori. Scopul

53 %) liceulsacueni @ gmail.com
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acestora sd fie unul educativ, distractiv, sportiv si si urmireasci valorile scolii: implicare.
sociabilitate, receptivitate, respectarea traditiilor scolii.

Calendarul acestor programe se stabileste la inceputul fiecirui an scolar de citre coordonatorul de
proiecte si programe scolare si extrascolare in colaborare cu cei implicati in diferite activitati.
Acest calendar va fi avizat de catre directiunea scolii. Eventualele modificiri sa fie anuntate din
timp.

Pregitirile pentru baluri se fac fnainte cu doua saptimani. iar inainte cu o saptamand se pot face
repetitii, probe, dar numai sub supravegherea dirigintilor, conform unui orar stabilit de acesta.
Excursiile cu scop educativ se organizeaza. de regul, la sfarsit de saptimana sau in perioadele de
vacantd. Zilele de scoala pot fi folosite pentru organizarea unor excursii in cazuri exceptionale. in
aceste cazuri la 10 elevi trebuie sa fie minim un insotitor. Aceleasi reguli sunt valabile si pentru
excursiile organizate in timpul saptamanii Scolii Altfel.

in cazul in care elevii participa la activitdti extrascolare desf3surate in timpul orelor de curs,
motivarea absentelor se face de catre profesorul organizator, printr-o motivare individuald sau
colectivi vizata de directiunea scolii.

In cazul in care sunt organizate activitati cultural-artistice in timpul orelor de curs cu participare
neobligatorie, la optiunea organizatorilor acestor evenimente, profesorii care au ora si dirigintii
decid asupra posibilitatii participarii elevilor la aceste programe. Responsabilitatea pentru elevi

este al organizatorului de program. Motivarea absentelor se face de diriginte pe baza listei

intocmite de organizatori si avizate de director.

IX. DREPTURILE SI INDATORIRILE PARINTILOR, TUTORILOR SAU
SUSTINATORILOR LEGALI

Drepturile parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali
e Parintii. tutorii sau sustinatorii legali ai anteprescolarului/prescolarului/elevului sunt
parteneri educationali principali ai unitatilor de inviitimant.
e  Parintii. tutorii sau sustinatorii legali ai copilului/elevului au acces la toate informatiile,
legate de sistemul de invatamant, care privesc educatia copiilor lor.
e Parintii. tutorii sau sustinatorii legali ai copillui/elevului au dreptul de a fi sustinuti de
sistemul de invatamant, pentru a se educa si a-si imbunititii aptitudinile ca parteneri in

relatia familie-scoala.

_——y
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* Parintele. tutorele sau sustinitorul legal al copilului/elevului are dreptul sa fie informat
periodic referitor la situatia scolard si la comportamentul propriului copil.
e Pirintele, tutorele sau sustinitorul legal al copilului/elevului are dreptul sa dobandeasca
informatii numai referitor la situatia propriului copil.
* Parintele, tutorele sau sustinitorul legal al copilului/elevului are acces in incinta unitagii
de invdtamant in concordanta cu procedura de acces daci:
a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu
directorul/directorul adjunct al unititii de invatamant;
b) desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice:
¢} depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invitimant:
d) participa la intilnirile programate cu educatorul-puericultor/ educatoarea/
invatatorul/ profesorul pentru invatdmant prescolar/ primar/ profesorul diriginte:
€) participa la actiuni organizate de asociatia de parinti.
* Consiliul de administratie are obligatia stabilirii procedurii de acces al parintilor,
tutorilor sau sustinatorilor legali in unititile de invitimant.
e Parintii. tutorii sau sustindtorii legali au dreptul si se constituie in asociatii cu
personalitate juridica, conform legislatiei in vigoare.

Rezolvarea situatiilor conflictuale sesizate de parintele/tutorele/sustinitorul legal al
copilului/elevului in care este implicat propriul copil, se face prin discutii amiabile cu
salariatul unitdtii de invatamént implicat, educatorul-puericultor/ educatoarea/ invatatorul/
institutorul/ profesorul pentru invatiméntul prescolar/primar /profesorul diriginte.
Parintele/tutorele/sustinatorul legal al copilului/elevului are dreptul de a solicita ca la discutii
sa participe si reprezentantul paringilor. In situatia in care discutiile amiabile nu conduc la
rezolvarea conflictului, parintele/tutorul/sustinitorul legal are dreptul de a se adresa
conducerii unititii de invatamant, printr-o adreseazi o cerere scrisi. pentru medierea in
vederea rezolvirii problemei. In cazul in care parintele/tutorele/sustinitorul legal considera ca
starea conflictuald nu a fost rezolvata la nivelul unititii de invatamant, acesta are dreptul de a
se adresa, 1n scris, inspectoratului scolar pentru a media si rezolva starea conflictuala.

in limita a 40 de ore de curs pe an scolar, fara a depasi 20% din numarul orelor alocate
unei discipline, absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor scrise ale périntelui, tutorelui
sau  sustinatorului  legal al elevului sau ale elevului major. adresate
invatatorului/institutorului/profesorului pentru invitdméntul primar/profesorului diriginte al

clasei, avizate in prealabil de directorul unitatii. Actele pe baza cirora se face motivarea
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absentelor se prezinta in termen de sapte zile de la reluarea activitatii elevului si sunt pistrate
de catre invatitorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul primar/ profesorul diriginte, pe

tot parcursul anului scolar. Nerespectarea termenului prevazut la atrage declararea absentelor

ca nemotivate.

indatoririle parintilor, tutorilor sau sustinitorilor legali

Parintele/tutorele/sustinatorul legal al copilului/elevului are urmatoarele obligatii:

a) asigurd frecventa scolard a elevului in invatamantul obligatoriu si ia masuri pentru
scolarizarea elevului, pana la finalizarea studiilor. Parintele, tutorele sau sustinatorul legal care
nu asigurd scolarizarea elevului, in perioada invatimantului obligatoriu, este sanctionat,
conform legislatei in vigoare cu amendi cuprinsa intre 100 lei si 1000 lei ori este obligat sa
presteze munca in folosul comunititii.

b) prezinta documentele medicale solicitate la inscrierea copilului/elevului in unitatea de
invatamant, in vederea mentinerii unui climat sdnitos la nivel de grupd/clasi penfru evitarea
degradarii starii de sanatate a celorlalti copii/elevi din colectivitate/ unitatea de invitamant; in
gradinitd, in scoala primara si la inceputul fiecarui ciclu inaintea anului scolar s se faci analiza
coproparazitald. Controlul de paduchi se face lunar de citre cabinetul medical scolar. Parintele
nu poate sa trimitd la scoala copilul fara rezultat favorabil, avizat de medicul de familie. Trimite
copilul in colectivitate numai daca nu prezinta simptome specific unei afectiuni cu potential
infectios (febra, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultati de respiratie, diaree, varsaturi,
rinoree etc.);

¢) cel putin o data pe luna. ia legitura cu profesorul pentru invitamantul prescolar /invitatorul
/institutorul /profesorul pentru invatimantul primar/profesorul diriginte pentru a cunoaste
evolutia copilului/elevului, prin mijloace stabilite de comun acord. Prezenta périntelui,
tutorelui sau sustinatorului legal va fi consemnati in caietul educatoarei finvagatorului
/institutorului / profesorului pentru invatamant prescolar/primar, protesorului diriginte, cu
nume. datd si semnatura

d) Procedura de intrare in cladirile scolii se gaseste in anexa nr 1 la Regulamentul Intern al
scolii. Apartindtorii pot sa-i conducd pe elevi doar pani la poarta scolii. Exceptii pot si fie
elevii cu handicap cu asistent personal.

e) raspunde material pentru distrugerile bunurilor din patrimoniul scolii, cauzate de elev:

f) respecta prevederile Regulamentului de organizare si functionare a unititii de invatamant;

’ . Adresa: Sicueni Te]fpasc'(‘r?%‘# 352 539 Iicuu]sacueni@g‘ma?i.cmn i
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g) In cazul elevilor minori, parintii, tutorii sau sustinatorii legali au obligatia de a prezenta
personal invitatorului/institutorului/profesorului pentru invatimantul primar/profesorului
diriginte actele justificative pentru absentele copilului siu.

h) In cazul pierderii carnetului. parintelui/tutorelui elevului ii revine obligatia de a solicita un
nou carnet de elev. prezentandu-se personal la diriginte si completand o cerere scrisa pe loc,

adresatd directorului scolii.

i) dacd e cazul. de a solicita, in scris, retragerea elevului in vederea inscrierii acestuia intr-o

unitate de invatamant din striinitate.

Nerespectarea dispozitiilor atrage rispunderea persoanelor vinovate conform dreptului comun.

Interdictii

* Se interzice oricaror persoane agresarea fizica, psihica, verbali etc., a copiilor/elevilor
si a personalului unitatii de invitimant.

e Este interzis sa agreseze fizic, psihic, verbal elevii sau personalul unitagii de
invataimant.

* Este interzis defaimairea institutiei. a directorilor. a profesorilor si a altor angajati ai
scolii in mijloace media, pe siteuri de socializare.

» Este interzisd si constituie abatere disciplinarid implicarea copiilor/elevilor sau a
personalului din unitatea de invatamant in stringerea si /sau gestionarea fondurilor.

* Se interzice inregistrarea si raspandirea orelor online, acest fapt este o infractiune sl se

pedepseste conform legii.

X. DISPOZITII FINALE SI DIVERSE

e Este interzis in scoald accesul persoanclor care solicita sprijin financiar in scopuri
caritabile.

* Nueste permisd promovarea sau vinzarea diferitelor bunuri si servicii in incinta scolii,
cu exceptia bufetului scolar si a serviciilor si materialelor educative aprobate de citre
directiune.

* Intrarea in scoald a organelor de control se va face dupa anuntarea directiunii de citre
portar.

* Se interzice constituirea de fonduri de protocol sau a oricarui alt fond destinat derularii

examenelor/evaluarilor nationale.

Ac{re a: Sic tent Iiceulsacuuni@gjmail.com
; . Tel/Fax:0259 352 539 0
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e In unitatea de invagdmant fumatul este interzis, conform prevederilor legislatiei in
vigoare.

o In unitatea de invitimant se asigurd dreptul fundamental la invatitura si este interzisa
orice forma de discriminare a copiilor/elevilor si a personalului din unitate.

* Sunt interzise mésurile care pot limita accesul la educatie al clevilor.

' s Suns gaki . liceulsacueni @ gmail co
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ANEXA NR. 1

COMISII CU CARACTER
TEMPORAR SI OCAZIONAL



NR COMISIA DE LUCRU
CRT

1. PROIECTE SI PROGRAME
COMUNITARE

3 COORDONATOR DE PROIECTE SI PROGRAME SCOLARE SI EXTRASCOLARE

3. | CONSILIUL ELEVILOR

4, | RESPONSABIL SNAC

5. | GRUP DE LUCRU SNA

6. | RESPONSABIL DE CAZ CES + COMISIE PLATA HRANA ALOCATIE

7. | INTOCMIRE ORAR

8. | COORDONATORI STRUCTUR]

9, | SECRETAR CA SICP

10. | MONITORIZAREA FRECVENTEIL
COMBATEREA ABSENTEISMULUI SI A ABANDONULUI SCOLAR

11. | MONITORIZAREA SECURITATII $I SIGURANTEI ELEVILOR

12. | PST

13. | SERVICIUL PE SCOALA

14. | NOTARE RITMICA

15. | VERIFICAREA CONDICIT

16. | OLIMPIADE SI CONCURSURI

17. | ORGANIZAREA EXAMENELOR

18. | MOBILITATE

19. | CERCETARE DISCIPLINARA

20. | PRELUARE CATALOAGE SI REGISTRE MATRICOLE

21. | IMAGINEA SCOLII

22. | RECENSAMANTUL POPULATIEI SCOLARE

23. | MANAGEMENTUL BURSELOR SCOLARE

24. | COMISIA TICHETE SOCIALE

25. | GESTIONARE SIIIR

26. | RECEPTIE BUNURI

27. | INVENTARIERE

28. | CASARE, CLASARE SI VALORIFICARE A MATERIALELOR REZULTATE

29. | RESPONSABILI INFO SI LEGO

30. | RESPONSABILI MANUALE

31. | RESPONSABILI CLADIRI

32. | RESPONSABILI VERIFICARE CATALOAGE LA SFARSITUL ZILEI

33. | PRIMIREA, GESTIONAREA ST DISTRIBUIREA PRODUSELOR LACTATE. DE
PANIFICATIE SI A MERELOR

34. | EVIDENTA CONCEDIILOR

35. | DIRIGINTI

36. | INVATATORI

37. | EDUCATORI

38. | EDUCATORI PUERICULTORI

39. | COMISII METODICE

40. | CONSILIER DE ETICA

41. | COMISIA PT SPORT SCOLAR

42, | COMISIA ANTI-BULLYING

43, | REVIZUIRE ROFUI RI

44. | ECHIPA DE COORDONARE 4 PROGRAMULUI NATIONAL SCOALA
ALTFEL, SAPTAMANA VERDE

45. | COMISIA PARITARA

46. | COMISIA CATALOG ELECTRONIC, PORTOFOLIU DIGITAL

47. | COMISIA CIEC

48. | COMISIA EVALUARE PERSONAL DIDACTIC




NR COMISIA DE LUCRU
CRT

49. | COMISIA EVALUARE PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR

50. | EDUACTIE RUTIERA




ANEXA NR. 2

SESIZAREA
SUSPICIUNILOR DE
VIOLENTA LA NIVELUL
SCOLII



Pe baza ordinului nr. 6235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor

de violentd in mediu scolar si a suspiciunilor asupra copiilor in afara mediului scolar

Liceul Teoretic "Pet6fi Sandor” implementeaza un mecanism de sesizare anonimi a

suspiciunilor si faptelor de violenta. ceea ce este comunicat personalului unitatii.

Personalul unititii informeaza beneficiarii directi si indirecti ai procesului de educatie,

inclusiv metodele confidentiale si anonime de sesizare, stabilita la nivelul unitatii.

1. Metodele de sesizare confidentiala sunt:

- direct: persoana care doreste si sesizeze o suspiciune/o fapta de violentd se prezinti iin clidirea

scolii si se adreseaza direct oricarui membru al personalului unititii de invatimant.

- in scris: persoana care doreste sa sesizeze o suspiciune/o fapta de violentd formuleaza o sesizare
scrisa a situatiei de violentd asupra copilului sa preda personal oricarui membru al personalului

unitdtii de invatimant.sau o transmite prin posti, fax, curier.

- prin intermediul postei elevtonice : transmiterea unui e-mail la adresa de e-mail a scolii sau a

personalului responsabil cu gestionarea acestor situatii
2. Metodele de sesizare anonima sunt .

- Email-ul anonim la adreesa dedicate acestor situatii: sesizari@petofi.ro

Este obligatoriu ca persoana care face sesizarea si ofere toate informatiile relevante pe care le
cunoaste cu privire la situatia de violentd asupra copilului semnalata. In cazul sesizarii anonime
aceasta trebuie s cuprinda suficiente elemente de identificare a copilului victim. in lipsa acestor
informatii intervensia unitatii de invitamant este imposibila.

Personalul unitatii este obligat sd pastreze confidentialitatea cu privire la identitatea
persoanelor implicate in situatia de violenta. autori si victim,respective a celor implicati in situatiile
correlate, fata de toti mebrii comunitatii scolare, cu exceptia persoanelor care au responsabilitati sau
constituie personae resursa in managementul cazului.

in situatia in care fapta de violenta este sesizati de elevi, personalul unitatii de
invatamént are obligatia sa ii asculte cu ribdare, calm si sa ii protejeze impotriva oricirei
forme de discriminare sau rdzbunare din partea altor elevi sau adulti. Personalul unitatii de
invatamént foloseste un limbaj adecvat gradului de maturitate si gradului de vulnerabilitate al
persoanelor implicate. Personalului unititii de invatamant i este interzisi folosirea unui

limbaj/ton acuzator, interogator, intimidant, umilitor, care invinoviteste. Personalul unitatii de



invatamant nu va intreprinde nicio actiune care si aduci atingere demnititii persoanelor

implicate.

La locul savarsirii faptei, personalul unitatii de invatamant are obligatia sa elimine
riscurile, sd apeleze numirul unic de urgentd 112, dacd este necesar, si sesizeze personalul din
cabinetul medical al unitatii de invatimant, acolo unde exist, daci este necesar. si sa le redea

elevilor sentimentul de siguranti fizic si emotionala.

Pentru prevenirea revictimizarii, intervievarea repetatd a victimei/victimelor este
interzisa. In functie de gravitatea cazului, intervievarea persoanelor implicate este realizati de

reprezentantii politiei, ai DGASPC sau ai unititii de invatamant.

Personalul unitatii de invatimént este obligat si comunice cu parintii/reprezentantii
legali despre situatia de violentd/corelati in absenta ante-prescolarului/prescolarului/elevului,
in prezenta consilierului si/sau a mediatorului scolar (daca este cazul), intr-un spatiu care

asigura confidentialitatea celor implicati
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