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Vizat director,

REGULAMENTUL INTERN AL UNITATII DE INVATAMANT - LICEUL
TEORETIC “PETOFI SANDOR”

Regulamentul de ordine interioara al unitatii de invatamant contine dispozitiile obligatorii
prevazute la art. 65 alin. (4) din Legea invatamantului preuniversitar nr 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare, si cele prevazute la art. 242 din Legea nr. 53/2003 - Codul muncii,

republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si in contractele colective de munca aplicabile.

I.  DREPTURILE SI INDATORIRILE/OBLIGATIILE ANGAJATILOR SCOLII

DREPTURILE PERSONALULUI SCOLII

1 Profesorii au dreptul sa lanseze proiecte si sa participe la desfasurarea lor;
2. Libertatea initiativei profesionale a personalului didactic se refera, in principal, la:
a) Conceperea activitatii profesionale si realizarea obiectivelor instructiv-educative ale

disciplinelor de invatamant, prin metodologii care respectd principiile psihopedagogice;

b) Utilizarea bazei materiale si a resurselor invatdmantului in scopul realizarii obligatiilor
profesionale;

c) Punerea in practicd a ideilor inovatoare pentru modernizarea procesului de invatamant;

d) Organizarea, cu elevii, a unor activitati extracurriculare cu scop educativ sau de cercetare

stiintifica, cu acordul conducerii scolii;
e) Colaborarea cu parintii, prin lectorate si alte actiuni colective cu caracter pedagogic;
f) Infiintarea in unitatile de invatamant a unor laboratoare, ateliere, cabinete, cluburi, cercuri,

cenacluri, formatii artistice si sportive, publicatii, conform legii;
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2) Evaluarea performantelor la invatatura ale elevilor in baza unui sistem validat si potrivit
constiintei proprii;

h) Participarea la viata scolard, in toate compartimentele care vizeaza organizarea si
desfasurarea procesului de invatamant, conform deontologiei profesionale si, dupa caz, contractului

colectiv de munca.

3 Cadrele didactice nu pot fi perturbate in timpul desfasurarii activitatii didactice de nicio
autoritate scolard sau publica.

4. Multiplicarea sub orice forma a inregistrarilor activitatii didactice de citre elevi, sau de
catre alte persoane este permisa numai cu acordul cadrului didactic respectiv.

5. Personalul didactic este incurajat sd participe la viata sociala si publici. in beneficiul
propriu, in interesul invatamantului si al societitii romanesti:

6. Personalul didactic are dreptul si faca parte din asociafii si organizatii sindicale,
profesionale i culturale, nationale si internationale, precum si din organizatii politice legal construite.
in conformitate cu prevederile legii:

#e Personalul didactic poate exprima liber opinii profesionale in spatiul scolar si poate

intreprinde actiuni in nume propriu, in afara acestui spatiu, dacd acestea nu afecteazi prestigiul

invatdmantului si demnitatea profesiei de educator.

OBLIGATIILE PERSONALULUI SCOLII
Indatoriri generale:

I Angajatii scolii au obligatia morala si-si acorde respect reciproc si sprijin in indeplinirea
obligatiilor profesionale.

2. Atitudinea personalului scolii trebuie sa-si reflecte misiunea si valorile institutiei.

3. Angajatul scolii trebuie sad foloseascd un limbaj decent si si aiba un comportament
exemplar fatd de elevi, parinti, colegi, care sa nu lezeze personalitatea si demnitatea celor din jur;

4. Profesorul trebuie si semneze zilnic condica de prezenta;

5. Profesorul trebuie sa intre la ord punctual si de asemenea si iasa de la ord cand se suna de
lesire.

6.  In timpul orei nu are voie si bea (ca de exemplu cafea), sa manince, sa se fardeze sau sa
faca asemenea activitati.

7. Angajatul scolii trebuie sa aiba o tinuta decenti;
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- Tinuta decentd inseamni: fard piercing sau tatuaj vizibil. abdomenul si umerii acoperiti,

imbracaminte decenta, elegantd, fard pantaloni prea scurti si fusti prea scurtd. firi slapi, fara decolteu

mare, fard machiaj strident, cu frizura decenti:

8. Profesorul are obligatia sa participe la sedintele cu parintii, daci este solicitat de citre

diriginte;

9.  Profesorii au indatorirea sa asigure pistrarea curiteniei in cancelarie, cabinete si pe hol, sa

asigure securitatea elevilor pe durata orelor de curs.

10. Profesorii care au ultima oré la o clasa gimnaziald nu vor parisi sala de curs decat dupa ce

scaunele au fost rinduite.

1. Se interzice cadrelor didactice utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs in

scopuri personale, doar pentru scopuri educative sau de urgenta.

12.  Se interzice cadrelor didactice si angajatilor utilizarea tigdrii electronice in incinta scolii;

13. Se interzice invoirea claselor de la ore. pe motivul absentei unor profesori. Invoirea

claselor este posibila numai in cazul in care ora va fi recuperati la o data stabiliti. cu acordul

directiunii.

14." Persoanele care solicita invoire se vor adresa cu minimum o zi inainte directiunii, prin

solicitare scrisé in care va mentiona si numele persoanei ce va realiza suplinirea. In caz contrar, se

considera absenta nemotivata. In cazul in care persoana numita in cerere nu asiguri suplinirea, ora

respectiva se retine din salariul invoitului.

15. Concediile medicale vor fi anuntate la secretariat in prima zi in vederea asigurarii suplinirii

pentru a nu perturba procesul educational. Secretariatul anuntd directiunea si responsabilul

profesorilor de serviciu pe ziua respectiva.

16.  Profesorii care au ora libera au obligatia de a intra in clase unde absenteaza cadrul didactic.

pentru a asigura ordinea si linistea in scoala, la solicitarea directorilor sau a profesorului de

serviciu.

17. Profesorul are obligatia sa noteze elevii absenti, chiar daci acestia au acordul profesorului

sau al dirigintelui. Motivarea abseniei se va face ulterior de citre diriginte.

18. Dacé un cadru didactic presupune ca un elev are o boald contagioasa are obligatia sa anunte

cabinetul medical al gcolii. In cazul in care se dovedeste ca elevul are o boala care poate si puni

in pericol sénatatea altor persoane, cadrul didactic trebuie si trimita acasi elevul pani la vindecarea

copilului in cauzi, dovedit cu adeverinti medicali.

19. Notele si absentele se trec in catalog respectiv in carnetul de elev in timpul orei sau cu cel

mult o sdptdména dupa acordarea lor.
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Dirigintele are urmatoarele atributii:

a. Coordoneazi si convoaca sedinta consiliului clasei cel putin odata in fiecare interval de
invatare, si analizeaza de cel putin 2 ori/an scolar progresul de invatare si comportament a fiecarui elev

b. Preia, pe baza procesului-verbal, sala de clasa in care isi desfisoara activitatea elevii carora
le este diriginte si raspunde de pistrarea acesteia:

c. Completeaza catalogul clasei si raspunde de exactitatea datelor inscrise si de starea fizica
a acestuia; intocmeste documentele scolare care 1i intra in atributii;

d. Numeste liderul elevilor clasei: ii repartizeaza sarcini si organizeazi, impreuna cu acesta
colectivul de elevi al clasei;

e Proiecteaza, organizeazi si desfasoara activitdti educative, de consiliere si de orientare
scolara si profesionald, in functie de particularitatile colectivului de elevi:

f. Propune consiliului de administratie acordarea de alocatii si burse elevilor, in conformitate
cu legislatia in vigoare;

. Organizeaza sedinte in fiecare interval de cursuri, intalniri si discutii cu parintii, care se
pot desfasura pe grupe, individual sau in plen, se consulta cu acestia in legitura cu cauzele si masurile
care vizeaza progresul scolar al copiilor lor si-i informeazi despre absentele si comportamentul
elevilor, despre potentialele situatii de corigente, de aménare a incheierii situatici scolare si de aplicare
a unor sanctiuni disciplinare,

h. Stabileste o ord de audienta pe saptamana, personal sau online dupa caz. Prezenta
parintelui. tutorelui sau sustinitorului legal va fi consemnati in caietul educatoarei /invatatorului
/institutorului / profesorului pentru invatimant prescolar/primar, profesorului diriginte, cu nume, dati
sl semnatura;

L. Prezintd elevilor si parintilor, prevederile din ROFUIL ROI si ROFUIP:

i Informeazi elevii si pe parintii acestora cu privire la prevederile legale, referitoare la
testarile nationale, la bacalaureat, la admiterea in licee si in scoli de arte si meserii, precum si la
certificarea competentelor profesionale si la metodologia de continuare a studiilor, dupa finalizarea
invatdmantului obligatoriu;

k. Organizeaza, impreuna cu consilierul sau psihologul scolar, acgiuni de orientare scolara si
profesionald, in cazul claselor terminale min. 5 activitati.

ki La finalizarea invatamantului gimnazial si liceal profesorul consilier scolar si dirigintele au
obligatia sa emita cite o recomandare de invatamant de nivel superior avand caracter de orientare

scolara pentru fiecare elev in parte.
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m. Urmareste frecventa elevilor, informeaza in scris parintii sau reprezentantii legali in cazul
in care elevul acumuleaza 10 respectiv 20. 30 de absente nemotivate pe anul scolar curent.

n. Motiveaza absentele elevilor pe baza adeverintei medicale vizate de medicul de familje
sau medicul de scoala, precum si a invoirilor semnate de parinti avizate de director. in ziua primirii
acestora.

0. Analizeazd periodic situafia la invatitura a elevilor, monitorizeazi indeplinirea

indatoririlor scolare de citre toti elevii. initiaza cu consiliul clasei programe de consiliere cu parintii;

p. Sprijind organizarea si desfagurarea activititilor elevilor in afara clasei si a unitatii de
invatimant:
q. Recomandi directorului spre aprobare. participarea organizata a elevilor la activitati in

cluburi §i asociatii sportive, cultural-artistice si stiintifice, in afara unitétii de invagamant;

r. Stabileste. impreuna cu consiliul clasei. nota la purtare a fiecarui elev si prezinta in scris
consiliului profesoral propunerile de notare mai mici decét 7.00, pentru elevii care au savarsit abateri
grave, si au acumulat absente nemotivate conform legislatiei

S. Aplici elevilor sanctiunile previzute de consiliul clasei:

t Calculeaza media generald anuala a fiecarui elev. stabileste clasificarea elevilor la sfarsitul
anului scolar. propune acordarea premiilor. a recompenselor si a distinctiilor, consemneaz in carnetele
de elev mediile anuale.

u. Inméancaza elevilor diplome si, daca este posibil, premii la festivitatea organizata la
sfarsitul fiecirui an scolar;

V. Informeaza in scris familiile elevilor in legaturd cu situatiile de corigentd, sanctionari

disciplinare, neincheierea situatiei scolare sau repetentie:

Obligatiile profesorului de serviciu sunt:
1. Interzicerea iesirii elevilor in afara scolii in interes personal pe durata activitatii scolare

fara acordul seris al unui cadru didactic. si prezenta parintelui/ tutorelui legal in cazul elevilor din
clasele gimnaziale/minori.

2. Controlul intrarii punctuale la ore a elevilor si profesorilor;

3 in cazul absentarii vreunui profesor, responsabilul profesorilor de serviciu pe zi (P1) are
obligatia de a asigura suplinirea celui absent.

4. Asigurarea parasirii scolii de catre toti elevii dupi incheierea orelor de curs. cu exceptia

elevilor navetisti;

5 Vor efectua serviciul pe scoala conform orarului stabilit de catre responsabil.
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6. Pentru situatiile in care nu pot efectua serviciul in ziua respectiva, vor lua legatura cu

colegil in vederea suplinirii si vor anunta profesorul responsabil pe ziua respectiva.

7 Urmaresc activitatea elevilor pe durata pauzelor; orice abatere a elevilor de la normele de
conduita este anuntata imediat dirigintilor sau directorului de serviciu:

8. La terminarea serviciului pe scoala vor completa caietul de procese verbale, mentionand
evenimentele deosebite care au afectat procesul instructiv — educativ:

9. Participa efectiv la rezolvarea incidentelor intervenite pe parcursul serviciului si au
raspunderea disciplinara in aceasta privinta.

10. Raspunde de securitatea cataloagelor.

Mentiune: Activitatea serviciului pe scoali va fi evaluata in fisa de autoevaluare a activitatii pentru

anul scolar in curs.

Evaluarea personalului din unititile de invatimant

Evaluarea personalului se face conform legislatiei in vigoare si a contractelor colective de munca
aplicabile.

e Evaluarea personalului didactic se realizeaza la sfarsitul anului scolar, in baza fisei de evaluare si
a raportului de activitate, aduse la cunostinta la inceputul anului scolar.

e Evaluarea personalului nedidactic se realizeaz la sfarsitul anului calendaristic.

Conducerea unititii de invatamant va comunica in scris personalului didactic/ nedidactic rezultatul

evaluarii conform fisei specifice.

Raspunderea disciplinara a personalului din unitatea de invitimant

Personalul didactic raspunde disciplinar conform Legii educatiei nationale nr. 198/2023, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Personalul nedidactic rispunde disciplinar in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul

Muncii, republicata. cu modificarile si completirile ulterioare.
Raspunderea personalului de invitimant

Personalul didactic de predare, personalul didactic auxiliar, precum si cel de conducere. de

indrumare si de control din invatamant raspund disciplinar pentru incilcarea indatoririlor ce le revin
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potrivit contractului individual de munca, precum si pentru incilcarea normelor de comportare care
dauneaza interesului inva@mantului si prestigiului institutiei.

Sanctiunile disciplinare, care se pot aplica personalului, in raport cu gravitatea abaterilor. sunt:

a) avertisment scris;

b) diminuarea salariului de baza, cumulat, cind este cazul. cu indemnizatia de conducere, de
indrumare si de control, cu péna la 15%, pe o perioada de 1-6 luni:

¢) suspendarea, pe o perioadd de pana la 3 ani, a dreptului de inscriere la un concurs pentru
ocuparea unei functii didactice superioare sau pentru obtinerea gradelor didactice ori a unei functii de
conducere, de indrumare si de control;

d) destituirea din functia de conducere. de indrumare si de control din invatamant;

e) desfacerea disciplinara a contractului de munca.

Sanctiunile prevazute la lit. a):c) se comunica celui in cauza. printr-o decizie scrisa. de catre
directorul unitatii de invatamant, iar cele de lit. d):f). de catre inspectorul scolar general. (3) Sanctiunile
prevazute la aplicate personalului de conducere, de indrumare si de control. se comunica acestuia de
autoritatea care a facut numirea in functie.

In cazul in care cel sanctionat nu a mai savérsit abateri disciplinare in cursul unui an de la aplicarea
sanctiunii, imbunatatindu-si activitatea si comportamentul, autoritatea care a aplicat sanctiunea
prevazuta la lit. a).c) poate dispune ridicarea si radierea sanctiunii, facindu-se mentiunea
corespunzatoare in statul personal de serviciu al celui in cauza.

Raspunderea materiala a personalului didactic se stabileste potrivit legislatiei muncii. Decizia de
imputare, precum si celelalte acte pentru recuperarea pagubelor si a prejudiciilor se fac de citre

conducerea unitatii, in afara de cazurile cénd, prin lege, se dispune altfel.

II.  ORGANIZAREA UNOR EVENIMENTE SCOLARE SI EXTRASCOILARE

* Pentru eficientizarea activitatii educative. pentru imbunatitirea relatiilor dintre elevi si dintre elevi
— profesori, pentru dezvoltarea aptitudinilor organizatorice ale elevilor si ale profesorilor se
incurajeazd organizarea activitatilor extrascolare atdt cele traditionale cat si cele ocazionale.

* Activitatile organizate de elevi sa fie bine supravegheate si coordonate de catre diriginti si
profesori. 83 se acorde atentie vocabularului utilizat, gesturilor (si nu fie vulgare, obscene). Pentru
continutul acestor programe raspund profesorii sau dirigintii organizatori. Scopul acestora si fie unul
educativ, distractiv. sportiv si si urmareasca valorile scolii: implicare, sociabilitate. receptivitate.

respectarea traditiilor scolii.

,...
2
]
0

Atlre“a: Sacuent lis:uu{sm:m;ni@gmail.com
e S 7 Tel/Fax:0259 352 539 0
str.Dunarl i wwwpeloli.ro



e Liceull Teoretic Petéti dnczor Elméleti Liceum
ﬁ'*ﬁfﬁ_’i Sdcueni E f S Székelyhid

* Calendarul acestor programe se stabileste la inceputul fiecirui an scolar de citre coordonatorul de
proiecte si programe scolare si extrascolare in colaborare cu cei implicati in diferite activitati, Acest
calendar va fi avizat de catre directiunea scolii. Eventualele modificiri si fie anuntate din timp.

oin cazul in care elevii participa la activitati extrascolare desfasurate in timpul orelor de curs,
motivarea absentelor se face de citre profesorul organizator, printr-o motivare individuala sau
colectiva vizata de directiunea scolii.

e in cazul in care sunt organizate activitati cultural-artistice in timpul orelor de curs cu participare
neobligatorie, la optiunea organizatorilor acestor evenimente, profesorii care au ora si dirigintii decid

organizatorului de program. Motivarea absentelor se face de diriginte pe baza listei intocmite de

organizatori si avizate de director.

1.  DREPTURILE SI INDATORIRILE ELEVILOR

DREPTURILE ELEVILOR

- Elevii, ca membri ai comunititii scolare, beneficiaza de toate drepturile si indeplinesc toate
indatoririle pe care le au in calitate de elevi si cetiteni.

- Elevii au dreptul la respectarea imaginii, demnitétii si personalititii proprii.

- Elevii au dreptul la protectia datelor personale, cu exceptia situatiilor prevdzute de lege.

- Elevii au dreptul sa isi desfasoare activitatea in spatii care respecti normele de igiena scolara, de
protectie a muncii, de protectie civila si de pazi contra incendiilor in unitatea de invitimant;

- Toate drepturile legale ale elevilor se gasesc in Statutul Elevului Nr. 5707/1 august 2024, ca de
exemplu: ) dreptul de a contesta rezultatele evaluarilor scrise s) dreptul de a primi informatii cu
privire la planificarea materiei pe parcursul intregului an scolar s) dreptul de a primi rezultatele
evaluarilor scrise in termen de maximum 15 zile lucritoare; z) dreptul de a oferi feedback anual
cadrelor didactice care predau la clasi, prin fige anonime. Acestea vor fi completate la clasa si predate
cadrelor didactice in vederea identificarii celor mai eficiente metode didactice. aa)dreptul de a fi
informat privind notele acordate, inaintea consemnarii acestora, in vederea exercitarii dreptului de a
contesta rezultatele evaludrii la lucrarile scrise, ee) dreptul de a le fi consemnata in catalog absenta,
doar in cazul in care nu sunt prezenti la ora de curs. Este interzisi consemnarea absentei ca mijloc de
coercitie.

- Elevii retrasi, se pot reinmatricula, la cerere. de reguld la inceputul anului scolar la acelasi

nivel/ciclu de invatamant si aceeasi forma de invitimant, redobandind astfel calitatea de elev.
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INDATORIRILE ELEVILOR

I Elevii vor fi prezenti in scoala cu cel mult 15 minute inainte de inceperea programului,
pana la ora 8. Elevii navetisti vor sta in clasa lor si raspund de eventualele striciciuni.

2. Dupi ce s-a sunat de intrare, elevii vor intra imediat in clase s1 vor astepta cadrul didactic
in liniste si pregatifi pentru ord. Se interzice elevilor s rimana pe holuri dupi ce s-a sunat
de intrare.

3. Pe tot parcursul programului scolar, telefoanele mobile ale elevilor sunt depuse in mod
silentios intr-un spatiu sigur. Telefoanele in timpul orei nu se pot folosi doar la solicitarea
explicitd a cadrului didactic prezent. Procedura colectirii si pastririi telefoanelor se
gaseste in anexa nr .2 la RI.

4. In timpul orelor elevii trebuie si fie atenfi, s respecte cerintele fiecirui cadru didactic, sa
aiba un comportament demn, civilizat. respectuos.

5. Parasirea spatiilor de invatamant in timpul orelor se face in situatii bine motivate cu
aprobarea unui cadru didactic, elevul primeste un bilet de iesire, care rimane la elev
pentru eventuala verificare si va fi inregistrata la poarta. Pentru elevii sub 14 ani,
pérasirea scolii Tnainte de incheierea programului se face doar insotiti de parinte/tutore
legal, sau persoand majora desemnata de ei. Elevii majori pot parisi incinta scolii numai
cu informarea profesorului diriginte/a conducerii unititii de invatamant, fiindu-le
consemnate absentele in catalogul clasei.

6. Plecarea in masa a claselor este posibild numai cu acordul directiunii inainte de ora 13.00.

7. Elevii din clasele, care au ora de educatie fizica vor iesi impreuna. Elevii se vor intoarce
numai la starsitul orei, in pauzi.

8. Elevii au obligatia de a se comporta civilizat in scoali si in societate facind dovada
respectului fata de cei din jur, prin atitudine. gestica, limbaj decent, fard manifestari
violente sau scandaloase.

9. Elevii datoreaza respect cadrelor didactice, personalului administrativ si de serviciu atat
in scoala cét si in afara ei. Ei trebuie sé salute tot personalul scolii.

10. Elevii au obligatia sa se prezinte la scoala conform orarului. Périntii sau elevii majori pot
cere in scris invoiri pentru maxim 40 de ore pe an scolar, cererea tipizata se adreseaza

dirigintelui, este inregistrata si avizati de director.
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Elevii au obligatia sa-si indeplineasca in mod constiincios sarcinile ce le revin ca elev de
serviciu;

Elevii sunt obligati ca in sala de sport, la orele de educatie fizici, si utilizeze tenisi curati.
La orele de educatie fizica, toti elevii. inclusiv cei scutiti, sunt obligati sa fie prezenti in
sala de sport. La orele de educatie fizica telefoanele mobile ale elevilor pot fi depozitate

in vestiarul profesorilor;

- Orice lipsa sau distrugere de bunuri din inventarul clasei va fi anuntata dirigintelui sau

administratorului de catre seful clasei in momentul constatarii.

Elevii au obligatia si aiba o tinuta decenta. Ingrijit, fira piercing. fara cercei la baieti,
abdomenul si umerii acoperiti. fard pantaloni prea scurti sau fusta scurti (deasupra
genunchiului), fara slapi, fara decolteu mare, fara machiaj strident, cu frizurd decenta.
Elevii de serviciu pe clasa vor asigura pistrarea curateniei clasei. aerisirea sililor de curs
s1 vor rdspunde in cazul producerii unor striciciuni. Vor raspunde, de asemenea, de
securitatea clasei in timpul orelor de sport si in cazurile in care elevii se deplaseazi in
cabinete si laboratoare.

Fiecare elev raspunde de curatenie la banca sa.

Elevii sunt obligati sa pastreze curatenia scolii, incepand cu locul din clasi. In cazul
activitatilor extrascolare elevii au sarcina de a face curitenie in spatiile utilizate.

Daca dupa 15 minute de la inceperca orei profesorul nu a intrat la clasa, va fi anunfata
directiunea de citre elevul de serviciu pentru a rezolva situatia. Elevii vor sta linistiti in
clasi pe tot parcursul orei, pentru a nu deranja cursurile altora.

Elevii sunt obligati s informeze imediat profesorii asupra incidentelor (altercatii, accidente
ete.) din timpul orelor si la activitatile extrascolare.

Dupd terminarea programului elevii vor parasi scoala.

Elevii vinovati de deteriorarea bunurilor unitaii de invaamant platesc toate lucrarile
necesare reparatiilor sau suporta toate cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor deteriorate.
In cazul in care vinovatul nu se cunoaste, raspunderea materiala revine intregii clase. in
cazul distrugerii/ deteriordrii manualelor scolare primite gratuit, elevii vinovati inlocuiesc
manualul deteriorat cu un exemplar nou identic, iar in caz de imposibilitate, achita
contravaloarea acestuia . In caz contrar, scoala noastri isi rezerva dreptul de a nu emite
adeverintele solicitate de elev.

in laboratoare, vor fi respectate regulile specifice.

Se vor respecta regulile de circulatie.

cza: S ie 1 . Liceulsacueni @ gmail.com
Adr“a‘f.af S Tel/Fax:0259 352 539 e s 2
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INTERDICTII

Este interzis elevilor:

h.

£ T

ot

intrarea in scoala fard legitimatie/ carnet de elev vizat/a pe anul in curs.

folosirea gumei de mestecat in timpul orelor, a bauturilor energizante, introducerea si
consumul de seminte.

fumatul in incinta scolii si in perimetrul ei (inclusiv fumatul electronic)!

sa organizeze activitafi de propaganda politica sau de prozelitism religios.

s aduca, sa poarte si sa foloseasca fara drept obiecte periculoase in incinta unitatii de
invatamant precum si in afara acestuia care sa pericliteze siguranta altora sau sa daune
pagube materiale,(arme de orice fel, artizanale sau omologate. artificii. pocnitori,
sprayuri paralizante si iritante).

sa aiba insemne vulgare sau caracteristice unor grupuri cu influentd negativa asupra
elevilor, pe tinuta si echipamentul scolar.

s se antreneze in comentarii defaimatoare la adresa cadrelor didactice, a personalului
scolii, a parintilor si colegilor

s se implice in acte de violentd sau de intimidare, ori si recurgd in acest scop la
grupuri organizate

s sustragd si sd-si insuseasca bani sau alte obiecte care nu le apartin

sd inifieze sau sa participe la actiuni care aduc atingere imaginii scolii

sa urce In copaci. pe gardul scolii.

desenarea, scrierea pe mobilierul scolar

. filmatul, fotografiatul de citre elevi in incinta scolii.

trintirea si lovirea usilor si ferestrelor.

in timpul pauzelor alergarea pe holuri, tipatul.

manifestarile de intimitate. (imbratisarea, sarutul, mangaierea, etc.)

sa pardseasca sala de clasa in timpul orei fard aprobarea cadrului didactic.
folosirea scarii principale pentru elevii gimnaziali si liceali fara a fi insotiti de un
profesor

s utilizeze un limbaj trivial sau invective in perimetrul scolar;

pornirea si folosirea tablei smart fara acordul unui cadru didactic.

introducerea si folosirea boxelor portabile in incinta scolii fara acordul dirigintelui

9 2 ; : '3
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SANCTIUNILE APLICATE ELEVILOR

(1) Elevii care sdvdrsesc fapte prin care se incalcd dispozitiile legale in vigoare, inclusiv
regulamentele scolare, vor fi sanctionaji in functie de gravitatea acestora.
(2) Sanctiunile care se pot aplica elevilor sunt urmitoarele :

a) observatie individuala;

b) mustrare scrisa;

¢) retragerea temporara sau pe durata intregului an scolar a burselor de care beneficiaza
elevul;

d) mutarea disciplinara la o clasa paralela din aceeasi unitate de invatamant;

e) suspendarea elevului pe o durata limitata de timp. conform legii:

f) preavizul de exmatriculare;

g) exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in aceeasi unitate de
invatamant, conform legii;

h) exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in alta unitate de
invatamant, conform legii;
(3) Toate sanctiunile aplicate elevilor incepand de la puntul b) pana la d)se pot insoti cu
scaderea notei la purtare, de la ¢) pand la f) automat se insoteste cu siaderea notei la purtare.
Sanctiunile incepind cu puntul f) se aplicd numai in cazul abaterilor disciplinare foarte grave.
(4) La fiecare 20 de absente nejustificate pe an scolar din totalul orelor de studiu sau la 20%
absente nejustificate din numarul de ore pe an scolar la o disciplina, va fi scizuta nota la

purtare cu cite un punct respectiv calificativul va fi scazut, .

Mentiuni:

* Sanctionarea elevilor sub forma mustrarii in fata colectivului clasei sau al scolii este interzisd in

orice context.

* Violenta fizicd sub orice formi se sanctioneaza conform dispozitiilor legale in vigoare. Procedeul
de sesizare a suspiciunilor de violenta pe nivelul scolii se gaseste in anexa Nr. 2.1a ROFUIL.

* Violenta psihica (bullying) se sanctioneaza conform dispozitiilor legale in vigoare.

e Elevii nu pot fi supusi unor sanctiuni colective.

* Drepturile si indatoririle elevilor sunt reglementate de Statutul Elevului.

Aclr(,aa. ;._.? cuernt Te’z/}*ax;('}ZEQ 352 539 11&1.{1 auum(., :_,mﬂ; cOom
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IV. DREPTURILE SI INDATORIRILE PARINTILOR, TUTORILOR SAU
SUSTINATORILOR LEGALI

Contractul educational se incheie in doua exemplare originale, unul pentru parinte sau
reprezentant legal/elev major, altul pentru unitatea de invagamant, si isi produce efectele de la
data semnarii. refuzul semnarii contractului educational de cétre parinte sau reprezentantul

legal, se sanctioneazd cu amenda de la 1.000 de lei la 5.000 de lei

Drepturile parintilor, tutorilor sau sustinitorilor legali

» Parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai anteprescolarului/prescolarului/elevului sunt parteneri
educationali principali ai unitatilor de Invitimant.

e Parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai copilului/elevului au acces la toate informatiile, legate de
sistemul de invitamant. care privesc educatia copiilor lor.

e Parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai copillui/elevului au dreptul de a fi sustinuti de sistemul de
Invatamant. pentru a se educa si a-si imbunitatii aptitudinile ca parteneri in relatia familie-scoala.

* Parintele, tutorele sau sustindtorul legal al copilului/elevului are dreptul sa fie informat periodic
referitor la situatia scolara si la comportamentul propriului copil.

* Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al copilului/elevului are dreptul si dobandeasca informatii
numai referitor la situatia propriului copil.

e Pdrintele, tutorele sau sustinitorul legal al copilului/elevului are acces in incinta unitatii de
invatimant pe baza programului afisat.

* Périntii, tutorii sau sustinatorii legali au dreptul si se constituie in asociatii cu personalitate
Juridica, conform legislatiei in vigoare.

Rezolvarea situatiilor conflictuale sesizate de parintele/tutorele/sustinatorul  legal  al
copilului/elevului in care este implicat propriul copil, se face prin discutii amiabile cu salariatul unitatii
de invatimant implicat, educatorul-puericultor/ educatoarea/ invatitorul/institutorul/profesorul pentru
invatiméntul  pregcolar/primar  /profesorul  diriginte. Parintele/tutorele/sustinatorul legal al
copilului/elevului are dreptul de a solicita ca la discutii si participe si reprezentantul parintilor. In
situatia in care discutiile amiabile nu conduc la rezolvarea conflictului. parintele/tutorul/sustinitorul
legal are dreptul de a se adresa conducerii unitatii de invatimant, printr-o adreseazi o cerere scrisa.
pentru medierea in vederea rezolvirii problemei. In cazul in care parintele/tutorele/sustinatorul legal
considera cd starea conflictuala nu a fost rezolvata la nivelul unitatii de invatimant, acesta are dreptul

de a se adresa, in scris, inspectoratului scolar pentru a media si rezolva starea conflictuala.

o
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etef:

In limita a 40 de ore de curs pe an scolar, fara a depasi 20% din numarul orelor alocate unei

discipline, absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor scrise ale parintelui. tutorelui sau
sustinatorului legal al elevului sau ale elevului major, adresate invatatorului/institutorului/profesorului
pentru invatdimantul primar/profesorului diriginte al clasei, avizate in prealabil de directorul unitatii.
Actele pe baza cirora se face motivarea absentelor se prezintd in termen de sapte zile de la reluarea
activitatii elevului si sunt pistrate de citre invatatorul/institutorul/profesorul pentru invitimantul

primar/ profesorul diriginte. pe tot parcursul anului scolar. Nerespectarea termenului prevazut la

atrage declararea absentelor ca nemotivate.

Indatoririle parintilor, tutorilor sau sustinitorilor legali

Parintele/tutorele/sustinatorul legal af copilului/elevului are urmitoarele obligatii:

a) asigura frecvenia scolara a elevului in Invagimantul obligatoriu si ia masuri pentru scolarizarea
elevului, pand la finalizarea studiilor. Pirintele, tutorele sau sustindtorul legal care nu asigura
scolarizarea elevului, in perioada invatimantului obligatoriu, este sanctionat, conform legislatei in
vigoare cu amenda cuprinsa intre 100 lei si 1000 lei ori este obligat sa presteze munca in folosul
comunitatii.

b) prezintd documentele medicale solicitate la inscrierea copilului/elevului in unitatea de
invatimant, in vederea mentinerii unui climat sanitos la nivel de grupd/clasa pentru evitarea degradarii
starii de sanatate a celorlalti copii/elevi din colectivitate/ unitatea de invitamant; in gradinita, in scoala
primara si la inceputul fiecarui ciclu inaintea anului scolar si se facd analiza coproparazitala. Controlul
de paduchi se face lunar de citre cabinetul medical scolar. Parintele nu poate sa trimita la scoald copilul
fara rezultat favorabil. avizat de medicul scolii.

¢) cel putin o data pe lund, personal. prin telefon sau pe internet ia legatura cu profesorul pentru
invatdméntul prescolar/invatitorul/institutorul/profesorul pentru invatimantul primar/profesorul
diriginte pentru a cunoaste evolutia copilului/elevului, prin mijloace stabilite de comun acord. Prezenta
parintelui. tutorelui sau sustinatorului legal va fi consemnata in caietul educatoarei /invatatorului
/institutorului / profesorului pentru invagimant prescolar/primar, profesorului diriginte, cu nume. data
i semnaturi

d) La copiii prescolari sd il insoteascd copilul pana la intrarea in unitatea de invatamant, iar la
terminarea activitatilor educative/orelor de curs sa il preia. In cazul in care parintele, tutorele sau

sustindtorul legal nu poate si desfisoare o astfel de activitate, imputerniceste o altd persoani.

z’-\dresa: Sicueni o 1 - T mp— 530 Iiccu}sacucni@g‘mai].cwm
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(Dispozitiile nu se aplica in situatiile in care transportul copiilor la i de la unitatea de invatimant se
realizeaza cu microbuzele scolare. Asigurarea securitafii si sigurantei in incinta unititii de inva(amant
la venirea $i pardsireaacesteia, in special pentru elevii din clasa pregititoare, se stabileste
prinregulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant.) Apartinitorii pot sa-i conduci
pe elevi doar pana la poarta scolii. Exceptii pot s fie elevii cu handicap cu asistent personal.

¢) raspunde material pentru distrugerile bunurilor din patrimoniul scolil, cauzate de elev;

f) respecta prevederile Regulamentului de organizare si functionare a unitdtii de invatamant;

2) In cazul elevilor minori, parintii, tutorii sau sustintorii legali au obligatia de a prezenta personal
invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatimantul primar/profesorului diriginte actele
Justificative pentru absentele copilului sau.

h) In cazul pierderii carnetului, parintelui/tutorelui elevului ii revine obligatia de a solicita un nou
carnet de elev, prezentindu-se personal la diriginte si completind o cerere scrisa pe loc. adresata
directorului scolii.

i) daca e cazul, de a solicita. in scris. retragerea elevului in vederea inscrierii acestuia Intr-o unitate
de invatamant din striinitate.

J) Respectarea prevederilor Regulamentului de organizare si functionare a unitdtii de invitimant.

(ROFUI). Nerespectarea dispozitiilor atrage raspunderea persoanelor vinovate conform dreptului

comun.

INTERDICTII

*Sc¢ interzice oricaror persoanc agresarea fizica. psihica, verbali etc., a copiilor/elevilor si a
personalului unitatii de invatimant.

* Este interzis intrarea apartinatorilor cu autoturismul in curtea scolii.

* Este interzis sa agreseze fizic, psihic, verbal elevii sau personalul unititii de invatamant,

*Este interzis defaimarea institutiei, a directorilor, a profesorilor si a altor angajati ai scolii in
mijloace media, pe siteuri internet gen Facebook.

* Este interzisd si constituie abatere disciplinara implicarea copiilor/elevilor sau a personalului din
unitatea de invatimant in stringerea si /sau gestionarea fondurilor.

Drepturile i indatoriile parintilor si a sustinatorilor legali sunt reglementate de ROFUIP.

’I - Si a1 r G liceulsacueni @ gmail.com
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 3
L1 Elaborat Pap Jozsef PROFESOR 14.002026| £
. RESPONSABIL T
1.2, fi .09, 0.
Verificat Laza Eva CLAC. 14.09.2026 A{oji:o
1.3 Aprobat Csorba Kinga DIRECTOR 15.09.2026

A
3

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia

Data de la care se aplici

- Componenta Modalitatea ) 5
in cadrul vt il prevederile editiei sau
editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1, Editia I X X 24.09.2020
2.2 Editia I. Legislatie primara Modificarea 14.10.2021
Revizia L. Legislatie secundari legislatiei
(conform ordinul
5338/01.10.2021)
23 Editia I. Legislatie primara Modificarea 15.09.2022
Revizia IL Legislatie secundara legislatiei
(conform ordinul
4183/04.07.2022)
24 Editia I. Legislatie primara Modificarea 27.09.2023
Revizia 111, Legislatie secundari legislatiei
(conform Legii
invatamantului
preuniversitar
198/2023)
2.5 Editia I. Legislatie primara Modificarea 10.09.2024
Revizia IV. Legislatie secundara legislatiei
(conform
ROFUIP nr.

5.726/06.08.2024,
Statutul Elevului

nr.
5707/01.08.2024)
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2.6 Editia L. Céi de acces Actualizarea 15.09.2026
Revizia V, cdilor de acces in
unele cladiri.
impuse de
schimbarea
infrastructurii

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Scopul | Ex. | Compartim Functia Nume si Data | Semnitura
difuzirii | nr. ent prenume primirii
1 2 3 4 5 6 il
3.1. | Aplicare | 1 CP Presedinte CP | Csorba Kinga | 16092026 | /K
3.2. | Evidenga | 2 CA Presedinte CA | Csorba Kinga | 16092026 [~ /Z A
3.3. | Informare | 3 Secretariat Secretar Ujvari Doina | 16-09.2026 Qéy)f\@m/
3.4. | Arhivare | 4 Secretariat Secretar Ujvari Doina | 16:09.2026

=

1. SCOP: Stabilirea metodologiei privind accesul in incinta scoli.
2. ARIA DE CUPRINDERE: Procedura se aplica elevilor, personalului didactic, didactic auxiliar,
nedidactic, parintilor, persoanelor striine

3. DOCUMENTE DE REFERINTA:

DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primara

Referential SR EN ISO 9001:2008. Sisteme de Management al Calitatii — Cerinte OMFP nr.
946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzind standardele de management
/control intern la entitétile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial, cu
modificarile si completarile ulterioare

Indrumari LEGE nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
75/12.07.2005 privind asigurarea calitatii educatiei

Metodologia de evaluare a unitatilor de invajiméant preuniversitar in vederea acreditirii
Legea invatamantului preuniversitar aprobatid prin Ordinul ML.E. nr. 198/2023

Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar de
stat ORDIN 5.726/06.08.2024,

Statutul Elevului nr. 5707/01.08.2024. cu modificarile si completarile ulterioare

Adresa M.E.C.T.S. privind asigurarea securitdtii §i sigurantei elevilor in perimetrul unitatilor
scolare,

Legea 128/1997 — Statutul personalului didactic

Regulamentul de Organizare si Functionare al Liceului Teoretic "Pet6fi Sandor" Sicueni
Regulamentul de Ordine Interna (RI) al Liceului Teoretic "Pet6fi Sandor” Sicueni
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Legea nr. 35/2007 privind cresterea sigurantei in unitatile de invatamant, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legislatie secundari

Organizatorice Manualul de management al calititii, cod MMC.01

Programul de audiente. precum si regulile de acces si comportare in scoald
Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitatii de invatamant

4. RESPONSABILI: Agentii de pazi/Profesorii de serviciu

5. DESCRIEREA PROCEDURIL:

5.1. REGLEMENTAREA ACCESULUI IN UNITATEA DE INVATAMANT:

»  Accesul elevilor si al personalului scolii se face prin intrarile stabilite, securizate/pazite
corespunzator;

- Accesul elevilor in unitatea de inva{amant va fi permis, in conformitate cu prevederile
Regulamentului Intern pe baza legitimatiei/carnetului de elev:

5.2. CAI DE ACCES IN UNITATEA DE INVATAMANT:

GRADINITE / CRESA

®= Cresanr 1, str. Crisana nr. 37
- Accesul in cresa este permis in intervalul orar 7:45-9:00 prin intrarea secundari,
copinl sunt preluati de educatoarele.
- In timpul cursurilor usa de intrare este inchisa.
- La iegirea anteprescolarilor, dacé parintele intarzie si nu poate prelua copilul
.trebuie sd anunte telefonic educatoarea pentru a fi retinut in cresa pani la sosirea
parintelui. In astfel de cazuri, anteprescolarii isi vor astepta parintii in sala de grupa
fiind supravegheati de educatoare. lesirea anteprescolarilor din cresd se face la orele
17:00

* Gridinita cu program normal Sicueni, str. Zolyomi David nr. 1
- Accesul in gradinita este permis prin intrarea
principald, in intervalul orar 7:45 — 9:00
- Copiii sunt preluati de educatoarele.
- In timpul cursurilor usa de intrare este
inchisa.
- Iesirea grupelor se face la orele 13:00
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- La iesirea prescolarilor, dacd parintele
intdrzie si nu poate prelua copilul, trebuie si anune telefonic educatoarea pentru a
fi refinut in gradinita pana la sosirea parintelui. In astfel de cazuri, prescolarii isi vor
astepta parintii in sala de grupa fiind supravegheati de educatoare.

® Gradinita cu program prelungit Sacueni, str. Irinyi Janos nr. 162
- Accesul in gradinitd este permis prin intrarea principald. in intervalul
orar 7:45 —9:00
- copiii sunt preluati de educatoarele.
- in timpul cursurilor usa de intrare este inchisa.
- La iesirea prescolarilor, daca parintele intarzie si nu poate prelua copilul
. trebuie sd anunfe telefonic educatoarea pentru a fi retinut in gradinita pana la
sosirea parintelui. In astfel de cazuri, prescolarii Isi vor astepta parintii in sala de
grupa fiind supravegheati de educatoare. lesirea prescolarilor din gradinita se
face la orele 17:00

* Gradinita cu program prelungit Sacueni, str. Crisana nr. 37
- Accesul in gridinita este permis in intervalul orar 7:45-9:00 prin intrarea
secundara, copiii sunt preluati de educatoarele.
- In timpul cursurilor usa de intrare este inchisa.
- La iesirea prescolarilor, dacd parintele intarzie si nu poate prelua
copilul, trebuie sa anunte telefonic educatoarea pentru a fi retinut in gradinita
pand la sosirea parintelui. In astfel de cazuri, prescolarii i1 vor astepta parintii in
sala de grupa fiind supravegheati de educatoare. lesirea prescolarilor din
gradinita se face la orele 17:00

* Gradinita cu Program Prelungit Sacueni, str. Morii, nr. 58
- Accesul in gradinita este permis in intervalul orar 7:45-9:00 prin intrarea
secundara, copiii sunt preluati de educatoarele.
- In timpul cursurilor usa de intrare este inchisa.
- La iesirea prescolarilor, dacad parintele intirzie si nu poate prelua
copilul, trebuie si anunte telefonic educatoarea pentru a fi retinut in gradinita
péna la sosirea parintelui. in astfel de cazuri, prescolarii isi vor astepta parintii in
sala de grupa fiind supravegheati de educatoare. lesirea prescolarilor din
gradinita se face la
* Gradinita cu program normal Sacueni, str. Irinyi Jinos nr, 27
- Accesul in gradinitd este permis prin intrarea principald, in intervalul orar 7:45 —
9:00
- Copiii sunt preluati de educatoare.
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- in timpul cursurilor usa de intrare este
inchisa.

- lesirea grupei se face la orele 13:00

- La 1iesirea prescolarilor, dacd parintele
intdrzie si nu poate prelua copilul din gradinitd, trebuie si anunte telefonic
educatoarea pentru a fi retinut in gradinita pana la sosirea parintelui. In astfel de
cazuri. prescolarii isi vor astepta parintii in sala de grupa fiind supravegheati de
educatoare.

* Gradinita cu program normal Olosig nr. 2

Accesul in gradinita este permis n intervalul 7:45-9:00.

Prescolarii vor intra in incinta unitafii fiind preluati de la parinti la intrarea in
gradini(d de educatoarea de la grupi

In timpul cursurilor usa de intrare este inchisa.

La sfarsitul programului (ora 13.00) educatoarea insoteste copiii pe trecerea de
pietoni in fata scolii, unde périntii asteapta pe copii.

® Gradinita cu program normal Ciocaia nr. 3

- Accesul in gradinita este permis prin intrarea
principald, in intervalul orar 7:45 — 9:00

- copiii sunt preluati de educatoarele.

- In timpul cursurilor usa de intrare este
inchisa.

- lesirea grupelor se face la orele 13:00

- La 1esirea prescolarilor, dacd parintele
intarzie si nu poate prelua copilul, trebuie si anunte telefonic educatoarea pentru a
fi retinut in gradinita pan la sosirea parintelui. In astfel de cazuri, prescolarii isi vor
astepta pdrintii in sala de grupa fiind supravegheati de educatoare.

ELEVII CLASELOR PRIMARE:

* Scoala Primara Nr.2 Olosig
Intrarea elevilor in cladire se realizeaza in felul urmator:

usa de intrare este deschisi intre orele 7:45- 9:00

femeia de serviciu asteapta pe elevi

in timpul cursurilor usa de intrare este inchisi.

la sfarsitul programului (ora 13:00) cadrele didactice insotesc elevii pe trecerea de
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pietoni in fata scolii, unde parintii asteapta pe copii.

* Scoala Primari ,,Fényes Elek,, Ciocaia

In timpul orelor de curs poarta de intrare este inchisa, n-au acces persoanele striiine.
nici printii sa intre, nici in curtea scolii, nici in cladirea scolii.

Elevii intrd in curtea scolii si in cladire intre orele 7:30 - 8:00, in poarta scolii avem
un angajat, care asigura accesul elevilor in siguranta.

Dupa ora 9:00 , cénd au ajuns si prescolarii la gridinita, poarta scolii este inchisa,
In caz de urgentd, tinem legétura cu paringii cu ajutorul telefonului personal.
Toata cadrele didactice respectd regulile.

* Liceul Teoretic “Pet6fi Sindor” — Clidirea din str. Petéfi nr. 17

Elevii intra in curtea scolii si in cladire intre orele 7:30 - 8:00

La ora 8:10 femeia de serviciu inchide poarta.

La poarta este interfon, nu este portar. Périntii nu au acces nici in curte nici in cladire
in timpul orelor de curs.

* Liceul Teoretic “Petéfi SAindor” — Clidirea din str. Libertatii nr. 33

Usa cladirii este deschisa incepand de la ora 7:30 pani la 8:10 pentru asigurarea
intrarii al elevilor in cladire.

La poartd este portar pentru cazuri de intarziere al elevilor sau pentru caz de urgenta
ale parintilor.

In rest intrarea in cladire este interzisa in timpul orelor de curs.
In caz de urgenta parintii suna pe doamnele invititoare.

* Liceul Teoretic “Petofi Sandor” — Clidirea din str. Irinyi Janos nr. 27

Nu este interfon, poarta este inchisa in timpul orelor, Legatura cu parintii se tine cu
ajutorul telefonului personal.

Accesul in scoala este permis in intervalul 7:45-9:00

Elevii vor fi ordonafi pe clase si vor intra in incinta unitatii fiind supravegheati de
profesorul de serviciu.

La terminarea cursurilor, elevii ies din scoald, pe rand, sub supravegherea
doamnelor invatatoare si sunt preluati de parin{i din curtea scolii.

In cazul in care un elev intrzie acesta are acces in scoala fiind sub observatia
profesorului de serviciu.

La iesirea elevilor, daca parintele intdrzie si nu poate prelua copilul din curtea scolii,
trebuie sd anunte telefonic invititoarea pentru a fi reinut in scoali elevul pana la
sosirea parintelui. in astfel de cazuri, elevii Isi vor astepta pdrintii in hol fiind
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supravegheati de profesorul de serviciu.
- In timpul pauzelor, elevilor le este interzis sa paraseasci curtea scolii.

- lesirea din unitate a tuturor elevilor claselor primare se face sub supravegherea
doamnelor invatitoare.

* Liceul Teoretic “Petéfi Sandor” — Clidirea din str. Dunirii nr. 57
POARTA nr. 1 corpul central

Reguli generale pentru accesul in scoala

Pe durata desfdsurarii procesului de Invaimant accesul in scoald este monitorizat de
catre personalul de paza, prin supraveghere video si profesorii care efectueazi serviciul pe

scoald la fiecare etaj. Dupa terminarea orelor, paza se realizeazi prin supraveghere video si
de portar.

Pentru asigurarea securitafii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor aflate in dotarea unitatii
de invafamant, catsi pentru preintimpinarea violentei in unitatea de Invatamant, activitateain scoald este
monitorizata video permanent.

Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii
nr.667/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatiea acestor date si Legii nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia
vietii private in sectorul comunicatiilor electronice.

Filmarea/fotografierea in incinta unitétii de invatamant sau in apropierea acesteia, este
interzisd elevilor/parintilor/persoanelor striine, fird acordul conducerii unititii de invitimant.

Pe durata desfasurarii procesului de invatimant, in scoald nu au acces persoane striine,
cu excepiia celor care solicitd audiente, conform graficului aprobat, a personalului didactic. a

personalului cu atributii in domeniul in care se legitimeaza sau a parintilor/tutorilor sau
reprezentantilor legali ai elevilor .

La intrarea in scoala , paznicul va asigura legitimarea si inscrierea vizitatorilor in
Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile scolii. In registru vor fi
consemnate numele si prenumele, scopul vizitei. precum si ora intririi si parasirii incintei
unitatii de invatamant.

Vizitatorii au obligatia s respecte reglementirile interne ale scolii, referitoare la
accesul in gcoald. Se interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decit cele declarate la intrarea
in scoald, fara acordul conducerii scolii. Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la
evacuarea din perimetrul scolii a persoanei respective, de citre organele abilitate si/sau
interzicerea ulterioard a accesului acesteia in scoala.
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Este interzis accesul in scoald al persoanelor turbulente sau al celor aflate sub
influenta bauturilor alcoolice, al celor avand comportament agresiv, precum si al celor care
au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea in scoala.

Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de animale sau care au asupra lor arme sau
obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor
inflamabile, publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante, tigari sau
bauturi alcoolice.

Personalul de paza este obligat sa cunoasca si sa respecte obligatiile ce ii revin, fiind
direct raspunzitor pentru paza si integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredintate,
precum si pentru asigurarea ordinii si securititii persoanelor in incinta unitatii de invatamant.

In cazul unor incidente grave care tind sd afecteze ordinea publicd va fi anuntata
conducerea scolii si/sau organele de politie.

Accesul elevilor in scoala

Pentru intrarea/iesirea in/din curtea sau cladirea scolii elevii vor utiliza poarta destinata.
Elevilor le este interzis si piriseascid perimetrul unititii de Invatimant in timpul
programului scolar fara bilet de iesire. Exceptie se face doar in cazul unor situatii deosebite, cu
acordul conducerii unititii de invatimant. Pentru orele de educatie fizica elevii vor iesi respectiv
intra in pauze conform orarului afisat la poarta.
Accesul in scoala este permis in intervalul: 7.45-8.00 (cu exceptia elevilor navetisti care
circula cu mijloace de transport in comun respectiv microbus scolar)
Elevii claselor care incep cursurile la o altd ora, au acces in scoald doar cu 10 minute
Inainte de inceperea primei ore.

Intrarea-iesirea elevilor se face ordonat sub supravegherea portarului/profesorului de serviciu.

Accesul parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali

Accesul parintilor/tutorilot/reprezentantilor legali este permis dupi acceptul
paznicului,

Pirintele, tutorele sau reprezentantul legal al elevului are acces in incinta unitatii de
invitimant in concordanta cu procedura de acces, dac:
a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu directorul
unitatii de invatamant;
b) desfasoard activititi in comun cu cadrele didactice:
¢) depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invitimant conform programului
de lucru;
d) participa la intalnirile programate cu profesorul diriginte;
e) participd la actiuni organizate de asociatia de parinti.
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f) La intélnirile solicitate de parinti programate de comun acord cu dirigintii, cadrele
didactice sau conducerea scolii;

g) La diferite evenimente publice si activitati scolare si extrascolare organizate in incinta
unitatii de invatamant la care sunt invitati sa participe parintii/ reprezentantii legali;

h) In cazuri speciale, pentru sprijinirea deplasarii elevilor cu handicap locomotor sau aflati
temporar in incapacitate de deplasare (ex. fracturi la picior), dupa primirea avizului
conducerii unitatii. alte situatii speciale, dupa avizarea de citre conducerea unitatii.

Accesul persoanelor striine

Paznicul raspunde in orice moment de prezenta oricarei persoane straine in incinta
scolil.

Personalul de monitorizare si control cum ar fi: inspectori scolari, inspectori de
specialitate, inspectori generali, ministru, etc., se legitimeazi, se consemneaza in Registrul
pentru evidenta vizitatorilor.

La parasirea scolii, in acelasi registru, personalul de pazi completeaza data iesirii din
unitatea scolard.

in cazul in care persoanele strdine patrund in gcoald fard a se legitima si a fi
inregistrate in registrul de intrari-iesiri de la poarta, directorul unitétii/profesorul de serviciu
va solicita interventia politiei .

Ordinul nr. 1985/1305/5805/2016, Art 64, prevede prezenta facilitatorului (shadow) in
unitatea de invatdmant.
1. Pentru copiii cu grad de handicap grav cu asistent personal, parintii/reprezentantul
legal asigurd obligatoriu facilitator.
2. Prezenta facilitatorilor la clasa nu poate fi conditionata de gradul de handicap. fiecare
parinte cu copil cu CES sau cu certificat de incadrare in grad de handicap are dreptul,
dar nu i obligatia de a asigura un facilitator pentru copilul in cauza.

Intrarea in unitatea de invitimant a facilitatorilor se face

1. Dupa anuntarea in scris a conducerii unititii, cu precizarea datelor de identificare a
facilitatorului, anexand certificatul de incadrare in grad de handicap/certificat CES, si
o copie a buletinului de identitate a facilitatorului.

2. Accesul facilitatorului se face pe baza buletinului de identitate prezentat la poarta.
Prezenta la ore de predare a facilitatorului poate fi respins de cadrul didactic doar in
cazul in care facilitatorul perturba desfasurarea orelor, si afecteazi in mod negativ
dezvoltarea elevului facilitat.

Alte prevederi
Accesul In scoald in zilele de sambata, duminicd sau sarbitori legale, precum si dupa-masa
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in zilele lucratoare. este permis doar cu aprobarca prealabild a conducerii unitatii. Se va
Intocmi 1n acest sens un tabel cu numele participantilor, scopul activititii, responsabil,
perioada alocatd, spatiul de desfasurare care va fi atasat registrului de evident al vizitatorilor.
Exceptie se consider festivitatea de deschidere/incheiere al anului scolar, respectiv Ultimul
Clopotel cazul claselor terminale.
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. | responsabilii/ prenumele
operatiunea
0 1 2 3 4 -
1 Elaborat Antal Melinda Membru CEAC 07.10.2025. | & |
2 Verificat Ecsedi Francisc Director adjunct 08.10.2025. ,}7‘1
3 Avizat Laza Eva Coordonator 09.10.2025. |
CEAC . e
4 Aprobat Csorba Kinga Ibolya | Director 10.10.2025. | / j i
| L)

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

-

Nr. Editia sau, Componenti Modalitatea reviziei Data la care se
Ctr. | dupai caz, revizia | revizuiti aplica
in prevederile sau
cadrul editiei revizia editiei
1 2 3 4
1 Editia |

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul Exemplar | Departament | Functia Numele si Data Semnatura

Ctr. | Difuzarii | nr. prenumele primirii

0 1 2 3 4 5 6 7

1 Aplicare Didactic Managerii Cf. listei de 13.10.2025. | Cf, listei de
claselor difuzare difuzare

2 Informare Didactic Consiliul Cf. listei de 13.10.2025. | CT. listei de
profesoral difuzare difuzare

3 Evidenta CEAC Coordonator | Laza Eva 13.10.2025. 6{{11_},0
CEAC 4

4 | Arhivare Arhiva Arhivar Galajda Maria| 13.10.2025. il

&)
VL
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4.  Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este acela de a stabili demersurile corespunzatoare pentru aplicarea prevederilor
OME nr. 5726 / 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de
invagamant preuniversitar si ale OME nr. 5707 / 2024 prind aprobarea Statutului elevului in cadrul Liceului
Teoretic” Petéfi Sandor” - Sacueni.

Reglementeazi utilizarea telefonului mobil in incinta scolii.

Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele sl persoanele implicate.

Da asigurdri cu privire la existenta documentelor adecvate derulirii activitatilor,

5. Domeniul de aplicare
Tuturor elevilor din Liceul Teoretic™ Pet6fi Sandor™ - Sacueni

Procedura se aplica de citre profesorii de serviciu pe scoala, diriginti, profesori, secretariat, director,
director adjunct.

6. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale

* Legea nr. 198 / 04.07.2023 — Legea invatimantului preuniversitar, cu modificirile si completarile
ulterioare, coroborata cu O.M.E. nr. 6.072 / 2023 - privind aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatamant preuniversitar si superior,

* O.M.E. nr. 5726 / 06.08.2024, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a
unitafilor de invatdmant preuniversitar.

* O.M.E. nr. 5707/ 01.08.2024, privind aprobarea Statutului Elevului
® Legeanr. 87/ 13.04.2006 privind asigurarea calititii in educatie
® R.O.F.siR.1. ale Liceului Teoretic™ Pet6fi Sandor™ - Sacueni

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1.  Definitii:

Nr. | Termenul Definifia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Ctr. termenul
1 Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire la
aspectul procesual;

2 Editie a unei proceduri operationale Forma initial sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzati:
3 Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adiaugare. suprimare sau alte

asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor component
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
fost aprobate si difuzate:
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Un ,telefon mobil” este un dispozitiv electronic portabil
Telefon mabil care functioneaza fara fir (prin radio) pe baza retclei
GSM si este folosit in general pentru comunicatii
personale la distantd mare.

7.2. Abrevieri

Nr. Abrevierea | Termenul abreviat
Ctr.
1. | P.O. Procedura operationala
2. C.A. Consiliul de administratie
3, | Rl Regulamentul intern
4., |E Elaborare
5. |V Verificare
6. |A Aprobare
7. | Ap Aplicare
8. | Ah, Arhivare

8. Descrierea procedurii

Generalititi

Procedura reglementeazi utilizarea telefonului mobil in incinta Liceului Teoretic” Petdfi Sandor™ -
Sacueni, si anume:

- Utilizarea telefonului mobil in timpul orelor, pauzelor, examenelor, concursurilor,
activititilor extrascolare, sala si terenul de sport.

- Orice inregistrare, filmare a unei persoane fara acordul acesteia in incinta scolii.

- Difuzarea pe orice cale mass-media a unor aspect legate de viata scolara, fara acordul persoanelor
in cauza.

- Aducerea si difuzarea in unitatea de invitiméant de materiale care. prin continutul lor,
atenteazd la integritatea fizica si morala, care cultiva violenta si intoleranta, discriminarea.

- Sa posede si si difuzeze material cu caracter violent. obscen sau pornografic

Prezenta procedura intra in vigoare la data aprobarii ei in cadrul Consiliului Profesoral si al Consiliului de
Administratie al Liceului Teoretic™ Pet6fi Sandor™ - Sicueni si se va aplica de la data aducerii la cunostinti a
prevederilor ei, pe baza de semnitura, tuturor parintilor si elevilor din cadrul unitatii de invatimant.
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9. Responsabilitati

DIRECTORUL / DIRECTORUL ADJUNCT / RESPONSABILUL COMISIEI DE DISCIPLINA:
- coordoneazi aplicarea procedurii la nivelul unitatii scolare:
- aproba elaborarea documentelor de citre responsabilii sectiunilor de lucru.

MANAGERII CLASELOR / DIRIGINTII / CADRELE DIDACTICE DIN SCOALA:
- coordoneazi aplicarea procedurii la nivelul claselor pe care le coordoneazi / la care predau;

- intocmesc procesele —verbale in cazul constatirii abaterilor de la prezenta procedura si de la prevederile
R.O.FsiR.IL

ELEVII:

- este interzisa utilizarea telefonului mobil in timpul orelor, pauzelor, examenelor. concursurilor. in sala si
pe terenul de sport;

- in vederea respectarii prezentei proceduri, in timpul orelor de curs si al pauzelor, elevii vor depune
telefoanele mobile intr-o cutie dedicati clasei din care fac parte, setate astfel incdt sa nu deranjeze procesul
educativ, iar ulterior cutia cu dispozitive mobile va fi depozitatd intr-un loc securizat pe parcursul intregului
program al unei zile, in cancelaria profesorali, conform orarului clasei.

- vor preda telefoanele invatatoarelor (pentru elevii din ciclul primar) sau profesorilor de la primi ora de
curs (pentru elevii din ciclul gimnazial), acestea se vor depune in cutii care vor fi depozitate in spatii special
destinate pastrarii lor in conditii de siguranti, in cancelaria profesorala.

- vor primi telefoanele la finalul orelor de curs, fie de la doamnele invatatoare. fie de la cadrul didactic
cu care au ultima ora din ziua respectiva. Pentru situatii de urgenta, parintii vor fi informati ca pot apela fie
secretariatul scolii, fie managerul clasei, iar elevii, in caz de urgenti, pot solicita telefonul de la profesorul de
serviciu pentru a-si suna parintii / reprezentantii legali.

- Insituatii speciale si numai cu acordul profesorului, elevii pot utiliza telefoanele mobile in timpul orelor
de curs.

- in cazul in care elevul este surprins folosind telefonul mobil in timpul orei de curs, fira acordul
profesorului, acesta are dreptul de a ridica telefonul. Parintele va recupera telefonul de la diriginte dupa
semnarea de catre acesta a unui angajament conform caruia abaterea nu se va mai repeta pana la sfarsitul anului
scolar.

- este interzisa orice inregistrare. filmare a unei persoane in incinta scolii.

- este interzisa difuzarea pe orice cale mass-media a unor aspecte legate de viata scolard, fard acordul
directorului unititii de invatimant.

- este interzisd aducerea si difuzarea, in unitatea de invitamant, prin intermediul telefonului mobil sau prin
orice alt mijloc, de materiale care, prin continutul lor, atenteazi la integritatea fizica si morali, care cultivi
violenta si intoleranta, discriminarea altor persoane.

- este interzisa aducerea si difuzarea, in unitatea de invatamant, prin intermediul telefonului mobil sau prin
orice alt mijloc. de materiale cu caracter obscen sau pronografic.
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PARINTII:

- Isi asuma intreaga responsabilitate in cazul utilizirii de catre elev a telefonului mobil in timpul orelor de
curs, fard acordul cadrelor didactice, si nepredarea acestuia conform prezentei proceduri;
- se angajeaza in scris ¢a elevul nu va mai repeta abaterea (anexa 1).

Masurile prevazute de prezenta proceduri sunt necesare pentru cresterea gradului de siguranti al elevilor in
mediul scolar, cresterea calitatii actului instructiv-educativ, printr-o mai bund concentrare a elevilor pe
parcursul orelor de curs, dar si pentru prevenirea situatiilor de cyber-bullying.

Nerespectarea prevederilor prezentei proceduri se considerd abatere disciplinara si se sanctioneazi conform
Regulamentului de Organizare si Functionare a Unititilor de Invatimant Preuniversitar si sanctiunilor din
prezenta procedura si din R.I. al Liceului Teoretic” Pet6fi Sandor™ — Sicueni.

10.Sanctiuni
Pentru nepredarea si utilizarea aparatului in cadrul orelor de curs:

- prima abatere — observatie individuali, consemnata in registrul de procese verbale al consiliului clasei a
fiecarei formatiuni de studiu, si retinerea telefonului de citre cadrul didactic care constati abaterea si predarea
acestuia la diriginte, insotit de proces-verbal:

- adoua abatere — mustrare scrisa, consemnata in registrul de procese verbale al consiliului clasei a fiecirei
formatiuni de studiu. insotita de sciderea notei la purtare cu | punct/abatere, retinerea telefonului de citre
cadrul didactic care constata abaterea si predarea acestuia la diriginte. insotit de proces-verbal

Pentru orice filmare neautorizati in incinta sau in curtea scolii, cu ajutorul telefonului mobil:

- prima abatere — observatie individuala, consemnati in registrul de procese verbale al consiliului clasei a
fiecarei formatiuni de studiu, si retinerea telefonului de catre cadrul didactic care constati abaterea si predarea
acestuia la diriginte, insotit de proces-verbal:

-a doua abatere — mustrare scrisd, consemnatd in registrul de procese verbale al consiliului clasei a fiecirei
formatiuni de studiu, insotitd de scaderea notei la purtare cu 3 puncte/abatere, retinerea telefonului de catre
cadrul didactic care constata abaterea si predarea acestuia la diriginte, insotit de proces-verbal.

Pentru difuzarea pe orice cale mass-media a unor aspecte care si aduci atingere imaginii si
prestigiului scolii:

- prima abatere — observatie individuala, consemnata in registrul de procese verbale al consiliului clasei a
fiecarei formatiuni de studiu, si retinerea telefonului de citre cadrul didactic care constati abaterea si predarea
acestuia la diriginte, insotit de proces-verbal:

a doua abatere — mustrare scrisi, consemnata in registrul de procese verbale al consiliului clasei a fiecirei
formatiuni de studiu, insotitd de sciderca notei la purtare cu 3 puncic/abatere, refinerea telefonului de catre
cadrul didactic care constata abaterea si predarea acestuia la diriginte, insotit de proces-verbal.
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Pentru difuzarea prin intermediul mobilului sau pe orice alta cale a materialelor cu caracter violent,

obscen, pornografic si defaimator:

- prima abatere — observatie individuald, consemnati in registrul de procese verbale al consiliului clasei a
fiecarei formatiuni de studiu. si retinerea telefonului de catre cadrul didactic care constata abaterea si predarea
acestuia la diriginte, insotit de proces-verbal;

-a doua abatere — mustrare scrisd, consemnati in registrul de procese verbale al consiliului clasei a fiecirei
formatiuni de studiu, Tnsotitd de sciderea notei la purtare cu 4 puncte/abatere, retinerea telefonului de citre
cadrul didactic care constata abaterea si predarea acestuia la diriginte, insotit de proces-verbal:

-sesizarea organelor abilitate in solutionarea cazurilor de acest tip (ISJ. Politia, DGASPC).

In cazurile de abateri disciplinare mentionate mai sus, telefonul poate fi recuperat doar de catre parintele /
reprezentatul legal al elevului in cauza, pe baza semnarii de ciitre acesta a unui angajament conform ciruia
abaterea nu se va mai repeta pana la finalul anului scolar.

11. Formulare
10.1 Formular evidentid modificari
Nr. Editia Data Revizia | Data Nr. Descriere | Semnitura
Ctr. editiei reviziei | Pag. modificare | conducitorului
departamentului
0 1 2 3 4 S 6 7
1
11.2 Formular analiza procedura
Nr. | Compartime | Nume si Nume si Inlocuit | Aviz favorabil | Aviz nefavorabil
Ctr | nt prenume prenume or Semnitu | Dat | Observat | Semnitu | Dat
conducator | conducitor | dedrept |ra a ii ra a
compartime | compartime | sau
nt nt delegat
1
11.3 Formular distribuire proceduri
Nr. | Compartiment Nume si Data Semnatura | Data Data intririi | Semnatura
Cir. prenume | primirii retragerii in vigoare a
procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
!
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12.Anexe
Anexa 1
ANGAJAMENT
Subsemnatul/a .........c.oooeevmieioeeeeie e parinte al elevului/ei ...........ooveeeeeevevnn
<wrveeneeenns d€ 12 Liceul Teoretic™ Petdfi Sandor™ - Sacueni, din ¢lasa wo..ovovveeoon,
G0 AOMICTHIL T oo st posesor/posesoare al/a
BT Sty 18 siisisnensernsenses Ik la data de
telefon wecaspmae , Ma angajez sd nu se mai repete abaterea

privind utilizarea telefonului mobil in orele de curs / filmarea in incinta scolii / difuzarea pe
orice cale mass-media a unor aspecte legate de viata scolari, difuzarea prin intermediul
mobilului sau pe orice alti cale a materialelor cu caracter violent, obscen, pornografic de
catre fiiul/fiica mea péna la sfarsitul semestrului/anului scolar.

Am luat la cunostingd de prevederile procedurii privind folosirea de citre elevi a telefoanelor mobile
in cadrul Liceului Teoretic” Petéfi Sandor™ - Sacueni, iar abaterile se sanctioneazd conform
prevederilor prezentei proceduri si a legislatiei in vigoare.

Data Semnatura
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Cuprins

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND FOLOSIREA TELEFOANELOR MOBILE IN CADRUL
SCOLII
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<TE i T R R 3
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