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Scop

1.1. Scopuri generale:
. Stabitirea modutui de reatizare a procesutui de activit5li, departamentete ;i

persoanete impticate;
. Asigurarea existenlei documentaliei adecvate derutirii procesutui de activitili;

. Asigurarea continuitilii procesutui de activitili, inctusiv in condilii de ftuctuafie
a personatutui;

. Sprijinirea activitilitor de contro[ ;i luarea deciziitor ta nivetu[
ministerutui / autoritSlii /institu!iei.

1.2. Scopuri specifice:
. Asigurarea prezentirii standardizate si a creirii unui mecanism institufional

pentru standardizarea datetor ;i informaliitor de interes pubtic gestionate de
ministerete/autoritilite ;i institu!iite pubtice, respectiv privind afi;area din oficiu
a informatiitor de interes pubtic in format standardizat ;i deschis;

. Asigurarea unui cadru organizalional ;i procedural unitar privind imbunitilirea
procesutui de consuttare pubtici in procesuI de transparen!i decizionati.

2, Domeniu de aplicare

Procedura se aptici [a nivetul instituliei de citre toate
departamentete/structurite, in vederea asigurlrii din oficiu a [iberutui acces [a
informatiite de interes pubtic in format standardizat gi deschis, precum si in vederea
asiguririi transparentei decizionale.

3. Documente de referin!5

. Legea nr. 54412001 privind [iberuI acces [a informaliite de interes pubtic
modificati ;i comptetati;

. HotirArea nr. 12312002 pentru aprobarea Normetor metodotogice de apticare a
Legii nr. 54412001 privind [iberuI acces [a informaliite de interes pubtic,
modificatd si comptetati;

. MemorandumuI cu tema "Cresterea transparenlei gi standardizarea afi;irii
informaliitor de interes pubtic" (2016);

. Legea nr. 5212003 privind transparenfa decizionati in administralia pubticd,
modificatS, comptetat5 ;i repubticati;

. Norme metodotogice de aplicare a Legiinr. 52/2003 pubticate in HG nr. 831 I2OZZ. MemorandumuI de aprobare a participlrii RomAniei ta Open Government
Partnership (2012);

. Legea nr. 10912007 privind reutitizarea informatiitor din institutii publice,
modificati ;i comptetati; : '

. HotirArea Guvernutui nr. 909 /2014 privind aprobarea Strategiei pentru
consoli da rea admi nistraliei pubtic e 201 4 -2020, modificati ;i comptetlti ;. O'G. nr.26/2000 privind asocialiite ;i fundaliite, modificati ;i comptetati;

' Linii directoare pentru participarea civitl [a procesul de luare a deciziitor potitice
adoptate de Comitetul de Ministri at Consitiutui Europei ta 27 septembrie 2017;

3
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. COM(2002)704 Communication from the Commission - Towards a reinforced
cutture of consuttation and diatogue - General principtes and minimum standards
for consuttation of interested parties by the Commission

. Legea nr. 2412000 privind normete de tehnici legistativi;

. HotdrArea Guvernutui nr. 1361/2006 cu privire [a conlinutuI instrumentutui de
prezentare ;i motivare a proiectetor de acte normative supuse aprobirii
Guvernutui;

. Ordonan!a Guvernutui nr. 11911999 privind controtuI intern manageriat gi

controtuI financiar preventiv, modificati, comptetati gi repubticatd;
. OrdinuI Secretarutui Generat atGuvernutui nr. 600/2018 pentru aprobarea Codutui

controtutui intern manageriaI at entitilitor publice;
. Legea nr. 16/1996 privind Arhivete Nalionate;

. Regutamentut (UE) 20161679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce

privegte pretucrarea datetor cu caracter personal gi privind [ibera circutalie a
acestor date 9i de abrogare a Directivei 95146/CE (Regutamentul generat privind
proteclia datetor);

. Ordonanta de urgenta nr. 57 privind CoduI administrativ.

v

v

4. Definitii si abrevierit,

a.r. Definitii,

a

a

a

a

a

a

a

Entitate publicd - autoritate pubtici, institulie pubtic5, companie, societate
nalionat5, regie autonomi, societate [a care statul sau o unitate administrativ
teritoriali este aclionar majoritar, cu personalitate juridicS, care administreazi
fonduri pubtice ;i/sau patrimoniu pubtic.
Compartiment - Direclie GeneratS, Direclie, Departament, Serviciu, Birou,
Comisii, inctusiv institu!ie/structuri firl personatitate juridici af tati in
subordinea, coordonarea sau sub autoritatea entitilii;
Conducdtor deportoment - Director Generat, Director, $ef Departament, $ef
Serviciu, $ef Birou;
Procedurd documentatd - modu[ specific de reatizare a unei activit5li sau a unui
proces, editat pe suport de hirtie sau in format etectronic; procedurite
documentate pot fi proceduri de sistem gi proceduri operafionate;
Edilie procedurd - forma actuati a procedurii; Edilia unei proceduri se modifici
atunci cAnd deja au fost reatizate 3 revizii ate respectivei proceduri sau atunci
c6nd modificirite din structura procedurii depSgesc 50% din conlinutut reviziei
anterioare;

lnformafie de interes public - orice informalie care prive;te activitiqite sau
rezuttl din activitS[ite unei autoritili pubtice sau institulii pubtice, indiferent de
suportul ori de forma sau de modut de exprimare a informafiitor;

l$gryagie cu pr.ivire lo datele personole - orice informa(ie privind o persoani
fizic5 identificati sau identificabiti;
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. Date publice deschise - acete date puse [a dispozilie de cdtre autoritilite pubtice
;i care sunt [iber de accesat, reutitizat ;i redistribuit;

. Format deschis - un format de fi;ier care este independent de ptatformele
utitizate si care se afl5 [a dispozi!ia pubticutui, firi nicio restriclie de naturi si
impiedice reutitizarea documentetor in cauzi;

. Responsabil in domeniul informaliilor de interes public - persoana desemnati
pentru imptementarea prevederitor Legii nr. 544/2001 sau compartimentete
speciatizate pentru retalii pubtice in sensutindeptinirii acestui scop.

. Autoritate sau institulie publicd - orice autoritate sau institulie pubtic5, ce
utilizeazi sau administreazi resurse financiare pubtice.

. Act normotiv - actul emis sau adoptat de o autoritate pubtici, cu apticabititate
generati;

. Elaborarea de octe normative - procedura de redactare a unui proiect de act
normativ anterior supunerii spre adoptare;

. Recomondore - orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie, exprimatl
verbat sau in scris, primiti de citre autoritdfite pubtice de [a orice persoani
interesat5 in procesul de [uare a deciziitor si in procesuI de etaborare a actetor
normative;

. Sedinld publicd - ;edinla desfS;urati in cadrul autoritifitor administratiei pubtice
gi ta care are acces orice persoani interesati;

. Minutd - documentul scris in care se consemneazi in rezumat punctete de vedere
exprimate de participanfi [a o ;edinli pubticl sau ta o dezbatere pubtici;

. Dezbaterepublicd -intdtnireapubtici, organizaticonform art.7 at.9, 10;i 12at
Legii nr. 5212003;

. Asociolie legal constituitd - orice organizalie civici, sindicati, patronati sau orice
att grup asociativ de reprezentare civici.

4.2. Abrevieri
. CM - Comisia de monitorizare;
o F - Formutar;
o E - Etaborare;
e V - verficare;
o A - aprobare;
. Ap. - apticare;
. Ah. - arhivare.

5, Descrierea procedurii

5,1. Cadrul general
s.1.1' Afisarea din oficiu o informaliitor de interes pubticin format standardizot si

deschis
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Garantat de prevederite Legii nr.54412001, ate normetor sate de apticare, dar;i ate

Constituliei RomAniei, prin art. 31, accesul liber 5i nefngridit alpersoanelor interesate
la informafiile de interes public, impune, conform principiutui transparenlei gi at

principiutui apticirii unitare, obtiga[ia autoriti!itor ;i institu[iitor pubtice de a -;i
desfi;ura activitatea intr-o manierl deschisi fa15 de pubtic. Astfet, potrivit prevederitor
tegate in vigoare, accesul tiber ;i neingridit [a informaliite de interes pubtic trebuie si
constituie reguta, iar limitarea acestuia si fie doar o excepfie, asigurAndu-se totodati
respectarea ;i apticarea tegii in mod unitar, realizAnd principiite unei bune guverniri.

Prin informalie de interes public se inletege orice informalie care prive;te activitilite
sau rezutti din activitSlite unui minister,unei autoritili sau institulii pubtice, indiferent
de suportul ori de forma de exprimare a informafiei. Spre deosebire de aceasta, legea
definegte prin informalie cu privire la datele personale orice informatie privind o

persoani fizici identificati sau identificabiti.

Autoritilile ;i instituliite publice care au obligalia de a comunica informatiile de
interes public:

. orice autoritate sau institulie pubtici ce utitizeazi sau administreazi resurse
financiare pubtice;

. orice regie autonomi, companie nafionati, orice societate comerciati aftatl in
coordonarea sau in subordinea unei autoritili pubtice centrate ori locate si ta care
statuI romAn sau, dupi caz, o unitate administrativ-teritoriat5, este aclionar unic

ori majoritar, precum gi orice operator sau operator regiona[ afa cum sunt definili
acestia prin legea nr.5112006 privind [egea serviciitor comunitare de utititili.

Mecanismutui comuniclrii din oficiu a informafiitor de interes pubtic stabile;te ca
obiectiv furnizarea a cAt mai mutte informatii intr-un format standard, care si fie
publicate in mod uniform [a nivetul intregii administralii. Rezuttatut creirii unui
mecanism unitar de comunicare a informaliitor de interes pubtic va fi reprezentat de
sciderea numirutui soticitiritor de informatii in baza Legii nr. 544/2001, din partea
cetd!enitor.

Mecanismul comunicirii din oficiu a informatiilor de interes public oferi instituliitor
;i autoritd[itor pubtice 3 metode, dupd cum urmeazS:

1. afi;area ta sediul fiecirei autoritSli/institufii pubtice;

2. publicarea in Monitorut Oficiat sau in mijtoacete de informare in masi, in
pubticalii proprii, precum ;i in pagina de internet proprie;

3. consultarea directi de cEtre soticitant prin organizarea ta sediut fieclrei
autoritSli/institufii pubtice a unui punct de informare/documentare.
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in sensuI respecterii gi consotidirii principiitor unei bune guverniri, cete 3 metode
menlionate anterior vor fi comptetate [a nivetul fiecirei institulii sau autoritSli, cu

instrumente suptimentare, in functie de domeniuI sau specificut activitilii.

lnformaliile de interes public care trebuie comunicate din oficiu, de citre fiecare
autoritate sau institulie pubticd vizatl de [ege, sunt grupate prin legea nr. 544/2001in
urmitoarete categorii - categorii at ciror conlinut specific este precizat ;i detatiat prin
MemorandumuI cu privire ta cre;terea transparenlei gi standardizarea afi;5rii
informaliitor de interes pubtic:

. Fiecare autoritate sau institulie pubtici are obligaqia si comunice din oficiu
urmitoarete informalii de interes pubtic:

o actete normative care regtementeaz5 organizarea gi funcfionarea
autoritilii sau instituliei pubtice;

o structura organizatoricS, atribu!iite departamentetor, programuI de
funclionare, programul de audienle a[ autoritdlii sau instituliei pubtice;

o numete ;i prenumete persoanetor din conducerea autorit5lii sau a

instituliei pubtice ;i ate functionarutui responsabiI cu difuzarea
informaliitor pubtice;

o coordonatete de contact ate autorit5lii sau instituliei pubtice, respectiv:
denumirea, sediut, numerete de tetefon, fax, adresa de e-mail ;i adresa
paginii de lnternet;

o sursele financiare, bugetul ;i bitanlut contabit;

o progrdmete ;i strategiite proprii;

o tista cuprinzdnd documentete de interes pubtic;

o lista cuprinz6nd categoriite de documente produse 5i/sau gestionate,
potrivit legii;

o modatitifite de contestare a deciziei autoritilii sau a institu[iei pubtice in
situalia in care persoana se considera vet5mat5 in privinla dreptutui de
acces [a informaliite de interes pubtic soticitate.

AutoritSlite ;i institufiite publice au obtiga[ia si pubtice ;i si actuatizeze anual un
butetin informativ care va cuprinde informa[iite previzute de [ege.

AutoritSlite pubtice sunt obtigate si dea din oficiu pubticitilii un raport periodic
de activitate, ce[ pulin anuat, care va fi pubticat in Monitorut Oficial a[ RomAniei,
Partea a lll-a.

a

a
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. Orice autoritate contractanti, astfe[ cum este definiti prin [ege, are obtigatia sa

pune [a dispozilia persoanei fizice sau juridice interesate, in condiliite prev5zute
[a art. 7, contractete de achizilii pubtice.

Excepliile prev5zute de cadrul legal de [a accesul liber a[ cetetenitor sunt de strictd
interpretare gi apticare.

Publicarea pe site-ul propriu de internet

lnformaliite ;i documentete de interes pubtic se pubtic5:

. intr-un format deschis - conform prevederitor Legii nr. 109 din 25 apritie 2007
privind reutitizarea informaliitor din instituliite pubtice pentru a permite
accesut, firi nicio restriclie de naturl si impiedice occesul, reutilizarea,
prelucrorea outomatd documentelor in couzd;

. intr-un format standardizat atat in ceea ce prive;te [ocalia de pubticare, c6t
gi a aspectutui informaliitor, conform prevederitor Memorandumutui cu privire
[a cresterea transparenlei ;i standardizarea afi;irii informaliitor de interes
pubtic, asigurAnd facititarea identificirii mai ugoare a fiecirui tip de

informalie pubtici, prin uniformizarea atAt a secliunitor continute de pagina

de internet a instituliitor, cAt ;i a conlinututui acestora, conform Anexei nr. 2
- Model secliuni obligotorii in pogino de internet.

Sancliuni

Conform prevederitor [egate, refuzul expticit sau tacit a[ angajatutui desemnat at unei
autoritSli ori institulii pubtice pentru asigurarea accesutui [a informalii pubtice
constituie abatere si atrage rispunderea disciptinarl a cetui vinovat.

Persoana care se consideri vitimati in drepturite sate previzute de tege se poate adresa
cu rectamalie administrativl conducitorutui autorit5lii sau instituliei pubtice cireia i-a
fost soticitati informalia.

in condiliite in care dupi primirea rispunsutui [a reclamalia administrativi, se consider5
in continuare lezat in drepturite sate previzute de lege, poate apeta [a procedura de
contencios administrativ, care poate obtiga autoritatea sau institutia pubtici sI furnizeze
informaliite de interes pubtic ;i si ptiteascl daune morate si/sau patrimoniate.

Control

Autoritilite gi instituliite vizate de cadrul tegat in domeniu[ accesutui ta informalii de
interes pubtic au obtigalia de a reatiza, cet pulin anuat, un raport de evatuare a[
imptementdrii Legii nr. 544/2OOl (Anexa nr. 3), pe care i[ vor transmite Secretariatutui
General aI Guvernutui, nu mai tarziu de 15 mai atfiecirui an.

8
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AutoritSlite pubtice locate din jude!, respectiv municipiul Bucure;ti vor transmite citre
instituliite prefectutui raportul reatizat pAni ta data de 30 apritie a anutui urmetor.

Ministerete ;i cetetatte autoritSli ale administraliei pubtice centrate, precum ;i
instituliite prefectutui vor centratiza ;i transmite rapoartete pini [a data de 15 mai
citre SecretariatuI GeneraI aI Guvernutui.

5.L.2. Asiguroreo transparenlei decizionale

Legea nr. 52/7003 privind transparenla decizionati prevede obligalia de transparen!5,
respectiv sarcina autoritifitor administrafiei pubtice de a informo ;i de a supune
dezbaterii publice proiectete de acte normative, de a permite occesul [a luarea
deciziitor administrative ;i [a minutete gedinletor pubtice. Aceste dispozilii legate se

aptici de asemenea si documentetor de potitici pubtici etaborate de autoritifite
administraliei pubtice centrate.

Autorit5lile care au obligalia de a aplica procedura de consultare publicS:
. Ministerete gi atte organe centrale ate administraliei pubtice din subordinea
Guvernutui sau a ministeretor;
. Serviciite pubtice descentratizate ale acestora;
. Autoritilite administraliei pubtice locate: consitiite judelene ;i tocate; primiriite
(primarii); serviciite pubtice de interes judelean sau locat.

Legea prevede dou5 mecanisme de participare a cetifenilor, fiecare cu propriu[
catendar ;i etape:

1. Participarea publicului la procesul de elaborare a unui proiect de act normativ se
reatizeazi prin doui metode: posibititatea de a primi recomandiri/propuneri/opinii
scrise gi organizarea de intAtniri de dezbateri publice.

Conform prevederitor [egii nr.5217003, este supus consultirii publice orice proces de
elaborare a proiectului unui act cu caracter normativ, adici orice act cu apticabititate
generati emis sau adoptat de o autoritate pubtici dintre cete enumerate.

Caracterut normativ se stabite;te de autoritatea pubtici care are competenla de a inilia
actuI normativ; aceasta este responsabiti de intregul proces de consultare pubticd.

Autoritatea pubtici iniliatoare pubtici proiectut de act normativinainte de adoptare, cu
scopul ca pubticu[ interesat si poatl transmite recomandlri/sugestii/opinii scrise.
Acestea trebuie anatizate de iniliator, care va decide asupra retevanJei lor;i, eventuat,
inctuderii lor in forma finatd a proiectutui. Respingerea unor recomandiri trebuie
motivate in scris.

9
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Autoritatea pubtici initiatoare trebuie si organizeze o intatnire de dezbatere pubticl a
proiectutui de act normativ, ta cererea scrisi a unei asociatii legat constituite sau a unei
atte autoritili pubtice.

2. Participarea publicului la procesul de luare a deciziilor administrative

A[ doitea mecanism de participare regtementat de tegea nr. 5212003 se referi [a
participarea cetSlenitor [a etapa de aprobare a actutui normativ: orice persoanl
interesati poate participa direct [a lucririte ;edinletor pubtice ate autoritilitor ;i
instituliitor pubtice care fac obiectut legii.

Excepliile de [a apticarea obtigaliei de transparenli sunt de strictl interpretare ;i
apticare.

Sancliuni

Legea prevede expres ci proiectul de act normativ se transmite spre anatizi ;i avizare
autoritS!itor pubtice interesate numai dupl definitivare, pe baza observaliitor qi

propuneritor formutate in perioada de consuttare pubticS.

Orice cetilean care considerl ci nu a fost respectati procedura tegatl in etaborarea ;i
adoptarea unui proiect de act normativ poate ataca documentul potrivit procedurii

contenciosutui administrativ (conform legii nr. 55a/700a); aceasta permite oriclrei
persoane ce se consideri vitdmati si soticite instanlei de judecati suspendarea sau

anutarea unui act adoptat de o institulie pubtici.

Control

Autoritilite pubtice menlionate de lege sunt obtigate si intocmeascl 5i si pubtice un

raport anual privind transparenla decizionalS.

Obligaqia de publicare:

Autoritilite publice trebuie si aibi, pe site-ul propriu, o secliune dedicati
Transparentei Decizionale in care si se regiseasci toate documentete aferente
proceduritor de consuttare pubtici ini[iate.

in conformitate cu prevederite tegii nr. 1OglZOO7, documentete trebuie si fie pubticate
intr-un format deschis.

O menfiune importanti este ci tegea nr. 52/2003specifici prin art. 1 at. 1 cd stabite;te
un set de reguti procedurate minime apticabite pentru asigurarea transparentei
decizionate, permitAnd ;i indemn6nd a;adar ta o conduiti pro-activi a autoritititor
pubtice in derutarea unor activitili participative, de naturi si conduci [a atingerea
scoputui legiutorutui.

10

\./



v

PROCEDURA DE SISTEM

PRIVIND COMUNICAREA DIN OFICIU A INFORMATIILOR DE INTERES PUBLIC IN FORMAT
STANDARDIZAT $I DESCHIS $I ASIGURAREA TRANSPARENTEI DECIZIONALE

Cod: PS - 0l S

5.2. Delimitarea expliciti a activitilii procedurale in cadrul portofoliului de activit5li
desfS;urate de institutie

s.2.7. Afi;areo din oficiu o informoliilor de interes public in format standardizat
,si deschis

a. Conducitorul autoritili sau institu[iei desemneazi persoana responsabiti cu
imptementarea prevederitor Legii nr. 544/2001 cumutate cu cetetatte prevederi
tegate referitoare ta afisarea informaliitor de interes pubtic din oficiu sau organizeazi
compartimentete speciatizate pentru rel,alii pubtice in sensul indeptinirii acestui
scop.

b. Planificarea procedurii de comunicare din oficiu a informaliilor de interes public:

in sensul asiguririi mecanismutui de comunicare din oficiu a informafiitor de interes
pubtic, responsabitutin domeniul informaliitor de interes pubtic reatizeazi o serie de
activitili procedurate, dupl cum urmeazS:

b.1 ldentificd tipurile de informalii de interes public care trebuie comunicate
din oficiu delinute de outoritatelinstitulie

. Soticitd de [a fiecare compartiment de speciatitate a[ institutiei, categoriite de
informalii care fac obiectut activitilii acestuia. in aceasti etap6, in vederea
asiguririi unui standard cu privire [a documentete comunicate din oficiu de citre
administratia pubtici centratd gi locati, responsabitut in domeniut informafiitor
de interes pubtic comunici tuturor departamentetor sau structurilor de
speciatitate formatutin care informaliite trebuie si fie tivrate.

. lntocme;te lista cu documentete de interes pubtic ;i lista cu documentete
produse/gestionate de institulie. Aceasti activitate se reatizeazi prin utitizarea
nomenctatorutui arhivistic pe care fiecare institulie pubtici trebuie sI it deqinl
conform Legii Arhivetor Nalionate nr. 1 611996.

. lnventariazt seturite de informalii delinute de institulie 9i supuse comunicirii din
oficiu conform prevederitor tegate in vigoare:
1. Legislalia care regtementeazl organizarea ;i funcfionarea institu[iei cu tink

citre fiecare act normativ (disponibit in format etectronic) in portatut
h / /le slatie ust.rol

2. Conducerea - [ista compteti a persoanetor cu funclii din conducere, cu nume
;i prenume. in cazuI demnitaritor (minigtrii, secretari de stat, prefecti,
directori ai agenfiilor/companiitor de stat), a membritor ;i directoritor din
cadruI companiitor de stat/regiitor autonome, vor fi pubticate CV-urite si
fotografiite acestora, agenda de lucru precum ;i atribuliite acestora.

3. Regulamentul de organizare ;i funclionare cu precizarea atribuliitor
departamentetor.

4. Organigrama cu evidenlierea urmitoaretor aspecte, soticitate de societatea
civitS:
o numete persoanetor care ocupd pozilii de conducere;

tt
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o numerul maxim de posturi.
Aldturi de organigramd va existo un link cdtre Regulamentul de orgonizare ;i
funclionare, pentru informalii complete legate de atribuliile structurilor
componente.
s. Lista gi datele de contact ate instituliitor care functioneazi in subordinea/

coordonarea sau sub autoritatea instituliei in cauzi.
6. Carieri - pubticarea anunluritor posturitor scoase ta concurs din cadrul

respectivei institu!ii.
7. Programe;i strategii proprii.
8. Rapoarte gi studii (rapoarte de activitate ;i atte rapoarte cerute de tege).
e. Nume ;i prenume ale funclionarilor publici responsabiti pentru accesul [a

informalii de interes pubtic precum ;i datete [or de contact (adresi de e-mait,
tetefon ).

ro. Lista cu documentete de interes pubtic ;i lista cu documentete
produse/gestionate de institulie, conform [egii.

rr. Model de cerere tip/ formular - soticitare in baza Legii nr.54412Q01 conform
Anexetor nr.4-5.

tz. Modalitatea de contestare a deciziei ;i modele de formutare in acest sens,
conform Anexelor nr. 6-7,

13. Rapoarte anuale de apticare a Legii nr.54412001 conform Anexei nr. 3.
14. Buletinul informativ al informafiilor de interes public - va cuprinde trimiteri

citre informaliite pubticate deja in diverse secliuni, reprezentdnd o situalie
centratizati a acestora, in sensuI cre;terii accesibititilii informaliitor.

1s. Bugetul ce cuprinde toate sursete financiare ate institufiei, pe ani, in format
deschis precum ;i rectificirite bugetare ate instituliei.

ro. Execulia bugetari - situalia ptilitor in format deschis (actuatizate cu o
frecvenfd lunari), conform Anexei nr.8.

tz. Situalia drepturilor salariale ;i a altor drepturi previzute de acte normative
ce au coracter special, ate angajalitor din aparatul pubtic. 5e va indica pentru
informalie cadru[ [ega[ care conferl aceste drepturi, conform modetutui
prezentat in Anexa nr. 9.

1s. Bilanturile contabile semestriale.
19. Programul anual de achizifii publice.
20. Centralizatorul achizifiilor publice, conform modelutui din Anexa nr. 10, cu

evidentierea executiei contractetor, in format deschis, pentru contractele cu
o vatoare totati mai mare de 5.000 euro, cu o actuatizare trimestriati.

21. Contractele de achizifii publice cu o vatoarea totatl mai mare de 5.000 EUR,
inctusiv anexete acestora.

zz. Declarafii de avere ;i declaralii de interese ate personatutui instituliei
pubtice - demnitari, funclionari publici, personal contractuat.

zs. Cereri/formulare tipizate pe care autoritilite administraliei pubtice te
soticitd a fi comptetate de cltre cet51eni. Fiecare formutar va indica timput
mediu estimativ pentru comptetare de citre persoana interesatd.

zq. Datele de contact ale autoritifii: denumire, sediu, numere de tetefon/fax,
adrese e-mait, adresd pagini de internet.

zs. Programul de functionare al instituliei.
26. Program de audienle, cu precizarea modutui de inscriere pentru audienle 9i

a datetor de contact pentru inscriere.
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zz. Petifii - adresi de e-mai[ pentru transmiterea petiliitor gi formutar etectronic
pentru petilii - model prezentat in Anexa nr. 11.

in condiliite in care la nivetut autoritilii sau instituliei se identifici o serie de
informalii suptimentare cetor de mai sus, care pot fi supuse mecanismutui
comunicdrii din oficiu, acestea vor fi pubticate din raliunea indeptinirii
principiutui unei bune guverniri.

a

v

\./

b.2 Determind oplicabilitatea prevederilor legii nr. 54412001.
Dupi inventarierea informaliitor gestionate de institulia sau autoritatea pubticl in
cauzi, se decide, daci este cazut, incadrarea unor informalii ca fiind exceplii de ta
mecanismul comunicirii din oficiu a informatiitor de interes pubtic gi deci de la
prevederi [e prezentei proceduri.

Categoriite de informalii pubtice care sunt exceptate de [a mecanismu[ comunicirii
din oficiu sunt previzute de Legea 54412001, dupi cum urmeazS:
o activitatea autoritilitor ;i instituliilor pubtice de rispunsuri [a petilii ;i de

audien!e, desfi;urat6 potrivit specificutui competentetor acestora, daci aceasta
privegte atte aprobiri, autoriziri, prestiri de servicii ;i orice atte soticitiri in
afara informaliitor de interes pubtic;

. informaliite din domeniutapiririi na[ionate, siguranlei ;i ordinii pubtice, daci fac
parte din categoriite informaliitor ctasificate, potrivit legii;

. informatiile privind detiberirite autoritilitor, precum ;i cete care privesc
interesete economice gi potitice ate RomAniei, daci fac parte din categoria
informaliitor ctasificate, potrivit legii;

. informaliile privind activitilile comerciate sau financiare, daci pubticitatea
acestora aduce atingere dreptutui de proprietate intetectuati ori industriati,
precum ;i principiutui concurenlei loiate, potrivit legii;

. informaliite cu privire [a datete personate, potrivit legii;

. informaliite privind procedura in timpul anchetei penate sau disciptinare, dac5 se
perictiteazd rezuttatuI anchetei, se dezvituie surse confidenliate ori se pun in
pericol viala, integritatea corporati, sinitatea unei persoane in urma anchetei
efectuate sau in curs de desfSgurare;

. informaliite privind procedurite judiciare, daci pubticitatea acestora aduce
atingere asiguririi unui proces echitabit ori interesutui legitim a[ oricireia dintre
p54ite impticate in proces;

. informaliite a ciror pubticare prejudiciazi misurite de protecfie a tineritor.

in vederea stabitirii categoriitor ce vor fi exceptate de ta mecanismul comunicirii din
oficiu conform prezentei proceduri, responsabitut in domeniul informaliitor de interes
pubtic 

^are 
in vedere urmitoarete aspecte [egate:

. ln procesuI de identificare a informaliitor de interes pubtic gestionate de fiecare
structuri a autoritilii sau institu!iei pubtice centrate sau locate, indici
informa[iite de interes pubtic care nu se supun mecanismutui de comunicare din
oficiu, informalii ce vor fi excluse prevederilor prezentei proceduri.

. lnformafiite care favorizeazi sau ascund incitcarea tegii de citre o autoritate sau o
institulie pubticl nu pot fi inctuse in categoria informitlltor ctasificate si constituie
informa[ii de interes pubtic.

13



a

PROCEDURA DE SISTEM

PRIVIND COMUNICAREA DIN OFICIU A INFORMATIILOR DE INTERES PUBLIC TN FORMAT
STANDARDIZAT $I DESCHIS $I ASIGURAREA TRANSPARENTEI DECIZIONALE

Cod: PS - 0l S

lnformaliite cu privire [a datete personate ate cetifeanutui pot deveni informalii
de interes pubtic numai in misura in care afecteazS capacitatea de exercitare a
unei funclii pubtice.
lnformaliite pubtice de interes personal nu pot fi transferate intre autoritilite
pubtice decAt in temeiut unei obtigalii tegate ori cu acordul preatabil in scris a[
persoanei care are acces [a acete informalii.
Excepliite de [a Directiva (UE) 20161680 a Partamentutui European gi a Consitiutui
din 27 apritie 2016 privind proteclia persoanetor fizice referitor [a pretucrarea
datetor cu caracter personatde citre autoritilite competente in scopuI prevenirii,
depistirii, investigirii sau urmiririi penate a infractiunitor sau a[ executirii
pedepsetor gi privind [ibera circutalie a acestor date;i de abrogare a Deciziei-
cadru 20081977lJAl a Consitiutui vor fi considerate informalii de interes pubtic,
supun6ndu-se mecanismutui de comunicare din oficiu.
lnformaliite care au fost supuse procesutui de arhivare conform [egii nu intri sub
inciden!a mecanismutui de comunicare din oficiu, acestea supunindu-se
prevederitor Legii nr. 1611996 privind Arhivete Nalionate.
Petiliite sau soticitlrite de presi adresate institutiei sau autoritilii pubtice sunt
exceptate de [a prevederile Legii nr. 544/2001 ;i impticit de [a mecanismul
comunicirii din oficiu a informatiitor de interes pubtic.

b.3 Evolueazd informaliile inventoriote la nivelul instituliei sau autoritdlii ;i
decide conolul de comunicore din oficiu

. in aceasti etapi, responsabitut in domeniul informaliitor de interes pubtic
decide pentru fiecare tip de informalie canatul de comunicare din oficiu.

. Potrivit tegii, in sensut asigurdrii mecanismutui comunicirii din oficiu,
informatiite de interes pubtic sunt pubticate obtigatoriu:
. pe pagina de internet a instituliei;
. afi;ate [a sediu instituliei sau autoritilii;
. disponibite pentru consuttare intr-un punct de informare/documentare

organizat [a sediuI acestei.
. Decide pubticarea in Monitorut Oficiat a[ Rominiei a acetor categorii de
informatii pentru care legea prevede expres aceasti obtigalie.
. Decide cu privire [a pubticarea informatiitor de interes pubtic in mijtoacete
de informare in masi sau in pubticalii proprii, daci este cazut.

b.4 Orgonizeazd, impreund cu celelolte structuri ole institutiei sou outoritdlii,
procedura de comunicore din oficiu

b.4.1 Pentru afi;area la sediu:
. Cotaboreazi cu departamentul administrativ in vederea asigurlrii spaliutui

destinat afi;5rii informaliitor in sediut institu[iei sau autoiitefii, cale sd
permiti accesuI cetitenitor tiber si neingrldit.

b.4.2 Pentru publicarea pe site:
. Cotaboreazi cu departamentuI sau responsabituI in domeniuI tehnotogiei

informa[iei/lTin vederea crelrii pe pagina de internet a instituliei a secgiunitor
previzute de Memorandumul pentru cre;terea transparenlei ;i standardizarea
afi;5rii informatiitor de interes pubtic.

a
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Stabite;te formatul de publicare pentru fiecare tip de informalie, conform
anexetor prezentei proceduri, respectind formatut deschis si prietenos.
FormatuI documentetor comunicate din oficiu, in cazutin care acestea se regisesc
in institulie intr-un editabil de citre catculator, va fi:

o legislalie - actete normative vor fi pubticate in format pdf, avAnd gi tink-
uri citre portatuI http: / /tegistalie.just.ro;

o prolrotne $ strategii - format. pdf, .pdf intetigent, .doc, .docx, .odt gi atte
formate text;

o tupoarte qi studii - format .doc, .docx, .odt ;i atte formate text;
o formular pentru solicitore in baza Legii nr. 54412001 cu modificirite ;i

comptetirite utterioare, 1i formular pentru contestorea deciziei - format
.pdf, .pdf intetigent, .doc, .docx, .odt gi atte formate text;

o buget, situalia ptilitor, situalia drepturitor satariate, ptan de achizilii, ptan
de investilii, centratizatorul contractetor de achizitie - format .ods, .xmt,

. ,Xl#h:-il fotosite de institulie in retalia cu cetdlenii - format .pdf
intetigent, .doc, .docx, .odt sau in varianti ontine (in cazuI utitizirii unei
proceduri ontine de comptetare a respectivutui formutar).

lnstitufiile publice nu sunt obligote sd creeze, sd odopteze documente sou
sd furnizeze extrase din documente, in cazul in core acest demers ar
necesito costuri disproporlionote, care depdqesc omploorea unei simple
operaliuni.

Creeazi impreuni cu departamentut/responsabituI in domeniuI tehnotogiei
informaliei/ lT modetete de formutare/soticitiri, atAt cete care vor fi comptetate
etectronic cAt ;i cete care vor comptetate fizic, asigurind existenla acestora intr-
un format prietenos.

b.4.3 Pentru publicarea in Monitorul Oficial/mass-media:
. asigurl centratizarea ce necesiti pubticare in cete doui instrumente conform

tegii;
. cotaboreazl cu departamentut/responsabitul financiar in vederea asiguririi

costuritor de transmitere ;i pubticare.

b,4.4 Pentru consultarea directi la sediu:
. Cotaboreazi cu structurite suport pentru crearea si dotarea necesari unui

spaliu destinat consuttirii informafiitor de interes pubtic, in cadruI sediutui
institu!iei sau autoritSlii.

. Creeazl o proceduri de inscriere ;i un program in care cetilenii pot consutta
informatiile.

Comunicarea din oficiu o informofiilor de interes public se vo reolizo prin
intermediul celor 3, prevdzute de lege, dupd cum urmeozd:

c.1. afiqarea la sediul fiecdrei autoritdlilinstitulii publice:
Pentru afisarea ta sediul autorit5lii sau institutiei pubtice, responsabitul in domeniut
informa[iitor de interes pubtic:

\./
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asigur; existenla in format fizic, afi;area si actuatizarea, ori de cAte ori este
nevoie, a informaliitor supuse mecanismutui de comunicare din oficiu;
men!ine Iegltura cu departamentuI administrativ pentru administrarea
spaliutui creat fi sesizeazi eventuatete nereguti identificate cu privire [a
existen!a informaliitor ;i [a accesuI cetilenitor;
asiguri imprimarea pe suport fizic a informatiilor ;i afi;area acestora in spaliut
destinat, creat in cotaborare cu departamentuI administrativ;
afigeazi informaliite imediat ce acestea sunt disponibite, actuatizAnd formete
acestora cAnd sunt operate modificiri, indicAnd data de afi;are pentru fiecare
tip de informalie.

c.2. Publicarea pe pagina de lnternet proprie:
ln vederea comunicirii din oficiu a informaliitor de interes pubtic prin intermediul
paginii de internet, responsabituI in domeniuI informaliitor de interes pubtic
reatizeazi urmitoarete demersuri :

. dupi crearea secliunitor, transmite departamentutui/responsabitutui in
domeniut tehnotogiei informaliei/lT informaliite ce urmeazl a fi pubticate,
indicind expres [ocu[ exact in care si fie ptasate, precum ;i cetetatte
instrucfiuni care trebuie sd [e insoleasci (data pubticlrii, frecvenla de
actuatizare, persoana pentru informalii suptimentare, etc. );

. se asigurd de pubticarea in secliunite corecte, transmildnd imediat
departamentutui lT pentru pubticare, noite variante ate informafiitor dacd
acestea au fost modificate;

. asiguri monitorizarea existenlei informaliitor in secliunite corecte, sesizind
departamentut/responsabituI responsabitutui in domeniuI tehnotogiei
informaliei/lTin situalia in care identifici o neregutl sau in care este necesari
o actuatizare a informaliitor deja pubticate;

o verifici corectitudinea pubticirii informaliitor in secliunite create in site.
Verificarea corectitudinii informatiitor in site, se reatizeazi, dupi cum urmeazi:
in secqiunea ,,Despre institulie" / ,,Despre noi" / "Minister"/ ,,Prezentare" sunt
create urmitoarete sub-secliuni care vor contine urmitoarete informalii:

. Legistalie (organizarea ;i funclionarea instituliei);

. Conducere (Lista persoanetor din conducere ;i agenda de lucru a acestora);

. Organizare (Regutament de organizare si functionare, Organigrama; Lista ;i
datete de contact ate institu!iitor care funclioneazi in subordinea/
coordonarea sau sub autoritatea instituliei in cauzi);

. Carieri (anunfurite posturitor scoase [a concurs);

. Programe si strategii;

. Rapoarte;i studii.

in secliunea informalii de interes public sunt pubticate urmitoarete informalii,
conform anexei nr. 2, dupi cum urmeazS:

. Soticitare informalii. Legistalie (Numete gi prenumete persoanei responsabite
pentru Legea 5441?001; Formutar pentru soticitare in baza Legii 54417001;
Modatitatea de contestare a deciziei gi formutarete aferente pentru rectamatie
administrative; Lista cu documentete de interes pubtic ;i tista cu documentete
produse/gestionate de institulie; Rapoartete de apticare a Legii nr.544lZOO1);. Buletinul informativ (Legea 544/2001);

a

a

a
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. Buget din toate sursete de venituri (Buget pe surse financiare; Situa[ia ptifitor
(execufia bugetari), conform Anexei nr. 8, Situalia drepturitor satariate
stabitite potrivit legii, conformAnexei nr. 9, precum;i alte drepturi prevlzute
de acte normative);

. Bitanluri contabite;

. Achizi!ii pubtice (ProgramuI anuaI aI achiziliitor pubtice; Centratizatorut
achiziliitor pubtice gi contractete cu vatoare de peste 5000 de euro, conform
Anexei nr. 10; Contractete, Dectaralii de avere ;i de interese; Formutare tip -

cu men[ionarea timputui necesar comptetdrii).

in secliunea "Contact" existi, conform prevederitor Memorandumului pentru
cre;terea transparenlei ;i standardizarea afi;5rii informaliitor de interes public,
urmltoarete informalii :

. Datete de contact ate autoritdlii: denumire, sediu, numere de tetefon/fax,
adrese emai[ (+formutar de contact), adresi pagini de internet, instrumente
sociat media.

. Retatii cu presa/mass-media: persoani desemnati, date de contact.

. ProgramuI de funclionare a[ instituliei.

. Program de audienle, cu precizarea modutui de inscriere pentru audienle;i a
datetor de contact pentru inscriere.

. Petilii- adresd de e-mail pentru transmiterea petiliitor.

c.3. Publicarea in Monitorul Oficial/mass-media
. Asiguri transmiterea informaliitor in vederea pubticdrii

c.4. Consultarea directl de citre solicitant prin organizarea la sediul fiecirei
autorit5fi/institulii publice a unui punct de informare/documentare.

Asiguri existenfa tuturor informaliitor inventariate ca fiind pubticabite din oficiu,
pe suport fizic, in spaliut creat cu ajutorul cetortatte structuri suport.
Verifici frecvent forma informatiitor existente in punctut de informare,
procedAnd [a actuatizarea acestora c6nd se impune.
Transmite imediat, citre biroutde informare documentare, o copie a informatiitor
pubticate prin intermediuI celortatte canate.
Asiguri accesuI persoanetor interesate in spaliuI destinat activitilitor de
consu ltare a informa!iitor.
Cotaboreazi cu cetetatte structuri suport in vederea intrelinerii spaliutui ;i a
existenlei fizice a informaliitor stabitite ca fiind supuse mecanismutui de
comunicare din oficiu.

d. Monitorizarea ;i actualizarea datelor

Etapa de monitorizare si actuatizare a datetor reprezinti o activitate continud, prin care,
responsabiluI in domeniuI informatiitor de interes pubtic desfi;oarI urmltoarete
activitS[i:

' Asigurd existen[a informagiitor in spaliite destinate ;i formatete stabitite, previzute
de prezenta proceduri, comptetatl cu actete normative in domeniu;

a

a

a

a
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Cotaboreazi cu structurite de speciatitate (departament lI juridic, administrativ,
etc.) in sensul remedierii eventuatetor disfunclionatitili sesizate (toc incorect de
pubticare, format necorespunzltor, tipsa sau prezentarea trunchiati a unor
informalii, tipsa formetor actuatizate, etc.);
Asigurl actuatizarea informaliitor ori de cAte ori acestea suferl modificiri,
menlionind data pubticirii ;i pistr6nd varianta iniliati a documentetor;
lnformeazi cetetalte departamente cu privire ta eventuatete modificiri in materia
legitor din domeniul transparenlei, stabitind misuri pentru actuatizarea ta zi a
procesetor de asigurare a accesutui [a informatii de interes pubtic.

5.2.2. Asigurareatransparenleidecizionale

a. Conducitorul autoritifii sau instituliei publice decide infiintarea
"Compartimentului pentru Guvernare Deschisi ;i Relafia cu Societatea Civil5",
avind in componen!5 cel pulin:

r p€r'sodrla desemnati, responsabit, pentru retalia cu societatea civitl (arl.7 al.7
din legea nr. 5212003 privind transparenla decizionati);

. structura pentru retalia cu mediut asociativ (art. 51 din O.G. nr.26/2000 privind
asocialiite gi funda[iite);

o pe rsodlla desemnatS, responsabit, cu imptementarea Parteneriatutui pentru
Guvernare DeschisS.

b. Organizarea procedurii de participare in procesul de elaborare a proiectelor
actelor normative (Anexa nr. 12 - Schilo de planificore in timp o odoptdrii unui act
normotiv care intrd sub incidenlo tegii nr. 5212003 privind transparenlo decizionold in
admi ni st r ali o pub li cd)

b.1 Etapa prealabili

. Fundamentareo necesitdlii octului normativ si eloborareo instrumentelor de
prezentare $ motivore. Compartimentu[ de speciatitate determini, prin studii,
anatize etc., fundamentete deciziei de iniliere a unui act normativ ta nivetut
autoritifii/instituliei. Proiectul de act normativ etaborat de compartimentut de
speciatitate trebuie insolit de documentete care conlin expunerea motivirii ;i
evatuarea impactutui, dupi caz, in conformitate cu regtementlrite specifice din
legea nr. 24/2000 privind normete de tehnici tegistativl ;i H.G. nr. 1361 I2006 cu
privire [a con[inutul instrumentului de prezentare ;i motivare a proiectetor de
acte normative supuse aprobdrii Guvernutui: o noti de fundamentare, o expunere
de motive, un referat de aprobare privind necesitatea adoptirii actutui normativ
propus, un studiu de impact ;i/sau de fezabititate, dupi caz.

' Stabilirea grupurilor lintd. Prin stabitirea efectetor asupra mediutui
macroeconomic, de afaceri, sociaI gi asupra mediutui inconjuritor, inctusiv
evatuarea costuritor ;i beneficiitor, compartimentul de speciaiitate identificd
grupurile de cetSleni afectate pozitiv/negativ de propunerea de regtementare si
a altor tipuri de pirli interesate (persoane juridice, inctusiv .rtoiiteti puUti.b
impticate in imptementarea actutui normitiv;. Determinarea Oaiei pentru

a
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viitoarea procedura de consuttare pubtici, din care fac parte ceI pulin
urmitoarete categorii :

o p€r"sonoete care au depus o cerere pentru primirea informaliitor privind
consuttarea pubtici conf. art. 7 al. l din legea nr.52/2003 (Anexa nr. 18);

o organizaliite luate in evidenli de autoritate/institufie in condiliite art. 51

at. 1 ;i art. 52 din O.G. nr.761200Q privind asocialiite gi fundaliite (Anexa
nr. 19);

o asocialiite de afaceri ;i atte asociatii [ega[ constituite, pe domenii specifice
de activitate, conf . arl.7 at. 3 din legea nr. 5212003.

in aceasti etapi preatabitS, compartimentul de speciatitate poate organiza consultdri
derutate in vederea etaborlrii proiectutui de act normativ cu organizalii ;i
speciati;ti/experli din domeniutvizat, precum;i activit5li de informare pubticd privind
etaborarea ;i imptementarea proiectutui de act normativ - conform prevederitor legii nr.

2412000: noliunea de "consuttiri" are un inletes/conlinut diferit de cea regtementati
prin legea nr. 5212003 privind transparenla decizionati gi se referi [a o activitate
recomandatl pentru o cAt mai buni fundamentare a deciziei de etaborare a unui act
normativ. Formatut de "consuttiri" din aceasti etapi nu este impus prin lege, poate
imbrlca orice formi, atdt timp cdt scopul indicat este atins.

. Elaborarea proiectului de act normotiv - se redacteazi proiectul de act
normativ de citre compartimentete impticate (compartimentul de speciatitate,
juridic/etaborare acte normative etc.) [a nivetuI autoritS!ii/institu[iei,

b. 2 Determinarea aplicabilitilii prevederilor legii nr. 5212003. CompartimentuI de
speciatitate ini!iator, compartimentul juridic ;i responsabituI pentru reta!ia cu
societatea civiti apreciazi asupra:

o caracterutui de act normotivin inletesul legii nr.5212003, respectiv orice act
cu apticabititate generatl (care cuprinde reguti generate de conduitS,
impersonate gi cu apticabititate repetat5, in vederea aptic5rii [a un numir
nedeterminat de subiecli) emis sau adoptat de o autoritate pubticl
enumerate prin [ege, oricare ar fi nivetu[ [a care se face regtementarea
(inctusiv ordinete emise de ministru/pregedinte de agentie/prefect in
exercitarea atribuliitor sate, precum gi hotirArite adoptate de consitiite tocate
gi dispoziliite emise de primari);

o incadririi/neincadririi proiectutuiin situaliite de exceplie previzute de tegea
nr.5217003.

Astfel, prevederite legii nr. 52/2003 nu se aptici in urmdtoarete situalii:

o Actetoradministrativeindividuate;

o Procesutui de etaborare a actetor normative in situaliite
regtementate de art.6;i 7(13) din legea nr.5217003 - motivate de
confidenliatitatea informaliitor (date personate, ra[iuni de securitate
etc) sau circumstanle de urgenfd.
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Pentru ca procedura de urgente (art. 13 atin. 7 din legea nr.5212003) si fie corect
apticati, este nevoie ca cinci condi[ii si fieintrunite cumulativ;i simultan:

(1) circumstanle excep[ionate care (2) sa impuni adoptarea de (3)
sotulii imediate pentru (4) evitarea unei (5) grave atingeri aduse
interesutui pubtic.

in situalia constatirii tipsei caracterutui normativ atviitorutui act sau in cazut incadririi
intr-una din situaliite de exceplie previzute de tegea nr. 52/2003, aceste aspecte se
consemneazdin Fi;o de verificore a conformitdfii referitor Ia respectarea procedurilor
stobilite prin legeo nr. 5212003 privind transparenlo decizionald in odministralia
publicd (Anexa nr. 13) ;i nu se parcurg etapete urmitoare ate prezentei proceduri.

Dacd in procesul de etaborare a unui act normativ, avAnd in vedere domeniul pe

care acesta i[ regtementeazi, existi proceduri de dezbatere stabitite prin tegi
speciate ate unor categorii de asocialii profesionate, sindicate, patronate, etc.,
acestea nu exctud apticarea obtigatorie a proceduritor previzute de legea nr. 5212003,

V ci o compteteazS.

b.3 Planificarea procedurii de consultare publici cu scopul elaboririi unui proiect
de act normativ

. incepe utterior deciziei favorabite de ta pct. b.2.

. Responsabitul pentru retalia cu societatea civiti, compartimentul de speciatitate
iniliator gi cetetatte compartimente impticate (administrativ, comunicare/retalii
cu pubticut, lT, juridic) stabilesc detatiite metodotogice necesare ale viitoarei
proceduri de consuttare pubticS:

o perioada atocatl desflEuririi procedurii de consuttare pubtici;

o metodotogia de acces ta informa[ii ;i/sau documente: stabitirea listei
informa!iitor si/sau documentetor aferente procedurii de consuttare
pubtici necesar a fi puse ta dispozilia cetor interesati, a [ocutui ;i modutui
in care pot fi accesate de pubticul interesat;

o moduI de colectare a recomandiritor cet6lenitor gi organizaliitor
V consuttate, adecvatl grupuritor linti identificate;

o detatiite logistice ate unei eventuate intAtniri de dezbatere pubtici: [ocu[
unde se va line evenimentut, mod de inregistrare, reguti de desfigurare
etc;

o modatitatea de pubticitate a procedurii de consuttare pubtici prin ategerea
canatetor de comunicare adecvate grupuritor !intd identificate;

o moduI de pubticare si arhivare a informaliitor ;i/sau documentetor aferente
procedurii de consuttare pubtici spre a fi accesate de publicul interesat;

o redacteazi anunlul cu privire [a intenlia de a etabora un proiect de act
normativ (Anexa nr. 14)'. Anunlut trebuie sd confind: data afi;5rii,
termenut-timiti, [ocu[ $i modatitatea in care cei interesati pot trimite in
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scris propuneri/sugestii/opinii cu vatoare de recomandare privind proiectuI
de act normativ qi sd oibd onexote: textuI complet aI proiectutui actutui
respectiv, o noti de fundamentare, o expunere de motive, un referat de
aprobare privind necesitatea adoptdrii actutui normativ propus, un studiu
de impact 9i/sau de fezabititate, dupi caz.

b.4 Desfi;urarea procedurii de consultare public5 in vederea elaboririi unui
proiect de act normativ

. Responsabilul pentru relalia cu societatea civild, impreund cu structura pentru
relalia cu mediul asociativ qi compartimentul lT, realizeazd publicarea qi
comunicarea adecvatd a onunlului cu privire la intenlio de a elabora un proiect
de act normativ, prin: mass-media, pe site-u[ instituliei, prin afi;are [a sediul
acesteia;i prin atte canate stabitite in etapa preatabiti; proiectuI de act normativ
se transmite tuturor grupuritor linti identificate in etapa preatabiti. Anunlut
trebuie adus [a cunogtinla pubticutui cu cel pulin 30 de zite lucritoare inainte de
supunerea spre avizare de citre autoritSlite pubtice, iar [a pubticarea anunlutui,
autoritatea/institufia stabite;te o perioadi de cel pufin 10 zite catendaristice
pentru a primi in scris propuneri, sugestii sau opinii cu privire [a proiectul de act
normativ supus consuttirii publice.

. La soticitarea de citre o asocialie legat constituiti sau de cdtre o atti autoritate
pubtici, precum ;i ta iniliativa autoritelii/instituliei inifiatoare, se organizeazi
in mod obtigatoriu o infilnire de dezbatere publicd:

o respoflsabitul pentru retalia cu societatea civiti organizeazi dezbaterea
pubtici reatizind, impreuni cu compartimentu[ lT, pubticarea unui anunf
(Anexa nr. 15)cu privire [a aceasta, atat pe site-utinstituliei, cAt gi [a sediu
intr-un [oc accesibit pubticutui, precum ;i invitarea speciati a: persoonelor
core ou depus cerere pentru primireo acestor informalii; orgonizaliilor
luate in evidenld de autoritatelinstitulie in condiliile art. 51 al. 1 $ art.
52 din O.G. nr. 2612000 privind asocialiile $ fundafiile; iniliatorilor $
experlilor core ou elaborat proiectul in dezbatere;

o anun!uI conline toate documentete referitoare [a proiectut de act
normativ, dar ;i modatitatea de cotectare a recomandiritor, modatitatea
de inscriere ;i Iuare a cuvAntutui, timput atocat Iuirii cuvAntutui ;i orice
atte detatii de desfisurare a dezbaterii pubtice prin care se asiguri dreptul
[a [ibera exprimare a[ oricirui cetilean interesat;

o dezbaterea pubtici trebuie organizati in cel mutt 10 zite catendaristice de
ta pubticarea anunlutui conlinAnd data ;i tocul unde urmeazi sd fie
organizati;

dezbaterea pubtici se incheie in momentut in care toli soticitanlii
[a cuvAnt ;i-au exprimat recomandlrite cu referire concreti
proiectul de act normativ in disculie;

Inscnsl
doar ta

iniliatorii ;i experlii care au participat [a etaborarea proiectutui de act
normatiy precum ;i a cetorlatte documente suport, participi obtigatoriu [a
dezbaterea pubtici;

o
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o nu existe o prevedere legati expres; care se [imiteze termenul in care se
pot formuta soticitiri de organizare a dezbateritor pubtice si/sau numlrut
acestora; data pini [a care va putea fi soticitatd o dezbatere pubtici este
uttima zi dinaintea transmiterii proiectutui de act normativ citre
autoritili [e avizatoare.

Responsabilul pentru relalio cu societotea civild primege $ consemneazd toate
sugesffile ;i punctele de vedere cu privire lo proiectul de oct normativ supus
consultdrii publice (Anexa nr. 16 - Formular on-line pentru colectorea de
propunerilopinii/recomanddri), in Registrul pentru consemnoreo $ anolizoreo
propunerilor, opiniilor sau recomanddrilor primite conform art. 7 alin, 5 Ei 12

alin. 3 din legeo nr. 5212003 privind transparenfa decizionald in odministralia
publicd (Anexo nr. 17), menlionAnd data primirii, persoana;i datete de contact
de [a care s-a primit propunerea, opinia sau recomandarea. Persoanete sau
organizaliite interesate care transmit in scris propuneri, sugestii sau opinii cu
privire [a proiectul de act normativ supus dezbaterii pubtice trebuie si specifice
articotutsau articotete din proiectul de act normativ [a care se referi, menlionAnd
data trimiterii gi datete de contact ate expeditorului. Persoanete interesate care
participi [a intAtnirea de dezbatere pubticl formuteazi recomandirite in
modatitatea comunicati prin anunluI de organizare.

Valorificorea rezultatelor fi concluziilor consultdrii publice. CompartimentuI de
speciatitate iniliator;i experlii care au participat ta etaborarea proiectutui de act
normativ trebuie si anatizeze toate recomandirite primite (in scris ;i in timpuI
dezbateritor pubtice) referitoare [a proiectut de act normativ in disculie,
redactAnd, dupi caz, justificarea in scris a renun!5rii [a unete recomandiri.

Proiectul de act normativ, precum $ instrumentele de prezentore $ motivore, se
definitiveazd de cdtre comportimentul de specialitate iniliator qi cel juridic, la
nivetul autoritdlii/instituliei, pe baza observaliitor ;i propuneritor formutate in
perioada de consuttare pubtici ;i se transmit spre anatizi si avizare autoritilitor
pubtice interesate numai dupi definitivare.

Recunoa;terea contribuliei pdrfilor interesote in procesul de consultore publicd
;i informarea publicului lorg asupra rezultatelor generate de consultarea
publicd. La finatul procedurii de consuttare pubtici, responsabilul pentru retalia
cu societatea civitl informeazl participanlii ta procesuI de consuttare pubtici cu
privire [a decizia finati gi [a modut in care recomandirite ficute de pirqite
interesate pe parcursuI procesutui au fost vatorificate, prin consemnarea in
Registrul pentru consemnareo ;i analizoreo propunerilor, opiniilor sou
recomonddrilor primite conform ort.7 olin. 5 qi 12 olin. 3 din legeo nr. 52/2003
privind tronsparenta decizionald in odministralia publicd (Anexa nr. 17)'
conlinAnd situalia conctuziitor ;i recomandiritor rezuttate in urma consuttirii
pubtice organizate, respectiv: numirul de recomandlri primite, modut cum au
fost ete vatorificate in imbunltelirea regtementirii, precum gi, dupi caz,
justificarea in scris a renunlirii [a unete recomandiri.

a
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c. Organizarea participdrii ta procesul de luare a deciziilor administrative

c.1 Etapa prealabili

. Elabororea ordinii de zi. Compartimentete impticate (compartimente de
speciatitate, conducitoruI autoritilii /instituliei etc) [a nivetuI
autoritS!ii/institu!iei redacteazl propriu-zis Iista tematicitor care vor face
obiectu[ ;edin[ei pubtice.

. Determinarea aplicabilitdfii prevederilor legii nr. 52/2003.Compartimentul de
speciatitate inifiator, impreuni cu cet juridic si responsabitul pentru retalia cu
societatea civitl apreciazi asupra:

o caracterutui de qedingd publicd in inletesut tegii nr. 5217003, respectiv

;edinla de consitiu locat, a;a cum este ea definiti in legea nr.71517001 a

administraliei pubtice locate.

o incadrdrii/neincadririi in situaliite de exceplie previzute de legea nr.

52/2003. Astfet, prevederite legii nr. 5212003 nu se apticd ;edinletor
pubticein situaliite regtementate de art. 6;i 7(13) din tegea nr. 5712003 -

motivate de confidenliatitatea informaliitor (date personate, raliuni de
securitate etc) sau circumstanle de urgenli.

Pentru ca procedura de urgenli (art. 13 atin.7 din legea nr. 5212003) si fie corect
apticatS, este nevoie ca cinci condilii si fie intrunite cumutativ si simuttan, motivat de

faptut ci se referl ta o exceplie 5i trebuie interpretate c6t mai strict:

(1) circumstanle exceplionate care (2) sa impuni adoptarea de (3) sotulii
imediate pentru (4) evitarea unei (5) grave atingeri aduse interesutui
pubtic.

c.2 Planificarea procedurii de participare la luarea deciziilor

. incepe utterior deciziei favorabite de ta pct. c.1.

. Responsobilul pentru relalia cu societatea civild ;i comportimentul de
speciolitate iniliotor stabitesc detoliile metodologice necesore ale viitoorei
porticipdri lo ydinla publicd, respectiv:

o metodotogia de acces [a informalii ;i/sau documente: stabitirea listei
informaliitor gi/sau documentetor aferente qedinlei pubtice necesar a

fi puse ta dispozi!ia cetor interesali, a locutui ;i modutui in care pot fi
accesate de pubticut interesat;

o modut de cotectare a punctetor de vedere/recomandiritor formutate in
timput gedinlei pubtice de citre invitali sau persoane care participi din
proprie iniliativi;

o determinarea bazei de participare pentru viitoarea gedinld pubtici, din
care fac parte ce[ pulin urmitoarete categorii:
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r p€rsodflete care trebuie invitate speciat (inctusiv ini!iatorii gi

experlii);

. cetelenii gi a asocialiite tegal constituite care au prezentat
sugestii gi propuneri in scris, cu vatoare de recomandare,
referitoare [a unut dintre domeniite de interes pubtic care
urmeazi sI fie abordat in ;edin15 pubtici;

t persoanete care au depus o cerere pentru primirea informaliitor
privind consuttarea pubtici conf . art. 7 al. l din legea nr. 52l2003
(Anexa. nr 18);

. organizaliite tuate in eviden!5 de autoritate/institulie in
condiliite art. 51 at. 1 ;i art. 52 din 0.G. nr. 26/2000 privind
asocialiite ;i fundaliite (Anexa nr. 19);

' asocialiite de afaceri ;i atte asocialii [egaI constituite, pe
domenii specifice de activitate, conf. art. 7 at. 3 din legea nr.
52t2003.

o detatiite logistice ale ;edinlei pubtice: estimarea numdrutui de
participanli; stabitirea criteriitor de ategere a localiei pentru a

corespunde numdrutui estimat de participanli; modul de
inregistrare/confirmare a participirii; modul preconizat de setec[ie ;i
anunlare a participanlitor pentru cazut in care localia nu are suficiente
tocuri disponibite; modatitatea de ategere a persoanei care prezideazl
;edinla pubtici; modatitatea de stabitire a persoanei care va intocmi
minuta; reguti de desfi;urare; durata intervenliitor; daci gedinla va fi
sau nu inregistrati etc.

o modatitatea de pubticitate a gedinlei pubtice prin ategerea canatetor de
comunicare adecvate grupuritor !inti identificate;

o modutde arhivare a informaliitor;i/sau documentetor aferente sedintei
pubtice spre a fi accesate de pubticul interesat;

o redactarea anunlutui cu privire [a desfS;urarea qedinlei pubtice, iar
anunlul trebuie si confini: data, ora;i [ocu[ de desfigurare a ;edinfei
pubtice, precum si ordinea de zi.

c.3 DesfSgurarea procedurii de participare la luarea deciziilor

. Responsobilul pentru relolio cu societatea civild, impreund cu structura pentru
relalia cu mediul asociativ ;i comportimentul lT asigurd publicareo gi
comunicorea adecvotd a anuntului cu privire la ;edinfa publicd prin: mass-media,
pe site-uI instituliei, prin afi;are [a sediuI acesteia;i prin eventuate atte canate
stabitite in etapa preatabiti, in funclie de grupurite linte identificate. lnvitarea
speciati a unor persoane [a gedinla pubtici este in sarcina responsabitutui
desemnat pentru reta[ia cu societatea civitd.

, Desfdquroreo propriu-zisd a Eedinlei publice. Persoana care prezideazl ;edin[a
pubticl se asigurd c5: nu este impiedicati impticarea persoanetor interesate [a
gedinlete pubtice; participarea persoanetor interesate [a ;edinlete pubtice se va
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face in [imita locuritor disponibite in sata de ;edin!e, in ordinea de precidere dati
de interesuI asocialiitor [egat constituite in raport cu subiectut ;edinlei pubtice;
ordinea de precidere nu poate limita accesul mass-media ta ;edinlete pubtice.
Persoana care prezideazi ;edinga pubticd oferi invitalitor si persoanetor care
participi din proprie ini!iativi posibititatea de a se exprima cu privire [a
probtemete aftate pe ordinea de zi. Tot preledintete de ;edinli se asiguri ci
persoanete care asistl ta ;edinlete pubtice, invitate sau din proprie iniliativ5,
respect5 regutamentut de organizare ;i funclionare a autoritSlii pubtice; in cazuI
in care pregedintete de gedinli constati ci o persoani a incitcat regutamentut,
dispune avertizarea si, in ultimi instanti, evacuarea acesteia.
lntocmirea minutei. Recunoagterea ;i valorificarea porticipdrii lo luarea
deciziilor. Persoana stabititi de pre;edintete de gedinl5 etaboreazi minuta

;edinlei pubtice, inctuzAnd si votuI fiecirui membru, cu exceplia cazuritor in care
s-a hotirAt vot secret. Atunci cdnd se consideri necesar, ;edinfete pubtice pot fi
inregistrate.

d. Publicarea documentelor:

o Responsabilul pentru relolia cu societateo civild, responsabilul cu
implementareo legii nr. 54412001 ;i compartimentul If asiguri pubticarea,
pe site-ul propriu a[ autoritSfiilinstituliei, a tuturor documentetor tipizate
aferente procedurii de consuttare pubtici in secliunea Formulare;

o Responsabilul pentru relalia cu societatea civild gi compartimentul lT
realizeazd publicareo, in termen de 10 zite de [a data incheierii consuttdrii
;i/sau dezbaterii pubtice, pe site-ul propriu ;i [a sediu, a urmitoaretor
documente previzute [a art. 7 a\.2, at. 10 tit. a) ;i d) ;i at. 11 din tegea nr.
5217003: minuta dezbaterii pubtice, recomandirite scrise cotectate (Registrul
pentru consemnoreo;i analizarea propunerilor, opiniilor sou recomonddrilor
primite conform art. 7 olin. 5 $ 12 olin. 3 din legea nr. 52/2003 privind
transparenla decizionald in odministralia publicd - Anexa nr. 17), versiunite
imbunitilite ate proiectutui de act normativ in diverse etape ate etaboririi,
rapoartete de avizare, precum ;i versiunea finati adoptati a actutui normativ.

o Toate documentele previzute [a art. 7 a|.2, at. 10 tit. a) ;i d) din tegea nr.
5717003 vor fi pistrate pe site-ul instituliei in secfiunea Transporenld
Decizionald, orice actuatizare fiind indicati prin dat5.

o inregistririte ;edinletor pubtice, cu exceplia cetor prevlzute ta art. 7 din
legea nr. 5212003 (intAtnirite pentru dezbateri publice), sunt ficute pubtice,
la cerere, in condi!iite tegii nr. 54412001 privind [iberuI acces la informatiite
de interes pubtic.

e. Etapa post consultare publici:

. Responsabilul pentru relalio cu societatea civild qi comportimentul /f reatizeazi
pubticarea ;i mentinerea pe site-ut autoriti[ii/institutiei, in sec[iunea
Transparenld Decizionald, a informaliitor si documentetor impuse de art. 7 a .2,
at. 10 tit. a) ;i d) gi at. 11 din [egea nr. 5217003.
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PROCEDURA DE STSTEM

PRIVIND COMUNICAREA DIN OFICIU A INFORMATIILOR DE INTERES PUBLIC IN FORMAT
STANDARDIZAT $I DESCHIS $I ASIGURAREA TRANSPARENTEI DECIZIONALE

Cod: PS - 0l S

. Conducdtorul outoritdlii/instituliei exercitd controlul ierarhic administrativ
asupra efectuirii activitilitor ce fac obiectul prezentei proceduri, pe baza
instrumentutui standard de control manageriat previzut in Ff;d de verificare a
conformitdlii referitor lo respectarea procedurilor stobilite prin legea nr.
52/2003 privind transparenla decizionald in odministrafia publicd (Anexa nr. 13).

f. intocmirea ;i publicarea raportului anual privind transparenla decizionalS (Anexa
nr. 20)

. Responsobilul pentru relalia cu societoteo civild intocmeSte Roportul anual
privind tronsparenla deciziono{d - conform Anexei nr. 20

. Responsobilul pentru relatia cu societatea civild qi compartimentul /f reatizeazi
pubticarea Roportului anuol privind transporenla decizionald in site-uI propriu,
prin afigare [a sediu[ propriu intr-un spaliu accesibiI pubticutui/prin prezentare in
gedinli pubtici. Iermenut: pAnI ta 15 mai ate fieclrui an pentru anul anterior,
avAnd in vedere cA termenuI intocmirii, pubticdrii gi transmiterii citre
Secretariatut Generat a[ Guvernutui a Raportutui de evatuare a imptementirii tegii
nr.544l?001 privind [iberuI acces ta informaliite de interes pubtic este 15 mai a[
fiecirui an, iar informaliite privind modatitatea de imptementare a legii nr.
5712003 sunt informatii de interes pubtic.

5,3. !dentificarea riscurilor:
. Lipsa desemnirii persoanei sau structurii responsabite cu imptementarea legii nr.

544/2001;

. Pubticarea informaliitor fird a respecta un standard uniform;

. Nerespectarea unor standarde privind identitatea vizuati a paginitor de internet,
a formatetor documentetor si a attor instrumente specifice;

. Nepubticarea sau pubticarea cu int6rziere a datetor furnizate de citre
compartimentete de speciatitate ate institu!iei;

. Comunicarea trunchiatl sau eronati a informaliitor de interes pubtic;

. Nerespectarea secliunitor propuse pentru pagina de internet a instituliei, sau
pubticarea informaliitor in atte Pagini/5ub-pagini;

. lnexistenla unui spaliu creat in sediu[ instituliei pentru pubticarea informaliitor
de interes pubtic;

. Accesul ingreunat [a spaliut destinat pubticirii informaliitor de interes pubtic;

. Lipsa actuatizirii frecvente a informaliitor care au suferit modificlri.

. Lipsa desemnirii persoanetor responsabite pentru retalia cu societatea civitS, a
structurii pentru retalia cu mediut asociativ, cu imptementarea legii nr. 544/7001
;i cu imptementarea Parteneriatului pentru Guvernare Deschisi.

. Fundamentarea sau motivarea incompteti sau necorespunzitoare a deciziei de
iniliere a unui proiect de act normativ;

. Determinarea incomptetl sau necorespunzltoare a grupuritor !int5;
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PRocEDURA on srsrntvt

pRrwND coMUNrcAkEA DrN oFrcru AINFoRMATIILoR DE INTERaS punuc tN FoRMAT
STANDARDIZAT $I DESCHIS $I ASIGURAREA TRANSPARENTEI DECIZIONALE

Cod: PS - 0l S

Determinarea eronati a apticabititilii/neapticabititilii prevederitor legii nr.

5212003 privind transparenla decizionati cu privire ta un proiect de act normativ
sau ta organizarea unei ;edinle pubtice;

Ptanificarea preatabili incompteti sau necorespunzitoare a detatiitor
metodotogice necesare organizirii unei viitoare proceduri de consuttare pubtici
sau $edinle publice;

Organizarea defectuoasi a intAtniritor de dezbatere pubticd a unui proiect de act
normativ sau a unei ;edinle pubtice;

Redactarea cu date/informalii eronate sau incomptete ori cu intArziere a

documentetor referitoare ta organizarea procedurii de consuttare pubtici sau

;edingei pubtice;

Consemnarea gi/sau pubticarea unor date/informalii eronate, incomptete ori cu
intirziere referitoare [a recomandirite primite in perioada de consuttare pubticl

;i ta justificirite respingeritor unor recomandiri;
Vatorificarea eronati sau necorespunzitoare a rezuttatetor consuttirii pubtice;
Definitivarea necorespunzdtoare a proiectutui de act normativ, inainte de sau firi
vatorificarea rezuttatetor ;i conctuzii[or consuttirii pubtice;
Nerecunoa;terea sau recunoagterea incomptetl ori necorespunzitoare a

contribuliei persoanetor interesate asupra rezuttatetor generate de consuttarea
pubtic6;
Comunicarea ;i/sau pubticarea incompteti, inadecvati sau tipsa comunicirii
si/sau pubticirii tuturor documentetor aferente procedurii de consuttare pubticl
gi gedinlei pubtice, pe site-ut propriu at autoritilii/instituliei, in sec!iunite
Transparenld Decizionald $ Formulare.

6. ResponsabilitS$

Conduc5torul institu[iei:

. Desemneazl persoana responsabiti cu imptementarea prevederitor Legii nr.

54412001sau organizeazi compartimentete speciatizate pentru retalii pubtice in
sensuI indeptinirii acestui scop.

. Decide infiinlarea ;i organizarea "Compartimentutui pentru Guvernare Deschisd

;i Retalia cu Societatea Civiti";

. Aprobi documentete ;i activitSlite aferente procedurii de consuttare pubtici;

. Exerciti controtuI ierarhic administrativ asupra indeptinirii activit6!itor aferente
procedurii de consuttare pubticd.

Responsabilul in domeniul informafiilor de interes public
. Asiguri accesu[ [a informatiite de interes pubtic din oficiu prin pubticarea acestora

atat [a sediut instituliei cAt ;i pe pagina de internet a institu!iei;
. Colaboreazi cu celetalte departamente in vederea crelrii unui spaliu pentru

pubticarea din oficiu a informatiitor de interes pubtic, care sI fie standardizat Si
unitar;
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PROCEDURA DE SIS'TEM

PRIWND COMUNICAREA DIN OFICIT] AINFORMATIILOR DE INTERES PUBLIC iN FORMAT
STANDARDIZAT $I DESCHIS $I ASIGURAREA TR/NSPARENTEI DECIZIONALE

Cod: PS - 01 S

. Cotaboreaze cu departamentut lT in vederea creerii gi menlinerii permanente a

secliunitor minimate previzute;
. Centratizeaze informaliite supuse pubticSrii de [a fiecare compartiment de

speciatitate;
. Transmite , dupi verificare, informaliite cdtre departamentuI lT;i cotaboreazi cu

acesta in vederea pubticdrii in spaliut stabitit conform prezentei proceduri ;i a

tegistaliei in vigoare;
. Se asiguri de existenla unor spalii fizice in sediul instituliei, destinate pubticdrii

informaliitor de interes pubtic;
. Verifici frecvent respectarea prevederitor tegii referitoare [a afisarea

. Xl-t"Ji::::lll.":n?f"';:*"n|l?li,o,. nu*r,ti ioeltiricate in procesurde arieare
aI informa[iitor;

. Procedeazl ta actuatizarea informaliitor supuse mecanismutui comunicirii din
oficiu, ori de cAte ori este nevoie;

. Consutti periodic tegistalia in vigoare ;i i;i insuge;te noite modificiri adoptate.

. intocme;te ;i pubtici Rapoartetor periodice de activitate, previzute de Legea nr.

544/2001.
. Asiguri pubticarea in termen, pe site-u[ propriu at autoritIlii/instituliei, a tuturor

documentetor aferente procedurii de consuttare pubticl in secliunea
Tr anspar e nld Decizi onald;

. Asiguri pubticarea, pe site-uI propriu a[ autoritilii/instituliei, a tuturor
documentetor tipizate - Anexete 16, 18;i 19 - aferente procedurii de consultare
pubtici in sec!iunea Formulare;

. Asiguri menlinerea pubticirii, pe site-uI propriu at autoritS[ii/instituliei, in
secliunea Transparenld Decizionald,in condi!iite tegii, a documentetor previzute
de art. 7 a|.2, at. 10 tit. a) ;i d) 9i at. 11 din legea nr.5212003, precum ;i a

Raportutui anuaI privind transparen!a decizionati;

. Asiguri transformarea ;i pubticarea tuturor informaliitor/documentetor aferente
procedurii de consuttare pubtici in format deschis.

Departamentul pentru tehnologia informafiei/lT:

. Construie;te secliunite paginii de internet a instituliei conform anexetor
prezentei proceduri, sub indrumarea responsabitutui in domeniuI informatiitor de
interes pubtic;

. Se asiguri de menlinerea neschimbatl a structurii acestora, cu excepfia cazuritor
in care tegea prevede attfet;

. Pubtici informaliite primite de [a responsabitul in domeniu[ informatiitor de
interes pubtic pe pagina de internet a instituliei;

. Asiguri actuatizarea respectiv arhivarea informaliitor pe pagina de internet;

. Asigurd instrumente de accesibitizarea a paginii de internet in vederea asigurlrii
accesutui persoanetor cu dizabitit5li ;
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PROCEDURA DE SISTEM

PRIVIND COMUNICAREA DIN OFICIT] A INFORMATIILOR DE INTERES PUBLIC IN FORMAT
STANDARDIZAT $I DESCHIS $I ASIGURAREA TRANSPARENTEI DECIZIONAI,E

Cod: PS - 0l S

Asiguri pubticarea in termen, pe site-u[ propriu a[ autoritilii/instituliei, a tuturor
documentetor aferente procedurii de consuttare pubticl in secliunea
Transpare nfd De cizi onold;
Asigurl pubticarea, pe site-uI propriu aI autoritiliilinstituliei, a tuturor
documentetor tipizate - Anexete 16,18 gi 19 - aferente procedurii de consuttare
pubticl in secliunea Formulore;
Asiguri menlinerea pubticlrii, pe site-uI propriu aI autoritifii/institufiei, in
secliunea Transparenld Decizionald, in condi!iite legii, a documentetor previzute
de art. 7 aI.2, at. 10 tit. a) ;i d) ;i at. 11 din legea nr.5212003, precum gi a
Raportutui anuaI privind transparenla decizionati;

Asiguri transformarea ;i pubticarea tuturor informafiitor/documentetor aferente
procedurii de consuttare pubtici in format deschis.

Compartimentul de specialitate iniiiator:
. Determinl fundamentete deciziei de ini!iere a procesutui de etaborare a

proiectutui de act normativ [a nivetuI instituliei/autoritilii;

. Etaboreazi ;i intocmegte documentete cuprinzand motivarea ;i evatuarea
impactutui proiectutui actutui normativ;

. Contribuie ta intocmirea ordinii de zi pentru gedinlele pubtice cu participarea
societelii civite;

. Contribuie [a etaborarea proiectutui actutui normativ;

. Contribuie ta determinarea apticabititilii prevederitor legii nr. 5212003 privind
transparenla decizionati in vederea participirii [a etaborarea unui act normativ
9i participdrii [a [uarea deciziitor;

. Contribuie [a stabitirea detatiitor metodotogice preatabite necesare desfisurlrii
unei proceduri de consuttare pubtici ;i unei ;edinle pubtice;

. Participi [a intAtnirite privind dezbaterea pubtici a proiectetor de acte normative;

. Anatizeazi toate recomandirite, punctete de vedere ;i opiniite primite in perioada
consuttdrii pubtice cu privire [a proiectul de act normativ ;i redacteazi in scris
justificarea renun!5rii [a unete dintre acestea;

. Contribuie ta definitivarea proiectutui de act normativ [a nivetut
autoritSlii/instituliei pe baza recomandlritor, punctetor de vedere ;i opiniitor
formutate in perioada de consuttare pubticS, precum ;i a instrumentetor de
prezentare gi motivare.

Persoana responsabili pentru relalia cu societatea civili:
. Gestioneazl ;i coordoneazd toate procesete de consuttare pubtici ate

autoriti!ii /institu!iei ;

. Prime;te cererite, consemneazd ;i [ine evidenta persoanetor care au depus o
cerere pentru primirea informaliitor cu privire [a procedura de consuttare pubtici
(Anexa nr. 171
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PROCEDURA DE SISTEM

PRIVIND COMUNICAREA DIN OFICIU AINFORMATIILOR DE INTERES PUBLIC TN FORMAT
STANDARDIZAT $I DESCHIS $I ASIGURAREA TRANSPARENTEI DECIZIONALE

Cod: PS - 0l S

Contribuie [a determinarea apticabititilii prevederitor legii nr. 52/2003 privind
transparenla decizionatl in vederea participlrii [a etaborarea unui act normativ
gi participirii [a luarea deciziitor;

Contribuie [a stabilirea detatiitor metodotogice preatabite necesare desf5;urlrii
unei proceduri de consuttare pubtici si unei ;edinfe pubtice;

Organizeazi intitnirite privind dezbaterea pubtici a proiectetor de acte
normative;

Contribuie [a pubticarea ;i comunicarea adecvati a anunlutui cu privire [a intenlia
de a etabora un proiect de act normativ ;i de organizare a unei ;edinle pubtice;

Prime;te, consemneazi gi contribuie Ia pubticarea tuturor recomandirilor,
punctetor de vedere ;i opiniitor primite in perioada consuttirii pubtice cu privire
ta proiectul de act normativ, precum ;i justificiritor renunlirii ta unete dintre
acestea;

Distribuie cdtre departamentul iniliator gi/sau experfi a tuturor recomandlritor,
punctetor de vedere ;i opiniitor primite in perioada consultirii pubtice cu privire
[a proiectul de act normativ in vederea definitivirii acestuia;

Asiguri pubticarea, pe site-uI propriu a[ autoritilii/instituliei, a tuturor
documentetor tipizate aferente procedurii de consuttare pubtici in secliunea
Formulare;
Contribuie [a pubticarea in termen;i menlinerea pubticlrii, in condiliite tegii, a

documentetor previzute de art. 7 a|.2, at. 10 tit. a) gi d) ;i at. 11 din tegea nr.

52t2003.
intocme;te si contribuie ta pubticarea Raportutui anual privind transparenla
decizionatS.

Structura pentru relalia cu mediul asociativ:
. Primegte cererite, consemneazi gi !ine evidenla bazei de date a organizaliitor

luate in eviden!5 in condiliite art. 51 at. 1 ;i art. 52 din O.G. nr. 26/2000 privind
asocialiite ;i fundaliite (Anexa nr. 171;

. Contribuie [a pubticarea 9i comunicarea adecvati a anunlutui cu privire [a intenlia
de a etabora un proiect de act normativ gi de organizare a unei gedinle pubtice.

Responsabilul cu implementarea Parteneriatului pentru Guvernare DeschisS,
Compartimentul Comunicare/Relafii Publice/Relalii cu Presa:

o Contribuie [a pubticarea si comunicarea adecvati a anuntutui cu privire [a intenlia
de a etabora un proiect de act normativ si de organizare a unei ;edinle pubtice.

Compartimentu I Juridic:

Contribuie [a redactarea
autoriti!ii /institu!iei ;

proiectutui de act normativ [a nivetul

Contribuie [a determinarea apticabititilii prevederitor tegii nr. 52l2OQ3 privind
transparenla decizionati in vederea participlrii [a etaborarea unui act normativ
gi participirii ta luarea deciziilor;
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PROCEDURA OU SISTUNT

PRIVIND COMUNICAREA DIN OFICIU A INFORMATIILOR DE INTERES PUBLIC iN FORMAT
STANDARDIZAT SI DESCHIS $I ASIGURAREA TRANSPARENTEI DECIZIONALE

Cod: PS - 0l S

. Contribuie [a definitivarea proiectutui de act normativ [a nivetut
autoritilii/instituliei pe baza recomanderitor, punctetor de vedere ;i opiniitor
formutate in perioada de consuttare pubtic5, precum ;i a instrumentetor de
prezentare ;i motivare.

Departamentu I administrativ:

. Asigurl existenla spaliutui fizic destinat pubticirii informaliitor;

. Creeazd posibititatea cetilenitor de a avea acces tiber;i neingridit ta informaliile
pubticate [a sediuI institu!iei;

. Asiguri existenla unui birou de informare, daci este cazut.

Alte compartimente de specialitate gi/sau suport:

. suslinerea procesutui de asigurare a transparenlei decizionate Ia nivetuI
autoriti!ii/institu!iei, [a nivetuI fiecirei etape, prin punerea Ia dispozitie a
informaliitor ;i desfi;urarea activitilitor necesare "Compartimentutui pentru
Guvernare Deschisi gi Retatia cu Societatea Civiti", in vederea reatizlrii
atribu!iitor.
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PRIWND COMUNICAREA DIN OFICITJ A INFORMATIILOR DE INTERES PUBLIC TN FORMAT
STANDARDIZAT $I DESCHIS $I ASIGARAREA TRANSPARENTEI DECIZIONALE

Cod: PS - 0l S

7. Formular evidenti modificiri

8. Formular analizil procedurE

Edr 11.01

2024

1 1

I
Conrisia
SCIM

Prof.
GHERMAN
OLIMPIA

|.01 2024
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PROCEDURA DE SISTEM

PRIWND COMUNICAREADIN OFICIA AINFORMATIILOR DE INTERES PUBLIC IN FORMAT
STANDARDIZAT $I DESCHIS $I ASIGURAREA TRANSPARENTEI DECIZIONALE

Cod: PS - 0l S

9. Formular difuzare procedurl

I 4 i.. 6 7

1
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PROCEDURA DE SISTEM

pRrvrND coMUNIcAREA DtN OFtCtIl A LNFORM.4TTTLOR DE INTERES PUBLIC tN FORMAT STANDARDIZAT.r/ I)r,'"1

TRANSPARENTEI DECIZIONALE
Cod: PS - 02 S

10. Anexe: Anexa nr. 1 - Diagrama de proces
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Anexa nr. 3 - Raport de evaluare a imptementirii Legii nr. 54412001

(antet)
Numete autoritilii sau instituliei publice

Etaborat
Responsabit /$ef compartiment

\,

RAPORT DE EVALUARE
A IMPLEMENTARI! LEGII NR. 544I2OO1iN INUI-

SubsemnatuI responsabil de apticarea Legii nr.544/2001 in
anuI prezint actuatul raport de evatuare interni finatizat in urma
apticlrii procedurilor de acces la informa[ii de interes public, prin care apreciez
ci activitatea specifici a instituliei a fost:

o Foarte buni
o Buni
o Satisficitoare
o Nesatisficitoare

imi intemeiez aceste observalii pe urmitoarele considerente ;i rezuttate privind
anuI

l. Resurse;i proces

1. Cum apreciati resursete umane disponibite pentru activitatea de furnizare a
informaliitor de interes pubtic?

o Suficiente
o lnsuficiente

2. Apreciali ci resursete materiate disponibite pentru activitatea de furnizarea
informatiitor de interes pubtic sunt:

o Suficiente
o lnsuficiente

3. Cum aprecia[i cotaborarea cu direcliite de speciatitate din cadrul institutiei
dumneavoastri in furnizarea accesutui [a informatii de interes pubtic:

o Foarte buni
o Buni
o Satisflcitoare
o Nesatisficitoare

ll. Rezuttate

v
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A. lnformafii publicate din oficiu

lnstitu!ia dumneavoastri a afi;at informaliite / documentete comunicate din
oficiu, conform art. 5 din Legea nr.544/2001?

o Pe pagina de internet
o La sediul institutiei
o in presl
o ln Monitorut Oficial
o in atti modatitate:

2. Apreciali ci afigarea informaliitor a fost suficient de vizibiti pentru cei
interesa!i?

oDa
oNu

3. Care sunt sotuliite pentru cre;terea vizibititalii informaliitor pubticate, pe
care institulia dumnevoastri te-au apticat?

a.

b.

c.

4. A pubticat institulia dumnevoastri seturi de date suptimentare din oficiu,
fali de cete minimate previzute de [ege?

o Da, acestea fiind:

Nu

\-,

v

o

s. Sunt informaliite pubticate intr-un format deschis?
oDa
oNu

6. Care sunt misurite interne pe care intenlionali si te apticali pentru
pubticarea unui numir cAt mai mare de seturi de date in format deschis?



B. lnformatii furnizate la cerere

1. Num6rul tota[ de
soticit5ri de informatii

de interes public

tant resare
de [a persoane

fizice
de [a persoane

juridice
pe suport de

hArtie
pe suport
etectronic

Departajare pe domenii de interes
a. Utitizarea banitor pubtici (contracte, investilii, chettuieti etc)
b. ModuI de indeptinire a atributiitor institutiei pubtice
c. Acte normative, regtementiri

e lnfo rivind m care a nr.54412001
d. Activitatea tideritor insti EI

f. Attete, cu menlionarea acestora:

2.
Nu
mE
r

tot
al
de
soti
cit
5ri
sol
uli
on
ate
fav
ora
bil

Termen de rispuns Modut de
comunicare

Departajate pe domenii de interes

Red

irec

!ion
ate
citr

e
atte
inst
itu!
lt ln

5

zite

Solu

!ion
ate
fav
ora
bit
in
ter
me
n

de
10

zile

Solu
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bit
in
ter
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3. Menlionali principatete cauze pentru care anumite rispunsuri nu au fost

transmise in termenu[ legat:

3.1 .

3.2

3.3.

4. Ce misuri au fost luate pentru ca aceasti probtemi si fie rezotvati?

4.1

4.2

5.'1 lnformatiite soticitate nefurnizate pentru motivuI exepterii acestora conform

legii: (enumerarea numetor documentetor/informatiitor

soticitate):

6. Reclamalii administrative pi plAngeri fn instan!5

5.
Numir

total de
soticiti

ri
respins

e

MotivuI respingerii Departajate pe domenii de interes

Exceptate,
conform tegii

lnforma
[ii

inexiste
nte

Atte
motive

(cu
preciza

rea
acestor

a)

Utilizarea
banilor
pubtici

(contract

investitii,
chettuieti

etc)

Modut de
indeptinir

ea
atribu[iito

r
institutiei

pubtice

Acte
normative,
regtementl

ri

Activitate
a [ideritor
tnstitu!iei

lnforma!
ii privind

moduI
de

apticare
a Legii
nr.544

6.1. Numirul de rectamalii administrative [a adresa
instituliei pubtice in baza Legii nr.54412001

6.2. Numdrul de ptingeri in instanli [a adresa
instituliei in baza Legii nr.544l2001



Sotu!ionate
favorabil

Respinse ln curs de
sotutionare

Total Sotu!ionate
favorabil

Respinse [n curs de
solu[ionare

7. Managementul procesului de comunicare a informatiilor de interes public

Contravatoarea serviciutui de copiere
(tei i paginS)

v

v

7.2. Cregterea eficienlei accesului la informalii de interes public

a. lnstitulia dumnevoastri deline un punct de informare / bibtioteci virtuati in
care sunt pubticate seturi de date de interes pubtic ?

oDa
oNu

b. Enumerali punctete pe care [e considerati necesar a fi imbunlt5lite [a nivetu[
instituliei dumnevoastri pentru cre;terea eficienlei procesutui de asigurare a

accesutui [a informalii de interes pubtic:

c. Enumerali misurite luate pentru imbunitilirea procesutui de asigurare a

accesutui [a informalii de interes pubtic:

Costuri totate de funcgionare ate
compartimentutui

Sume incasate din serviciul de
copiere



Anexa nr. 4 - Formular-tip cerere de informatii de interes public

Denumirea autoritifii sau institutiei

v sediut/Adresa..

Data

Stimate domnute/Stimatd doamnl

Prin prezenta formutez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind [iberut acces [a
informaliite de interes pubtic, cu modificirite gi comptetirite utterioare. Doresc si
primesc o copie de pe urmitoarete documente (petentut este rugat si enumere c6t
mai concret documentete sau informatiite soticitate):

Doresc ca informaliite soticitate si imi fie furnizate:
Pe e-mait, [a adresa
Pe e-mail in format editabit: ........ta adresa.
Pe format de hartie, [a adresa
Sunt dispus si ptltesc costurite aferente serviciitor de copiere a documentetor
soticitate (dac5 se soticiti copii in format scris).
VI mutfumesc pentru soticitudine,

semnatura petentutui (optionat)
Numete ;i prenumete petentutui......
Adresa [a care se soticiti primirea rispunsutui/E-mai[
Profesia (oplionat).
Tetefon (oplionat)

pubtice

v



Anexa nr. 5 - Formular online pentru solicitarea informaliilor fn baza Legii nr.
544t2001

v

v
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Anexa nr. 6 - Model- Reclamatie administrativi (1)

Denumirea autoritilii sau instituliei pubtice
Sediut/Adresa ....
Data

Stimate domnute/Stimati doamni

Prin prezenta formutez o rectamalie administrativi, conform Legii nr. 544/20A1
privind tiberu[ acces [a informatiite de interes pubtic, intrucdt [a cererea nr

. din data de am primit un rispuns negativ, [a data de
, intr-o scrisoare semnatl de

(comptetali numete
respectivutui funclionar)
Documentete de interes pubtic soticitate erau urmltoarete:

Documentete soticitate se incadreazl in categoria informaliitor de interes pubtic,
din urmitoarele considerente:

Prin prezenta soticit revenirea asupra deciziei de a nu primi informaliite de interes
pubtic soticitate in scris/in format etectronic, considerAnd ci dreptuI meu [a
informalie, conform legii, a fost lezat.

VI mutlumesc pentru soticitudine,

(semnitura petentutui)
Numete gi adresa petentutui
Adresa
Tetefon
Fax..

v
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Anexa nr. 7 - Model- Reclamatie administrativE (2)

Denumirea autoritilii sau institutiei pubtice
Sediut/Adresa ....
Data .

Stimate domnute/Stimatd doamni

Prin prezenta formutez o rectamalie administrativ5, conform Legii nr.544/2001
privind liberut acces [a informatiite de interes pubtic, intrucit [a cererea nr

......din data de ......nu am primit informafiite soticitate in
termenul legat, stabitit de [ege.
Documentete de interes pubtic soticitate erau urmitoarete:

Documentete soticitate se incadreazi in categoria informaliitor de interes pubtic,
din urmitoarete considerente:

Prin prezenta soticit revenirea asupra deciziei de a nu primi informaliite de interes
pubtic solicitate in scris/in format etectronic, considerind ci dreptu[ meu [a
informalie, conform legii, a fost lezat.

Vi mutlumesc pentru soticitudine,

i;;;;;;;; ;;i;;i;;t
Numete si adresa petentutui .....
Adresa
Tetefon
Fax..



Anexa nr. 8 - Model format publicare execulie bugetarl

v

\,
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Anexa nr. 9 - Model format publicare a Situaliei drepturilor salariale

Aexa nr. 10 - Model format publicare a Centralizatorului achizifiilor publice

NR.

CRT,

FUNCTTE DREPTURI SALARIALE

NIVEL MINIM-NIVEL MAXIM
ALTE DREPTRUI (CU

PRECIZAREA CADRULUI

LEGAL)

7

2

3

4

5.

6.

7

8

9

1t
71

!2

Executar€a rontractulul
Prel final

v



Anexa nr. 11 - Model formular online ntru transmiterea ilor

v

v



Anexa nr. 12 - Schila de planificare in timp a adoptErii unui act normativ care
intr6 sub incidenla legii nr. 52l2OO3 privind transparenla decizionali in
administralia publici
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Anexa nr. 1 3 - Fi;5 de verificare a conformitdfii referitor la respectarea procedurilor
stabilite prin legea nr. 52/2003 privind transparenfa decizionalS in administrafia
publici

[denumirea actutui normativ] Iemitent]

A. motivele neaplic6rii procedurii de participare la elaborarea actelor
normative

. informalii ctasificate
[se face referire la tipul informoliiloryi la temeiul clasificdrii]

. activitili comerciate sau financiare
[se menlioneozd efectul pe care publicitateo l-ar fi avut asupra principiului
concurentei loialel

. datete personate

[se face referire la categoria de persoane fi lo temeiul protejdrii datelor]

B. motivele neaplic5rii procedurii de participare la elaborarea actelor
normative

. circumstan!eteexceplionate

. sotuliite imediate care se impun

. atingerea adusi interesutui pubtic

[se verificd;i legdturile de cauzalitate intre oceste trei elemente]
. procedura de urgenqi utitizatS, conform legii

C. aplicarea procedurii de participare la elaborarea actelor normative
1. data adoptirii actului normativ (daci este cazul)
. numirul de locuri disponibite in sati
. numirul de persoane prezente in vederea gedinlei pubtice de adoptare

[se verificd dacd li s-ou distribuit extrose din regulamentul de ;edintd]. numdrul de persoane cirora [i s-a apticat procedura de precidere ;i numirul
ziari;titor prezenli

. numdrul de persoane care au luat cuv6ntu[

. numirut recomandiritor primite

. numirul recomandiritor sustinute ca amendamente

. numiruI recomanddritor acceptate gi a recomandiritor respinse impreuni cu
motivete pentru care acestea au fost respinse

. data transmiterii rispunsuritor privind respingerea recomandiritor citre
persoanete care [e-au depus/inaintat/transmis
[se verificd sd nu fie mai tArziu de 30 de zile de lo data tnregistrdrii
recomonddrilorl

. data pubticirii minutei sau procesutui-verbat at gedinlei pubtice de adoptare
si modatitatea de pubticare la avizier pe site

. data anunlutui privind ;edinfa pubticl de adoptare
[se verificd sd fie cu cel pulin 3 zile inainte de doto de lo punctul 1]



v

v

modu[ de comunicare a anunfutui la avizier pe site in
moss-media
numirut de persoane citre care anunlut a fost transmis prin corespondenfi
numirul de persoane invitate in mod special
[inclusiv organizaliile luate in evidento autoritdlii, asocioliile mediului de
ofoceri $ olte asocialii legal constituite, respectiv persoonele care ou
depus o cerere pentru primirea informoliilor si cele care ou fdcut deja
recomanddril

2. data avizirii proiectului de act normativ
[se verificd sd fie cu cel pulin 3 zile inointe de dota de la punctul 1]

3. data analizlrii recomandlrilor asupra proiectului de act normativ:
[se verificd sd fie cu cel pulin 3 zile inainte de data de lo punctul 2]

. numirul recomandiritor primite in cadrut dezbaterii pubtice ;i in scris in
perioada indicati prin anun[

. numiruI recomandiritor suslinute ca amendamente

. numiruI recomanddritor acceptate gi a recomandlrilor respinse impreuni cu
motivete pentru care acestea au fost respinse

4. data int6lnirii de dezbatere publicl asupra proiectului de act normativ:
[se verificd sd fie cel mult in preziua datei de la punctul 3]

. nuffiirU[ de persoane prezente [a dezbaterea pubtici ;i numirul ziari;titor
prezen!i

. numirut de persoane care au tuat cuvdntul

. numitu[ recomandiritor primite in cadrul dezbaterii pubtice

. denumirea persoanei care a soticitat organizarea dezbaterii pubtice

. data cAnd a fost soticitati organizarea dezbaterii pubtice

. data anunlutui privind organizarea dezbaterii pubtice
[se verificd sd fie cu cel mult 10 zile inainte de data de la punctul 4]

. modul de comunicare a anunlutui lo avizier pe site in
mass-media

. numlrul de persoane cltre care anunlul a fost transmis prin coresponden!5

. numlrul de persoane invitate in mod special
[inclusiv organizaliile luate in evidenla outoritdlii, asocioliile mediului de
ofoceri ;i olte osociolii legol constituite, respectiv persoanele core au
depus o cerere pentru primirea informoliilor si cele core ou fdcut dejo
recomonddril

5. data p6ni la care s-au putut transmite recomandiri scrise:
[se verificd sd fie cel pufin 10 zite calendoristice dupd data de la punctul 6
si cel mult in preziuo datei de lo punctul 4l

' numirul de persoane care au transmis recomandlri
. nurTrdrul recomandiritor primite in scris

a

t



5. data publicirii anuntului referitor la participarea in elaborarea actului
normativ:
[se verificd sd fie cu cel pulin 30 de zile lucrdtoore inainte de data de la
punctul 3l

. modul de comunicare a anunlutui la avizier pe site in moss-medio

. numdrul de persoane citre care anunlul a fost transmis prin corespondenfd
[inclusiv organizaliile luote in evidenla outoritdlii, asocialiile mediului de
ofaceri;i alte asocialii legal constituite, respectiv persoanele core ou
depus o cerere pentru primireo informaliilorl

7. documentele anexate anunlului referitor la participarea in elaborarea
actului normativ

. Irotd de fundamentare, expunere de motive sau referat de necesitate
(aprobat)

. fi;a de potitici pubtice, anatiza de impact sau anatiza cost-beneficiu

. textul comptet a[ proiectutui de act normativ

. datete privind termenut, tocul ;i modatitatea in care se pot transmite
recomandiri

NotS: utitizarea acestui instrument oferi posibititatea verificirii conformitilii
privitor [a respectarea proceduritor stabitite prin legea nr.5212003; comptetarea
lui se efectueazi succesiv incepAnd cu punctul 7, astfet incAt rezuttatul procesutui
de consuttare si fie evidenliat [a data adoptdrii, respectiv pct. 1 .

v

\,



v

v

Anexa nr. 14 - Anun! privind deschiderea consultirii publice

Ast5zi, (data afigirii), (iniliatorut) anunti deschiderea procesutui de dezbatere
pubticl privind urmitorut proiect de act normativ: (denumirea proiectutui de act
normativ)

Paragraf descriptiv - probtema identificati, sotulia propusi de actul normativ,
impactuI scontat etc.

Documentatia aferenti proiectutui de act normativ inctude (dupi caz): . nota de
fundamentare a proiectutui; . expunerea de motivei . referatul de aprobare privind
necesitatea adoptirii actutui normativ propus; . studiite de fundamentare (studiut
de impact/fezabititate etc. ) ;i datete brute care au stat [a baza tor; . textul comptet
a[ proiectutui actutui respectiv: . atte documente considerate retevante.

Documentatia poatefi consuttati: . pe pagina deinterneta institufiei, [a... (adresa
de lnternet unde este pubticati documentatia) . ta sediuI instituliei ... (adresa ) .
proiectul de act normativ se poate obline in copie, pe bazi de cerere depusd [a
biroul de relalii cu pubticul at instituliei.

Propuneri, sugestii, opinii cu vatoare de recomandare privind proiectu[ de act
normativ supus consuttirii pubtice se pot depune pAnI ta data de ...... (termenul se
colculeozd ludnd in considerare cel pulin 10 zile calendaristice de lo dato publicdrii
anunfului\; o prin formutarul ontine disponibil pe pagina de internet a instituliei [a
linkul. .......; o ca mesaj in format etectronic pe adresa de e-mait: ...'o prin
po;td, pe adresa...i o [a sediut institutiei, ta Registraturi, [a adresa....., intre orete

Materiatete transmise vor purta menliunea: ,,Propuneri privind dezbaterea ... "
Propunerite trimise vor fi pubticate pe pagina de internet a instituliei, ta [inku[ .......
. Nepretuarea recomandiritor formutate ;i inaintate in scris va fi justificati in scris.

Pentru cei interesali existi ;i posibititatea organizdrii unei intdtniri in care si se
dezbatd pubtic proiectul de act normativ, in cazut in care acest lucru este cerut in
scris de citre o asocialie [ega[ constituiti sau de cdtre o attl autoritate pubtici pAnd
[a data de ......

Pentru informafii suptimentare, vi stim ta dispozilie [a urmdtoarete tetefon] ..., e-
mait: ..., persoanl de contact: ... .
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Anexa nr. 15 - Anun! privind dezbaterea publici

Ast5zi, ... (data afi;irii) (numete instiluiei) ... inviti pe tofi cei interesati ta intAtnirea
de dezbatere pubtici privind urmdtoruI proiect de act normativ: (denumirea
proiectului de oct normativ)

Evenimentul are loc in data de ...(dezbaterea trebuie sd se desfdsoare in cel mult
10 zile calendaristice de la publicorea datei $ locului unde urmeozd sd fie
orgonizatd), ora ..., in sata ..., aftati [a adresa ...

Paragraf descriptiv - probtema identificati, sotufia propusi de actul normativ,
impactul scontat etc.

Ordinea de zi a evenimentutui: o Deschiderea evenimentutui (anunfarea temei ;i a
ordinii de zi, prezentarea reprezentanlitor institu[iei, a procedurii ;i a regutitor de
desfi;urare a evenimentutui) o Prezentarea succinti a motivaliei ;i a proiectutui de
act normativ supus dezbaterii pubtice (reprezentant a[ iniliatorutui, experti si/sau
speciatigti care au participat [a etaborare) o Prezentarea verbati de cdtre cetSlenii
interesafi a propuneritor privind modificarea proiectutui de act normativ supus
dezbaterii pubtice o inchiderea intAtnirii (prezentarea etapetor urmitoare in
procesuI de adoptare cu menfionarea termenetor aferente).

Persoanete interesate si prezinte verbaI propunerea tor in cadruI dezbaterii pubtice
vor avea ta dispozilie .... minute pentru prezentare. Aceste persoane sunt rugate si
se inregistreze ontine utitizAnd formutarul de ta (lfnk la formular de inscriere online)
sau direct [a sediuI instituliei ... (adresa/registratura - orar de funclionare),
persoana de contact..., telefon: ....

La dezbaterea pubticl sunt invita[i si participe, in limita locuritor disponibite in sali,
toti cei interesati: persoane fizice ;i juridice, organiza!ii ate societi!ii civile,
societSli comerciale, reprezentanli ai instituliitor pubtice interesate, ai presei etc.

Documentalia aferenti proiectutui de act normativ inctude (dupd cazl: . nota de
fundamentare a proiectutui, o expunerea de motive, . referatut de aprobare privind
necesitatea adoptirii actului normativ propus, . studiite de fundamentare (studiut
de impact/fezabititate etc.) ;i datete brute care au stat [a baza lor . textutcomptet
aI proiectutui actutui respectiv.

Documentalia poate fi consuttatS:

o pe pagina de internet a instituliei, [a [inkul ... ' [a sediul institu[iei ..., (odreso,
orar de program cu publicul) ' in mass media (cu menlionarea mijloocelor mass
media fi a dotei in care o fost publicat anunlul la solicitorea institufiei publice) .
proiectul de act normativ se poate obline in copie, pe bazd de cerere depusi [a
registraturi/birouI de relalii cu pubticuI al instiu!iei..... (adresi, program de [ucru
cu pubticut)

Mentionim faptul cI propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind
proiectul de act normativ supus consutt5rii publice se mai pot depune p6nd [a data



de ... (termenul anunlat inifial pentru primirea de recomonddri in scris): . prin
formutarul ontine disponibiI pe pagina de internet [a,.. (tink-ut unde este pubticat
formutarut); . ca mesaj in format etectronic pe adresa de e-mait: ... . prin po;ti, pe
adresa ....; . [a sediuI instituliei, [a RegistraturS... (adresa, programut de lucru).

Materiatete transmise vor purta menfiunea: "consuttare pubtici referitoare [a...
(numete actutui normativ)".

Propunerile trimise vor fi pubticate pe pagina de internet ta ... (link- ul unde sunt
publi cote propune ri le\.

Nepretuarea recomandiritor formutate ;i inaintate in scris va fi justificati in scris.

Pentru informalii suptimentare vi stlm ta dispozilie [a tetefon: ..., e-mait: ...,
persoanl de contact: ... .

v

v



Anexa nr. 16 - Formular
propu neri/opi nii/recomandiri

on-line pentru colectarea de

I nformalii soticitate:
. Nume persoani fizici/denumire organizatie/grup informal iniliatoare etc.
. Localitate . Adresi
. Scoput organizaliei/gruputui sau domeniut de activitate atfirmei (opfionat)
. E-mait, tetefon

Propunerea modificirii proiectutui de act normativ

Argumentarea
propunerii/ opiniei/

recomanderii

\./ Atte idei/sugestii/comentarii:

Menliondm cI toate sugestiite ficute pentru textu[ de act normativ vor fi fScute
pubtice, fiind parte dintr-un proces dedicat transparenlei decizionate. Doriti ca
numete dvs si fie asociat cu aceste propuneri sau dorili ca propunerite inaintate si
fie anonime? Datete de contact nu sunt flcute pubtice.

o Doresc si fie menlionat numele organiza[iei/numete persoanei fizice (dupd caz)

o Doresc si fie anonime

Anexa nr. 17 - Registru pentru consemnarea ;i analizarea propunerilor, opiniilor
sau recomand6rilor primite conform art. 7 alin. 5 ;i 12 alin. 3 din legea nr.
52l2OO3 privind transparenla decizionalS in administra[ia publici

v

Nr.
crt Nr. articol

Textul propus de
autoritatea
ini!iatoare

Conlinut propunere/
opinie/ recomandare

1

Nr.
crt

Data
primirii

Persoana
ini!iatoare

Date de
contact
(e-mail)

Con!inut
propunere/

opinie/
recomandare
(conf. art. 6)

Stadiu
(preluatS/
nepreluati

)

Justificarea
nepreluirii
(cf.art. 1 2

al. 3)

1



Anexa nr. 18 - Formular on-line de inscriere in baza de date a persoanelor
interesate de consultare conf. art. 7 al. 1 din legea nr. 52l2OO3

Prin comptetarea prezentutui formutar, suntefi de acord si primi!i informlri cu
privire [a activitatea de etaborare a deciziitor [a nivetuI institufiei noastre.
lnformirite vor fi transmise numai pe e-mait. Pentru informalii suptimentare, vE
stim [a dispozilie [a tetefon:.... sau e-mait: persoani de contact: ...... ,

direcliai serviciu[ . ...

'1. Nume
2. Prenume
3. E-maiI
4. Tetefon (opfionat)
5. Locatitate
7. Numete organizalie/gruputui informal pe care i[ reprezentali
8. Categoria (in funclie de profitut instituliei)
De exemplu: a. osociolie o pdrinlilorlelevilorlprofesorilor,
proprietari, ONG civiclde mediu/sociol c. grup informol etc.
9. ScopuI organizafiei/gruputui ;i domeniuI de activitate

b asociafie de

v

v

Anexa nr. 19 - Registrul organizatiilor luate in evidenla autoritSfii/institufiei
conf. art. 52 al. 1 ;i 2 din O.G. nr.2612000

. Numlrut ;i data inregistririi cererii de luare in evidenli;

. Denumirea soticitantutui;

. Num5ru[ si data incheierii de [a judecltorie;

. SediuI asocia[iei;
o Durata de functionare;
. Numete si prenumete reprezentantutui/reprezentanlitor tegati;
. Domeniut de activitate in care activeazi organiza[ia soticitant5;
. Date de contact: adresa de emait, adresa po;tati, tetefon, fax, etc.



Anexa nr. 20 - Raport anual privind transparenfa decizionali

ntre acestea, au ln mod u

\-./

v

INDICATORI RASPUNS
A. Procesul de elaborare a actelor normativC

u

u te m c

r
r2

N

N acte normative care au fost
acte normative

propriub. prin afisare [a sediuI
prin mass-mediac

3.Num5ru[decereriprimitepentrufurnizareadeinfo@
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